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BiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yonerge, Istanbul Okan Universitesi’nde 6grenim gdren 6n lisans ve
lisans 0grencilerine uygulanacak olan akademik danigmanlik hizmetlerinde gorevlendirilen 6gretim
tiyelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini usul ve esaslarina gore belirleyerek danigmanlik

hizmetlerinin kalitesini artirmak amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu yénerge, istanbul Okan Universitesi &n lisans ve lisans programlarinda
kayith Ogrencilere uygulanacak akademik danigmanlik hizmetlerinde gorevlendirilecek 6gretim

tiyelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarina iligskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 22 nci maddesi ile
Istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne

dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) ) Bu yonetmelikte gegen;

a) Akademik Birim: Istanbul Okan Universitesine bagli Fakiilteleri, Konservatuvar, Meslek
Yiiksekokulu ve Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunu,

b) Akademik Damsman: Istanbul Okan Universitesine bagli Fakiilte, Konservatuvar,
Meslek Yiiksekokulu ve Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Boliim/Program
Bagkanlari tarafindan onerilen, 6grencilere liderlik ederek kariyer hedeflerini planlama ve
uygulanabilirlik konusunda destek veren 6gretim elemanini,

c) Boliim/Program Baskam:: Istanbul Okan Universitesi bagh Fakiilte, Konservatuvar,
Meslek Yiiksekokulu ve Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Dekanlik/Miidiirliiklerine

bagli B6liim/Program Baskanlarini,
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d) Dekan: Istanbul Okan Universitesine bagh Fakiiltelerinin Dekanlarin,

e) Miidiir: Istanbul Okan Universitesine bagli Konservatuvar, Meslek Yiiksekokulu ve
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokullar1 Miidiirlerini,

f) Rektor: Istanbul Okan Universitesi Rektoriini,

g) Senato: istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Istanbul Okan Universitesini,

[fade eder,

IKiNCi BOLUM

Akademik Damismanhk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Esaslar

Akademik danismanhgin amaci

MADDE 5 - Akademik danigsmanligin amaci; dgrencilerin {iniversiteye kayitli oldugu ilk
senesinden itibaren donem/yillik ders secimi siireclerinde bilgilendirmek, 6grencinin
akademik durumunu Ogrenciyle birlikte degerlendirerek bilgi vermek, almasi gereken
ders/derslerini miifredatlar1 kapsaminda kontrollerini yaparak onay vermektir. Bununla
birlikte 6grencilerin iiniversite yasamina uyumu ve mesleki gelisimine katki saglamak, kariyer
ve benzeri konularinda rehberlik etmek ve mezuniyetine kadar olan tiim siireclerine destek

vermektir.

Akademik Damisman Gorevlendirme

MADDE 6 (1) istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav
Yonetmeligi madde 27/2. fikras1 kapsaminda akademik birimlerindeki boliim/program bagskanlar

tarafindan onerilen yeterli sayidaki akademik danigsman gorevlendirilir.
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Akademik Damismanin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 7- (1) ilk kayit ve kayit yenileme siirecinde akademik damismanin gorevleri;

a)

b)

d)

g)

h)

Universiteye yeni kayit olan dgrencilerin kampiis icindeki uyumunu saglar, 6grenci
otomasyon sistemi iizerinden yayimlanan kampiis tanitim (sosyal tesisler, yemekhane,
restoranlar, kiitiiphane, spor tesisleri vb. alanlarin) videosuna ve Ogrenci Ders Segimi
Bilgilendirme Kilavuzuna yonlendirir,

Ogrencinin kayit oldugu 6n lisans/lisans programi hakkinda bilgi verir,

Ogrencinin hedefleri, ilgi alanlar1 ve yetenekleri ile drtiisen akademik ve kariyer planlarini
gelistirmesi konusunda destek verir,

Ogrencileri bilimsel arastirma yapmalar1 konusunda tesvik eder, akademik ve sosyal
gelisimlerini destekleyen konferans, panel, seminer, O6grenci kuliipleri ve benzeri
etkinlikler hakkinda bilgilendirilmesi igin Universitemiz Ogrenci Dekanlhig ile Kariyer
Merkezine yonlendirir,

Egitim-Ogretim yili akademik takvimi, ders kayit dénemleri hakkinda bilgilendirme
yapar, otomasyon sistemlerinde yaymlanan “Ogrenci Ders Secimi Bilgilendirme
Kilavuzunu” incelemeye ve bu dogrultuda ders kayit islemini yapmaya yonlendirir,
Ogrencilere Ders Bilgi Paketi igerigi hakkinda bilgi verir,

Ders se¢gme donemlerinde Ogrencinin se¢meli, tekrarlanan, 6n kosullu, cakisan ve
mezuniyet kosullari arasinda olan diger (Kariyer Yasam programi, Girisimcilik, istege
bagli veya zorunlu stajlar1 vb.) ders/dersleri hakkinda bilgilendirme yapar, bilingli islem
yapabilmesi igin Istanbul Okan Universitesinin ilgili yonetmelik ve yonergelerine
yonlendirir,

Ders secimi yapan Ogrencilerinin ders kayitlarin1 miifredat ve kredi yiikii kapsaminda
inceleyerek uygun olan ders kayitlarimin sistem iizerinden onayimni verir, bdylece
ogrencinin hem transkriptinde derslerini  gérmesini hem de ders programini
gorilntiileyebilmesini saglar,

Ogrencinin miifredatin1 inceleyerek varsa ders degisikliginin intibaki hakkinda

bilgilendirme yapar,
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7

k)

D

Ogrenci Otomasyon Sisteminden, Danismanlik Hizmetleri Online Randevu Sistemini
kullanarak Ogrencileri bireysel goriismelere davet eder, Oneri ve ¢Oziim odakl
goriigmelerini yapar, sonug ve geri bildirim hakkinda gerekli durumlarda boliim/ program
baskanlarina bilgi iletir,

Danigsmani oldugu o6grencilere gerekli gordiigii konular hakkinda kurumsal e-posta
tizerinden iletisime gegerek bilgilendirmeleri yapar.

Akademik danismanlik i¢in haftalik gorlisme saatlerini ilan eder, goriismeye katilan veya

katilmayan 6grencileri takip eder,

m) Ogrencileri yurt igi/yurt dist degisim programlari, ¢ift anadal/yandal, yatay/dikey gegis

0)
p)

q)

olanaklar1 ve kosullar1 hakkinda ilgili idari birimlere yonlendirme yapar, gerektiginde
danigmanlik toplantilarina ilgili birimleri de dahil ederek bilgilendirme yapar,

Kayit dondurma, ilisik kesme, dersten cekilme, not yiikseltme/tek ders sinavi gibi
ogrencilik haklarin1 dogru kullanabilme ve akademik takvimde yer alan ilgili tarihlere
gore ilgili formlara ulasabilmesi konusunda yonlendirir,

Engelli 6grenciler i¢in sunulan hizmetler hakkinda bilgilendirme yapar ve yardimci olur,
Ogrencinin akademik olarak bir donemde basarisiz olmasi halinde 6grenci ile durum
analizi yapar ve rehberlik eder, gerekli oldugu durumlarda Okan Psikolojik Danigmanlik
ve Egitim Merkezine (OPDEM) yonlendirir,

Danigmani oldugu 6grencilerin 6grencilik siireclerinde saglikli islem yapabilmeleri i¢in
Istanbul Okan Universitesi’nin ilgili yonetmelik ve y&nergelerine, O'Learn Online Smav
Yonergesine ve disiplin islemleri hakkinda bilgiye sahip olabilmeleri icin 2547 sayili
yiiksekdgretim kanunun 54. Maddesini incelemeleri konusunda yonlendirme yapar,

mevzuat degisikligi durumunda bilgilendirme yapar,

(2) Mezuniyet asamasindaki dgrenciler icin akademik danismanin gorevleri;

a) Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerin miifredatinda yer alan ve mezuniyet kosuluna dahil

olan tiim derslerini inceler,
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b) Egitim-6gretim yariyili sonunda mezuniyet asamasindaki Ogrencilerin mezuniyet
kosulunu saglayip saglamadigini inceledikten sonra sistem iizerinden mezuniyet islemlerini
baslatir,

¢) Mezuniyet agsamasina gelen 6grencileri mezun olduktan sonra kariyer planlamasi i¢in
Istanbul Okan Universitesi Mezunlar Dernegi ile iletisime ge¢mesi gerektigi konusunda

yonlendirir,

MADDE 8- (1) Damismanlik hizmeti siirecinde 6grenci sorumluluklari;

a) Ogrenciler kayith oldugu programinin dgretim plani, egitim-6gretim yili akademik
takvimi, Istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, Burs Yonergesi, Cift Anadal Programi (CAP) Yonergesi, Yan Dal Programi
Yonergesi, Yaz Ogretimi Yonergesi, O'Learn Online Smav Yonergesi ile 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu 54. Maddesine ve 6grencilikleri siirecinde kullanmalar1 gereken diger
ilgili yonetmelik ve yonergeler, duyuru ve ilan edilen hususlar, haklar ve sorumluluklar

hakkinda bilgi sahibi olurlar,

b) Akademik danigmani ile iletisim kurar tiim siiregleri takip eder,

c) Her egitim 6gretim yili akademik takvim ile ilan edilen faaliyet tarihlerine uygun olarak
ogrencilik haklarmi etkileyecek olan siirecleri ( egitim-0gretime baslama ve bitis tarihleri,
ders se¢me ve ders ekle/birak, kayit dondurma, yaz okulu vb.) takip eder ve siireclere uygun
davranir,

d) Her egitim-6gretim donemi ders se¢me tarihlerinde, Ogrenci otomasyon programi
tizerinden donem kredi, donem kredisi lizerine ders alma ya da iist yariyildan ders alabilme
kosullar1, iiniversiteye giris tiiriine gore varsa kredi yiikii {izerine hangi ders alabilecekleri
konusunda Istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi'ne, dgrenci otomasyon sisteminde yer alan Ogrenci Ders Secimi Bilgilendirme
Kilavuzuna uygunluk saglar bu dogrultuda danismanindan da bilgi alarak stireci tamamlar,

e) Ogrenci Otomasyon Sisteminden, Danismanlik Hizmetleri Online Randevu Sistemini takip

ederek akademik danigmanindan online randevu ile goriigme talebinde bulunur, katilim saglar.
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f) Ders se¢cme siireclerinde miifredatini inceleyerek sorumlu oldugu se¢meli/zorunlu, alt
yartyillardan basarisiz olunan, 6n kosullu ya da devam niteliginde olan, ¢akisan ve mezuniyet
kosullarina dahil olan tiim ders/dersleri (Kariyer Yasam programi, Girigimcilik, istege bagh
veya zorunlu stajlar1 vb.) inceleyerek ders kaydini yapar,

g)Ogrenci, ders ekle/birak haftasini takip eder varsa ders secimi ve/veya degisiklik talebi

Ogrenci otomasyon sistemi {lizerinden islemlerini yapar, kurumsal e-posta adresi lizerinden

danigsmani ile iletisime geger ve siireclerini tamamlayincaya kadar takip eder, bilgilendirir.

h)Anadal programu ile birlikte ¢ift anadal veya yan dal programina kayithi 6grencilerin ders
segcme donemlerinde donem kredisi, donem kredisi iizerine fazla ders alabilme kosullari,
hakkinda istanbul Okan Universitesi Cift Anadal Programi (CAP) Yonergesini, Yan Dal

Programi Yonergesini inceler ve danigmaninda bilgi alarak siireci tamamlar,

i)lletisim bilgileriyle ilgili degisiklikleri anlik olarak Ogrenci Isleri Miidiirliigiine ve

danigsmanina bilgi vererek giinceller,

j)Danigsmani tarafindan planlanan ve ilan edilen tiim programlar takip eder katilim saglar.

k)Universitenin, fakiilte/ boliim akademisyenleri ve idari personelleri ile olumlu iliskiler

kurar, iletisimini sahsina ait kurumsal e-postalari tizerinden gergeklestirir.

DUniversitenin resmi web sitesini, tiim duyuru ve bilgilendirmeleri anlik takip eder

cevaplanmasi gereken e-postlarina 7 (yedi) giin i¢erisinde doniis saglar,

m)Gelisimi i¢in {iniversitenin sunmus oldugu tiim kaynaklarindan faydalanir,
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Denetim

UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

MADDE 9- (1) Danismanlik gorev ve faaliyetlerinin denetimi, ilgili Dekan/Miidiir tarafindan

yapilir,

Yirirlik

MADDE 10- (1) Bu yonerge Senato tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiriitiir.
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