ETİK KURUL BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ 
BİLGİ NOTU
Yetkili Birim: Lisansüstü Eğitim Enstitüsü
(NOT: Etik kurul işlemlerinde Sağlık, Sosyal veya Fen Bilimleri Enstitüsü ifadeleri kullanılmaz.)
Amaç
Bu bilgilendirme metninin amacı, lisansüstü düzeyde yürütülen bilimsel araştırmalarda etik ilkelere uygunluğun sağlanması, araştırmacıların etik kurul başvuru süreçleri hakkında bilgilendirilmesi ve başvuruların standart bir usule göre yürütülmesini temin etmektir.
Kapsam

İnsan katılımcılardan veri toplanmasını içeren veya etik açıdan değerlendirilmesi gereken tez ve bilimsel araştırmalar etik kurul iznine tabidir. 
Bu kapsamda özellikle aşağıdaki çalışmalar için etik kurul onayı gereklidir:
· Anket, ölçek, test ve benzeri veri toplama araçlarının kullanıldığı araştırmalar
· Görüşme, odak grup çalışması ve gözlem içeren araştırmalar
· Deneysel ve yarı deneysel araştırmalar
· Kişisel veri, ses, görüntü veya biyolojik örnek kullanımını içeren araştırmalar
· Klinik veya davranışsal müdahale içeren araştırmalar (Klinik Etik Kurul)
Başvuru Öncesi Hazırlık
Araştırmacıların başvuru öncesinde aşağıdaki belgeleri hazırlaması gerekmektedir:
· Etik Kurul Başvuru Formu
· Etik Kurulu Onam Formu
· Veli İzin Formu (gerektiğinde)
· Veri toplama araçları (anket, ölçek, görüşme formu vb.)
· Gizlilik ve veri koruma planı
· Danışman onayı
· Gerekli kurum izinleri (varsa)
Etik kurul başvuru sürecinde kullanılacak başvuru formlarına, Okan Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü resmî web sayfası üzerinden erişilebilmektedir.
• Tezli yüksek lisans programları için gerekli formlar: https://www.okan.edu.tr/enstitu/sayfa/9089/ogrenciler-icin-tezli-yuksek-lisans-formlari/
• Doktora ve sanatta yeterlik programları için gerekli formlar: https://www.okan.edu.tr/enstitu/sayfa/9091/ogrenciler-icin-doktora-sanatta-yeterlik-formlari/
İlgili program türüne göre başvuru sahiplerinin gerekli belgeleri belirtilen bağlantılar üzerinden temin ederek başvuru dosyalarını hazırlamaları gerekmektedir.


Başvuru Süreci
Etik kurul başvuruları, Üniversitenin belirlediği başvuru yöntemi ve kuralları doğrultusunda yapılır ve belirlenen takvim çerçevesinde değerlendirmeye alınır.
Başvurular öncelikle şekil ve belge bütünlüğü açısından ön incelemeye tabi tutulur. Ön incelemede eksik veya hatalı başvurular düzeltme yapılmak üzere araştırmacıya iade edilir.
Etik Kurul Çalışma Takvimi ve Başvuru Teslim Usulü
Etik Kurul, her ayın ilk çarşamba günü (ayda bir kez) toplanmaktadır.
Başvuruların değerlendirilebilmesi için:
· Başvuru dosyasının her ayın 1’i ile 20’si arasında etikkurul@okan.edu.tr adresine PDF formatında tek dosya halinde e-posta ile gönderilmesi gerekmektedir.
· Aynı dosyanın ıslak imzalı basılı hali, şeffaf tek bir dosya içerisinde elden veya kargo yoluyla e-posta ile başvurunuzda size bildirilen birime teslim edilmelidir.
· Ayın 20’sinden sonra teslim edilen başvurular bir sonraki kurul toplantısında değerlendirilir.
· Başvuru dosyası zamanında teslim edilmiş olsa bile, başvuru yoğunluğu nedeniyle bazı dosyalar bir sonraki toplantıya ertelenebilir.
İmza ve Dosya Düzeni
· Etik Kurul Başvuru Formunda yer alan tüm imza alanları eksiksiz imzalanmalıdır.
· Başvuru dosyasındaki tüm sayfalar araştırmacı ve danışman (varsa) tarafından paraflanmalıdır.
· İmzasız veya eksik paraflı başvurular değerlendirmeye alınmaz.
Değerlendirme Süreci
Etik kurul, başvuruları aşağıdaki temel ölçütler çerçevesinde değerlendirir:
· Katılımcı haklarının korunması
· Gönüllü katılım ve bilgilendirilmiş onam
· Gizlilik ve veri güvenliği
· Bilimsel yöntem uygunluğu
Etik Kurul Kararı
Değerlendirme sonucunda etik kurul aşağıdaki kararlardan birini verir:
· Onay
· Düzeltme şartıyla onay
· Minör revizyon
· Majör revizyon
· Red
· Değerlendirmeye uygun değil
Karar, resmi yazı ile araştırmacıya bildirilir. Ayrıca etik kurul sonuç raporu etikkurul@okan.edu.tr adresi üzerinden e-posta yoluyla iletilir.
Araştırmanın Yürütülmesi ve Sorumluluklar
Etik kurul onayı alındıktan sonra araştırma, onaylanan protokole uygun şekilde yürütülmelidir. Araştırma sürecinde yapılacak değişikliklerin (başlık, yöntem, danışman vb.) etik kurula bildirilmesi zorunludur. Gerekli görülen durumlarda ara rapor veya sonuç raporu talep edilebilir.
Önemli Not
[bookmark: _GoBack]Etik kurul onayı alınmadan veri toplama sürecine başlanamaz. Onay alınmadan yürütülen çalışmalar geçersiz sayılır ve ilgili mevzuat hükümleri uygulanır.
