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1. Sorumluluk
Bu talimatın uygulanmasından kütüphaneden yararlanan tüm personel ve öğrenciler sorumludur.

Bu talimatta belirtilen kurallara uymayanlar için yapılacak işlemlerden Kütüphane Müdürlüğü ve personeli sorumludur.

2. Uygulama
· Yiyecek ve içecekle kütüphaneye girilmez.
· Kütüphane içinde sigara içilmez.
· Kütüphane içinde cep telefonu kapalı tutulmalıdır.
· Kütüphane içinde başkalarını rahatsız edecek şekilde konuşulmaz ve davranılmaz.
· Bilgi kaynaklarının kullanımına özen gösterilir ve ödünç alma işlemleri tamamlanmadan kaynaklar dışarı çıkartılamaz.
· Ödünç alınan bilgi kaynakları zamanında iade edilir, gecikme süresi gecikme ücretine tabi tutulur.
· Raflarda bulunmayan materyal için kütüphane personeline başvurulur.
· Yararlanılan materyal raflara yerleştirilmeyip masada bırakılır.
· İstanbul Okan üniversitesi dışından gelen kullanıcılar kütüphaneden özel izinle faydalanabilirler.
· Kütüphane sorumlusunun izni olmadan hiçbir materyal ve kütüphane malzemesi kütüphane dışına çıkartılamaz. Çıkartanlar hakkında yasal işlemler uygulanır.
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