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1. Sorumluluk
[bookmark: _GoBack]Bu talimatın uygulanmasından Aday İlişkileri Temsilcisi  ve alt personeli sorumludur.


2. Uygulama
· Aday İlişkileri Temsilcisi , üniversitenin dış paydaşlara, özellikle eğitim kurumları yöneticileri ve aday öğrencilere yönelik tanıtım faaliyetlerinin planlanmasında görev almaktadır.
· Üniversitenin tanıtım faaliyetleri çerçevesinde görev alanı içindeki tüm eğitim kurumları ile her düzeyde iletişimden sorumludur. 
· Saha çalışması planlar, eğitim kurumları ziyaretleri ve kurumların düzenlediği fuarlar ve kariyer günlerinde üniversiteyi temsil eder, kampüs ziyaretleri gerçekleştirilmesi için gerekli girişimlerde bulunur. 
· Saha Takip Sistemi’nde düzenli olarak saha çalışmalarını raporlar. 
· Tanıtım faaliyetleri ile ilgili raporlarını, eğitim kurumlarından gelen fuar, kariyer günleri, sponsorluk vb talepleri Eğitim Kurumları Tanıtım Müdür yardımcısı ile  paylaştıktan sonra Aday İlişkileri Müdürü’nün  onayına sunar. 
· Kampüs tanıtımları sırasında ziyarette bulunan eğitim kurumu temsilcisi ve aday öğrencilere tüm kurumsal ve akademik birimlerle ilgili tanıtımı gerçekleştirir. 
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