	[image: Açıklama: Açıklama: \\oknfilesrv\kullanici\banu.bayrak\Desktop\İstanbul Okan Üniversitesi-Yeni Logo-Converted-01.png]
	

17 ARAÇ GİRİŞ BÖLGESİ GÜVENLİK GENEL TALİMATI

	Doküman No
	TL.IDR.005

	
	
	Yayın Tarihi
	17.06.2025

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Sayfa No
	1
	1



1. [bookmark: _GoBack]Sorumluluk

Bu talimat kapsamında yer alan kontrollerin yapılmasından İdari İşler Müdürlüğü sorumludur.

2. Uygulama

 5188 sayılı güvenlik yasasının ilgili maddeler gereğince VİP araç giriş bölgesinde dikkat edilecek hususlar maddeler şeklinde aşağıda belirtilmiştir:
1. Görev noktasındaki bilgisayar kayıtlarında bulunan kameraların, ve giriş çıkış kayıtlarının aktif olup olmadığı görevli personel tarafından kontrolleri yapılarak varsa bir aksaklık ilk amirini mutlaka bilgilendirecektir.
1. Görev noktasında sadece sticker tanımlanmış öğretim elemanları, personel öğrenci ve firmalara gelen malzeme araçlarının girişleri sağlanacaktır.
1. Bu bölgeye gelen misafir araçları 6 no’ lu giriş kapısına yönlendirilecektir.
1. Dışarıdan gelen firma araçlarının çıkışları kontrollü bir şekilde yapılacaktır.
1. Özellikle kılık kıyafet konusunda bütünlük sağlanacaktır. Saç, sakal, ayakkabı boyası pantolon ütüsü ve beden temizliğine dikkat edilecektir.
1. Mobil telefonlarla özel durumlar hariç uzun ve gereksiz konuşmalar ve sosyal medya takibi yapılmayacaktır.
1.  Vardiya değişimlerinde yeni personel gelmeden eski personel görev yerini terk etmeyecektir. 
1. Kontrol noktaları sürekli gözetim altında bulundurulacaktır.
1. Özel durumlarda zaman gözetmeksizin Vardiya Amirleri ve Güvenlik Müdürü durumdan haberdar edilecek uygunsuz davranışlara izin verilmeyecektir.
1. Teçhizat malzeme ve yaka kartları mutlaka personelin üzerinde olacaktır. Özellikle hafta sonları tertip düzen aynı şekilde devam edecektir.
1. İstirahat ve yemek molaları tebliğ edildiği zamanlama şekliyle yapılacak, uzun ve keyfi gecikmeler yapılmayacak ayrıca ihtiyaç molalarında anons yapılarak Vardiya Amiri bilgilendirilecektir.
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