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1. [bookmark: _GoBack]Sorumluluk

Bu talimat kapsamında yer alan kontrollerin yapılmasından İdari İşler Müdürlüğü sorumludur.

2. Uygulama

 5188 sayılı güvenlik yasasının ilgili maddeler gereğince turnikeler bölgesinde dikkat edilecek hususlar maddeler şeklinde aşağıda belirtilmiştir.
1. Turnike bölgesinde en az 4 güvenlik görevlisi görev yapacaktır. 2 güvenlik görevlisi aramada 2 güvenlik görevli ise kayıtta olacaktır.
2. Misafir girişlerinde kayıt ve yönlendirme yapılırken son derece dikkatli olunacaktır. Acele etmeden teyit alınacak, teyit almadan girişlere müsaade edilmeyecektir.
3. Güvenlik görevlisi üniversite içerisine giriş yapacak her şahsın mutlaka giriş kapısından ve metal kapı detektöründen geçmesini, Öğrenci ve personellerin okul kartları ile turnikelerden geçmelerini, kartı olmayanların kontrolleri yapılarak Ziyaretçilerin teyidi alınarak kayıtları yapıldıktan sonra girişlerini sağlayacaktır.
 
4. Özellikle kılık kıyafet konusunda bütünlük sağlanacaktır. Saç, sakal, ayakkabı boyası, pantolon ütüsü ve beden temizliğine dikkat edilecektir.
5. Güvenlik görevlileri öğrenci ve kampüs personeliyle gereğinden fazla samimiyet kurmayacak ve gereksiz konuşmalardan uzak duracaktır.
6. Mobil telefonlarla özel durumlar hariç uzun ve gereksiz konuşmalar ve sosyal medya takibi yapılmayacaktır.
7.  Vardiya değişimlerinde yeni personel gelmeden eski personel görev yerini terk etmeyecektir. Kontrol noktaları sürekli gözetim altında bulundurulacaktır.
8. Özel durumlarda zaman gözetmeksizin Vardiya Amirleri ve Güvenlik Müdürü durumdan haberdar edilecek uygunsuz davranışlara izin verilmeyecektir.
9. Teçhizat malzeme ve yaka kartları mutlaka personelin üzerinde olacaktır. Özellikle hafta sonları tertip düzen aynı şekilde devam edecektir.
10. İstirahat ve yemek molaları tebliğ edildiği zamanlama şekliyle yapılacaktır. Uzun ve keyfi gecikmeler yapılmayacak ayrıca ihtiyaç molalarında anons yapılarak Vardiya Amiri bilgilendirilecektir.
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