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1. [bookmark: _GoBack]Sorumluluk

Bu talimat kapsamında yer alan kontrollerin yapılmasından İdari İşler Müdürlüğü sorumludur.

2. Uygulama

 5188 sayılı güvenlik yasasının ilgili maddeler gereğince VİP araç giriş bölgesinde dikkat edilecek hususlar maddeler şeklinde aşağıda belirtilmiştir:
1. VİP Araç girişleri yapılırken kontrollü ve kayıtlı bir şekilde usulüne uygun yapılacaktır. 
2. VİP araç giriş noktasından dışarıdan gelen misafirlerin teyidi alınıp, kaydı yapılarak kontrollü bir şekilde içeri giriş sağlanıp, gideceği yere yönlendirmesi yapılacaktır.
3. Şüpheli olarak görülen araçların kontrolü sağlanacaktır.
4. Özellikle kılık kıyafet konusunda bütünlük sağlanacaktır. Saç, sakal, ayakkabı boyası, pantolon ütüsü ve beden temizliğine dikkat edilecektir.
5. Mobil telefonlarla özel durumlar hariç uzun ve gereksiz konuşmalar ve sosyal medya takibi yapılmayacaktır.
6.  Vardiya değişimlerinde yeni personel gelmeden eski personel görev yerini terk etmeyecektir. 
7. Görev devir teslimleri usulüne uygun yapılacaktır. Kontrol noktaları sürekli gözetim altında bulundurulacaktır.
8. Özel durumlarda zaman gözetmeksizin Vardiya Amirleri ve Güvenlik Müdürü durumdan haberdar edilecek uygunsuz davranışlara izin verilmeyecektir.
9. Teçhizat malzeme ve yaka kartları mutlaka personelin üzerinde olacaktır. Özellikle hafta sonları tertip düzen aynı şekilde devam edecektir.
10. İstirahat ve yemek molaları tebliğ edildiği zamanlama şekliyle yapılacaktır. Uzun ve keyfi gecikmeler yapılmayacak ayrıca ihtiyaç molalarında anons yapılarak Vardiya Amiri bilgilendirilecektir.
11. Araç giriş ve çıkış yollarını engelleyecek şekilde park yaptırılmasına müsaade edilmeyecektir.
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