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Madde IAMAC

Bu ydnergenin amaci, Okan Universitesi'nde 6grenim goren dgrencilerin 6grenim siiresince
yapmakla yiikiimlii olduklari staj programlan ve stajin yapilacagi isletme ve kurumlarla ilgili usul
ve esaslar1 ile staj komisyonunun gorev ve sorumluluklarini belirlemektir.

Madde 2
KAPSAM

Bu yonerge, Okan Universitesi dgrencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar: stajlarin
planlanmasi, yliriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsamaktadir.

Madde 3

STAJ KOMIiSYONU

Staj yapilan her boliimde boliim bagkani tarafindan atanan bir bagkan ve iki iiye olmak tizere ii¢
kisiden olusan bir staj komisyonu kurulur.

Madde 4

KOMISYONUN GOREVLERI

a) Boliim o6grencilerinin yonerge hiikiimleri geregince staj uygulamasi yapmalarmi saglamak,
isletmelerle karsilikli iligkiler kurmak, goriismeler diizenlemek ve planlama yapmak,

b) Stajda 6grencilerin kullanacaklar1 basili evraki hazirlamak ve evrakin zamaninda hazir hale
gelmesini temin etmek,

c) Ogrencilere staj yeri temininde 6nerilerde bulunmak,

d) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

e) Ogrencilerin staj ¢ahigsmalarini degerlendirerek sonucu Ogrenci Isleri Daire Baskanligna
bildirmek.
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Madde 5
STAJ iLE iLGiLi HUKUMLER

Boliim dgrencileri stajlarini boliimlerinin uygun gorecegi yaz aylarinda yapabilirler. Bolim
ogrencileri Akademik takvime uygun olarak, kendilerinin tercih edecegi bir yaz doneminde ve
yonergede belirlenen staj yeri kriterleri ve staj stireleri esas alinmak kaydiyla stajlarmi yapmakla
yiikiimliidiirler.

Ogrenciler gerekli stajlarin1 yapmak iizere kendi girisimleriyle buldugu isletmeye ait gerekli
bilgileri komisyona bildirmek zorundadir. Komisyon onay1 olmaksizin higbir 6grenci kendi
girisimiyle buldugu isletmede staj yapamaz.

8. yar1yil sonunda (4.smnif) 6grenci biitiin derslerini vermis ancak stajini heniiz
tamamlayamamus ise, stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

Ilgili dénemlerde, stajmi mazereti nedeni ile yapamayan dgrencilerin stajlarini sonraki
donemlerde yapmalari saglanir. Ancak, 68rencinin bu konudaki mazeretini
belgelendirmesi ve komisyonun yazili olarak uygun goriisiiniin alinmasi gerekir.

Staj siiresini bir defada tamamlayamayan 6grenciye E (Eksik) degerleme notu verilir.
Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin kurallarma, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii mevzuatina
uymaya mecburlardir. Grev, gosteri, yiiriiylis veya isi yavaslatma eyleminde
bulunamazlar. Bunlara uymayanlarin stajlari, Béliim Staj Komisyonunun onerisi
tizerine, ilgili yonetim kurulunca iptal edilebilir veya haklarinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 6grenci Disiplin Y6netmeligi hiikiimlerince islem yapilir.

Her 6grenci mezun olabilmek i¢in bu staj yonergesi hiikiimleri uyarmca yapmasi
gereken stajlar1 basar1 ile tamamlamak zorundadir.

Stajini basariyla tamamlamamis olan 68renciye mezuniyet belgesi veya diploma
verilmez.

Madde 6
STAJ SURESI

Boliim 6grencilerinin yapacaklari staj ve eksik kalan staj siireleri ile ilgili kararlar boliim kurullar1
tarafindan saptanir.
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Madde 7
YURT DIiSINDA STAJ

Komisyon, yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler i¢in yabanci iilkelerdeki isletmelerden
kontenjan talebinde bulunmakla yiikiimlii degildir. Stajmn1 yurt disinda yapmak isteyen 6grenci,
gerekli kosullar1 saglamak kaydiyla staj yerini kendisi bulmak durumundadir.

Madde 8
STAJ BASVURUSU

Ogrenciler, staj yeri belirlendikten sonra, Béliim komisyonunun énerileri dogrultusunda
hareket etmek ve gerekiyorsa staj dosyasi almak zorundadirlar. Dosya i¢inde;

1. Staj bagvuru formu,

2. Isyeri degerlendirme formu,

3. Staj Defteri bulunur.

Ogrenciler dosyay1 teslim aldiktan ve i¢inde yer alan staj basvuru formunu eksiksiz olarak
doldurup, staj yapacagi isletme yoneticilerine onaylattiktan sonra stajina baslayabilir. Staj defterinin
her sayfasi, staj siiresince yapmis oldugu isin niteligine gore staj yaptigi kurum tarafindan
miihiirlenerek onaylanir.

Madde 9

STAJ DOSYA TESLIMi

- Ogrenciler staj dosyalarmi, eksiksiz olarak staj yaptig1 donemi takip eden yar1yil basinda ilgili
Boliim Sekreteryasina kapali zarf icinde teslim etmek zorundadirlar.

- Staj dosyas1, Staj Komisyonu tarafindan incelendikten sonra, Okan Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim Ogretim Sinav Yonetmeligi Madde 38'e uygun olarak, asagidaki sekilde
degerlendirilir.

Y-Yetersiz D-Devamsiz
B-Basar1 1 E-Eksik
M-Muaf
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Incelendikten sonra yetersiz bulunan staj dosyasi ve staj defteri gerekli degisiklik ve
diizeltmelerin yapilmasi i¢in 6grencilere geri verilir.

Komisyonca belirlenen gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra, staj dosyasinin
komisyona tekrar teslim edilmesi gerekmektedir. Geg teslim edilen raporlar kabul
edilmez.

Madde 10

ISYERI STAJ RAPORU

Staj yapan her 68renci i¢in stajin basarili veya basarisiz oldugu yargisini tasiyan degerlendirme
isyerinden istenebilir.

Madde 11
STAJ RAPORUNDA BULUNMASI GEREKEN BIiLGILER

Boliim staj komisyonlari, staj defterinde bulunmasi gereken bilgileri 6grencilere yazili olarak
bildirmekle yiikiimliidiirler.

Madde 12
STAJ YAPILAN iISLETMENIN DEGISIKLIGI

Staja baslayan 6grenci, gerekgeleri yazili ve detayli olarak staj komisyonuna belirtilmek ve onay
almak sartiyla, staj yaptigi isletmenin degistirilmesi talebinde bulunabilir.

Madde 13
STAJ TEKRARI

- Komisyona belirlenen tarihten sonra miiracaat eden veya staj dosyasini teslim eden ve staji
komisyon tarafindan kabul edilmeyen 6grenciler stajlarini yeniden yapmak zorundadirlar.
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Madde 14

STAJ SIRASINDA MAZERET VE HASTALIK DURUMU

- Staj esnasinda saglik veya baska nedenlerle alinan ve isyeri tarafindan onaylanan izinler ve
saglik raporlari, staj siliresinden sayilmaz. Eksik kalan staj siirelerinin tamamlanmasiyla ilgili
hususlar madde 6'ya gore karara baglanir.

Madde 15

YATAY VE DIKEY GECIiS DURUMUNDA STAJ UYGULAMASI

Yatay ve Dikey gecis yoluyla kaydin1 yaptiran 6grencilerin, staj yaptiklarini
belgelendirmeleri halinde stajin kabulii ile ilgili karari, B6lim Staj Komisyonu verir.

Madde 16

YURURLUK

Bu yonerge, Universite Senatosunun onaylandig1 tarihten sonra yiiriirliige girer.
Madde 17

YURUTME

Staj yonetmeligi her Fakiilte ve Yiiksekokul tarafindan olusturulan Staj Komisyonu tarafindan
yiiriitiiliir.
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