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1. AMAC

'Bu prosediir, Istanbul Okan Universitesi Uluslararas1 Ofis faaliyetlerinin sistematik olarak

planlanmasini, yiiriitiilmesini ve takip edilmesini amag¢lamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Okan Universitesi Uluslararas1 Ofis’in idari faaliyetlerini kapsar.

3. TANIMLAR

Uluslararasi Ofis: Istanbul Okan Universitesi Uluslararasi Ofisi

Uluslararas1 Ogrenciler: Istanbul Okan Universitesine basvuran ve kabul edilen tiim yabanci

uyruklu lisans, lisansiistii, transfer 6grenciler
4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Istanbul Okan Universitesi Uluslararas1 Ofis Koordinatorii ve

calisanlar1 sorumludur.
5. UYGULAMA

5.1. Uluslararasi Ogrenci Basvurular1 Kabulii

e Uluslararas1 ogrenciler iiniversitemize basvuru ile ilgili genel bilgileri study.okan.edu.tr
adresinden edinirler. Basvurularimi ise apply.okan.edu.tr CRM programi {izerinden

gerceklestirirler.

e Uluslararas1 Ofis personeli CRM f{izerinden yapilan bagvuru ve evraklari inceler ve

Ogrencilere CRM iizerinden kabul ve ret durumlarn ile ilgili bilgilendirmeyi yapar.

5.2 Uluslararas1 Tamitim, Pazarlama ve Ogrenci Temini

e Uluslararas1 Ofis, Istanbul Okan Universitesi’nin yurtdis1 tanitimindan ve yabanci 6grenci
temininden sorumludur. Bu amagcla yurtdisinda fuar, seminer, acente toplantilar: vb. tanitim

faaliyetlerine istirak eder.

e Istanbul Okan Universitesi’ni herhangi bir iilkede veya bdlgede temsil etmesi igin bir
acenteyle sozlesme imzalarsa, imzalanan sozlesmeyi Uluslararas1 Ofis Koordinatorii

tarafindan onaylanarak bir asil kopyasini saklar.
6. ILGILIDOKUMANLAR

HAZIRLAYAN

ONAY

Uluslararasi Ofis Koordinatorii

Yonetim Temsilcisi
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7. REVIZYONLAR

2

Kayit Revizyon No | Sebep Revizyon Tarihi
FR.ULS.001 01 Talep iizerine Academic Year Diizeltmesi | 13.06.2014
FR.ULS.002 01 Talep lizerine Academic Year Diizeltmesi | 13.06.2014
FR.ULS.003 01 Talep lizerine Academic Year Diizeltmesi | 13.06.2014
FR.ULS.004 01 Talep lizerine Academic Year Diizeltmesi | 13.06.2014
FR.ULS.005 01 Talep lizerine Academic Year Diizeltmesi | 13.06.2014
PR.ULS.001 01 Talep iizerine 11.05.2016
FR.ULS.003 02 Talep lizerine Transfer Studennt olarak 31.05.2017
formun ismi degistirildi.
PR.ULS.001 02 Talep iizerine 31.05.2017
PR.ULS.001 03 FR.ULS.006,FR.ULS.007 ve FR.ULS.008 | 09.05.2018
nolu formlarin iptal edilmesi .
PR.ULS.001 04 Kurumsal Logo ve isim degisikligi 29.03.2019
nedeniyle
PR.ULS.001 05 *Uluslararas1 Ogrenci Bagvurular: Kabulii | 24.06.2025
basliginda revizeler yapilmustir.
*Uluslararast Ofis Miidiirii Uluslararasi
Ofis Koordinatorliigii olarak degismistir.
*FR.ULS.001,FR.ULS.002,FR.ULS.003
nolu formlar kaldirilmastir.
HAZIRLAYAN ONAY

Uluslararasi Ofis Koordinatorii

Yonetim Temsilcisi
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