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1. AMAC

Bu prosediir, Istanbul Okan Universitesi igerisinde sosyal sorumluluk projelerinin ve topluma
hizmet faaliyetlerinin, sosyal sorumluluk dersinin sistematik olarak planlanmasini, yiiriitiilmesini
ve takip edilmesini amaglamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Istanbul Okan Universite dahilindeki tiim sosyal sorumluluk projelerini ve topluma
hizmet faaliyetleri ve sosyal sorumluluk dersini kapsar.

3. TANIMLAR

KIT: Kurumsal Iletisim ve Tanitim.

EBYS:Elektronik Belge Yonetim Sistemi

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Topluma Hizmet Projelerini yiiriitecek boliim sorumlulart ve
calisanlar1 sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Konferanslar / Seminerler

Fakiilteler talepleri li¢ farkli birimde (boliim, fakiilte, liniversite) gergeklestirecek sekilde
olarak siniflandirirlar ve haftalik olarak bildirirler.

Birimler, taleplerini etkinlik talep formu ile (FR.KIT.01) EBYS iizerinden Dekanliga
iletir.Dekanlik\Meslek Yiiksek Okul Miidiiri onayi ile etkinlikler Rektorliik’e iletilir.

Rektorliik konferans, etkinlik, seminer taleplerini degerlendirir.

Boliim ve fakiilte bazinda talep edilen konferans,seminer ve etkinlikler fakiilte ve boliimiin
kendi biitceleri tarafindan onaylanir.

Etkinlikler tamamlandiktan sonra takibi yapilir. Yerel yonetimler ile ilgili ise proje ¢ikip
cikmayacag1 arastirilir, uygun projeler icin gerekli birimler ile iletisime gecilir. Sosyal
Sorumluluk proje kapsamina alinabilecek etkinlikler i¢in igbirligi protokiiliine ¢evrilebilir mi
bakilir.

Hazirlayan Onaylayan

Topluma Hizmet Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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5.2. Diger Topluma hizmet Projeleri

e Fakiilte ve yiiksekokullar gelistirdikleri sosyal sorumluluk ve topluma hizmet projelerini
Topluma Hizmet Proje Formu (FR.TPH.002) ile rektorliige iletirler.

e Eger proje finansman veya baska kaynak gerektiriyor ise bunu da formda belirtirler.

e Projede; projenin amaci, kimlerin yararlanacagi, kimlerin calisacagi (akademik kadro,
Ogrenci vb. ), siiresi bu formda belirtilir.

e Rektorliik projenin uygunlugunu inceler. Kaynak gerektirenlere yeterli kaynak varsa onay
Verir.

e Kaynak gerektirmeyenleri uygun bulursa onaylar.
e Uzerinde calisilmas1 gereken konulari ilgili birimlere incelenmek iizere gonderir.

e Onaylanan topluma hizmet projelerinin medyaya duyurulmas: éngoriiliirse KIT prosediirleri
uygulanir.

e Projeler ilgili birimler tarafindan yiirtiiliir.
5.2. Sosyal Sorumluluk Dersi

e Kariyer ve Yasam Programi igerisinde yer alan sosyal sorumluluk dersi sosyal konulara
duyarli, anlamaya ve uzlasmaya acik, hosgoriilii, algilayan ve ¢ozliim iiretebilen bireyler
olarak gelismelerini hedefleyen derste, teorik olarak etik, sosyal sorunlar, sosyal sorumluluk
konularin1 ele almaktadir. Dersin uygulamaya yonelik boliimiinde ise iiniversite genelinde
uygulanan projelere (kadin, istihdam, engelli, dezavantajli, genglik..vs) 6grencilerin topluma
dogrudan katkilarin1 saglamaktadir. Basarisiz olan 6grenciler takip eden donemde kariyer ve
yasam programi kapsaminda baska bir segmeli dersi alabilirler, kosullarini yerine getiriler.

e Sosyal Girigimcilik ve Sosyal Sorumluluk Uygulama ve Arastirma Merkezi'nce yliriitiilen
sosyal sorumluluk dersi, kariyer ve yasam programi igerisinde mevcut se¢meli olarak
alinmasi gereken derstir.

eSosyal Sorumluluk Dersi Kariyer ve Yasam Programi Uygulama YoOnergesine gore
(YG.OKN.035)yiiriitliliir. Hazirlik sinifindan (hazirhik smifin' okumayan veya hazirlik
siifin' gecen Ogrenciler birinci siiftan itibaren) itibaren mezun olana kadar 1 dénem 15
giinde bir 1.5 saatlik ders olarak yapilmaktadir.Dersin uygulamaya yonelik boliimiinde ise
liniversite genelinde uygulanan projelerle (kadin, isttihdam, engelli, dezavantajli, genglik vs.)
ogrencilerin topluma dogrudan katkilarin. saglamaktadir.Bu derse %80 devamlilik esastir.
Devam zorunlulugunu yerine getiren ve yapilacak sinavda 100 iizerinden en az 50 alan veya
dersin egitimcisinin takdirine bagli olarak ¢an egrisi sistemiyle tespit edilecek gecer notu
alan 6grenci bu dersten bagarili sayilir. Basarisiz olan 6grenciler takip eden donemde kariyer
ve yasam programi kapsaminda baska bir se¢meli dersi alabilirler, kosullarini yerine
getiriler.

Hazirlayan Onaylayan

Topluma Hizmet Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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e Sosyal sorumluluk dersinin uygulamaya yonelik kisminda Sosyal Sorumluluk Proje Plani
(PL.TPH.001) hazirlanir.Smav sonunda gecti kaldi &grenci listesi Ogrenci Islerine

iletilir.

6. KAYITLAR
e Topluma hizmet Proje Formu FR.TPH.002
e Sosyal sorumluluk Proje Plani PL.TPH.001
e Kariyer ve Yasam Programi Uygulama Y 6nergesi YG.OKN.035

7. REVIZYONLAR

Kayit Revizyon No Sebep Revizyon Tarihi
PR.TPH.001 01 Talep iizerine 31.05.2017
PL.TPH.001 00 Talep iizerine 31.05.2017
FR.TPH.001 Iptal Talep iizerine 31.05.2017
PR.TPH.001 02 Kurumsal logo ve isim | 30.01.2019
degisikligi nedeniyle
Hazirlayan Onaylayan

Topluma Hizmet Sorumlusu

Y oOnetim Temsilcisi




