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1. AMAÇ  

Bu prosedür, İstanbul Okan  Üniversitesi içerisinde sosyal sorumluluk projelerinin ve topluma 

hizmet faaliyetlerinin, sosyal sorumluluk dersinin  sistematik olarak planlanmasını, yürütülmesini 
ve takip edilmesini amaçlamaktadır. 

2. KAPSAM  

Bu prosedür İstanbul  Okan Üniversite dahilindeki tüm sosyal sorumluluk projelerini ve topluma 

hizmet faaliyetleri ve sosyal sorumluluk dersini  kapsar. 

 

3. TANIMLAR  

 KIT: Kurumsal İletişim ve Tanıtım. 

 EBYS:Elektronik Belge Yönetim Sistemi  
 

4. SORUMLULUKLAR 

Bu prosedürün uygulanmasından Topluma Hizmet Projelerini yürütecek bölüm sorumluları ve 
çalışanları sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Konferanslar / Seminerler  

  Fakülteler talepleri üç farklı birimde (bölüm, fakülte, üniversite) gerçekleştirecek şekilde 
olarak sınıflandırırlar ve haftalık olarak bildirirler.  

 Birimler, taleplerini etkinlik talep formu ile (FR.KIT.01) EBYS üzerinden Dekanlığa  
iletir.Dekanlık\MeslekYüksek Okul Müdürü  onayı ile etkinlikler Rektörlük’e  iletilir.  

 Rektörlük konferans, etkinlik, seminer taleplerini değerlendirir.  

 Bölüm ve fakülte bazında talep edilen  konferans,seminer ve etkinlikler fakülte ve bölümün  
kendi  bütçeleri  tarafından onaylanır.    

 Etkinlikler tamamlandıktan sonra  takibi yapılır. Yerel yönetimler ile ilgili ise proje çıkıp 
çıkmayacağı araştırılır, uygun projeler için gerekli  birimler ile  iletişime geçilir. Sosyal 

Sorumluluk proje kapsamına alınabilecek etkinlikler için işbirliği protokülüne çevrilebilir mi  
bakılır.  
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5.2. Diğer Topluma hizmet Projeleri 
 

 Fakülte ve yüksekokullar geliştirdikleri sosyal sorumluluk ve topluma hizmet projelerini 

Topluma Hizmet Proje Formu (FR.TPH.002) ile rektörlüğe iletirler. 

 Eğer proje finansman veya başka kaynak gerektiriyor ise bunu da formda belirtirler. 

 Projede; projenin amacı, kimlerin yararlanacağı, kimlerin çalışacağı (akademik kadro, 
öğrenci vb. ) , süresi bu formda belirtilir. 

 Rektörlük projenin uygunluğunu inceler. Kaynak gerektirenlere yeterli kaynak varsa onay 
verir. 

 Kaynak gerektirmeyenleri uygun bulursa onaylar. 

 Üzerinde çalışılması gereken konuları ilgili birimlere incelenmek üzere gönderir.  

 Onaylanan topluma hizmet projelerinin medyaya duyurulması öngörülürse KIT prosedürleri 
uygulanır. 

 Projeler ilgili birimler tarafından yürütülür. 

5.2. Sosyal Sorumluluk  Dersi 

 Kariyer ve Yaşam Programı içerisinde yer alan sosyal sorumluluk dersi sosyal konulara 

duyarlı, anlamaya ve uzlaşmaya açık, hoşgörülü, algılayan ve çözüm üretebilen bireyler 
olarak gelişmelerini hedefleyen derste, teorik olarak etik, sosyal sorunlar, sosyal sorumluluk 

konularını ele almaktadır. Dersin uygulamaya yönelik bölümünde ise üniversite genelinde 
uygulanan projelere (kadın, istihdam, engelli, dezavantajlı, gençlik..vs) öğrencilerin topluma 
doğrudan katkılarını sağlamaktadır. Başarısız olan öğrenciler takip eden dönemde kariyer ve 
yaşam programı kapsamında başka bir seçmeli dersi alabilirler, koşullarını yerine getiriler. 

 Sosyal Girişimcilik ve Sosyal Sorumluluk Uygulama ve Araştırma Merkezi'nce yürütülen 
sosyal sorumluluk dersi, kariyer ve yaşam programı içerisinde mevcut seçmeli olarak 
alınması gereken derstir. 

 Sosyal Sorumluluk Dersi Kariyer ve Yaşam Programı Uygulama Yönergesine göre 
(YG.OKN.035)yürütülür. Hazırlık sınıfından (hazırlık sınıfın' okumayan veya hazırlık 
sınıfın' geçen öğrenciler birinci sınıftan itibaren) itibaren mezun olana kadar 1 dönem 15 
günde bir 1.5 saatlik ders olarak yapılmaktadır.Dersin uygulamaya yönelik bölümünde ise 
üniversite genelinde uygulanan projelerle (kadın, istihdam, engelli, dezavantajlı, gençlik vs.) 
öğrencilerin topluma doğrudan katkıların. sağlamaktadır.Bu derse %80 devamlılık esastır. 
Devam zorunluluğunu yerine getiren ve yapılacak sınavda 100 üzerinden en az 50 alan veya 
dersin eğitimcisinin takdirine bağlı olarak çan eğrisi sistemiyle tespit edilecek geçer notu 
alan öğrenci bu dersten başarılı sayılır. Başarısız olan öğrenciler takip eden dönemde kariyer 
ve yaşam programı kapsamında başka bir seçmeli dersi alabilirler, koşullarını yerine 
getiriler. 
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 Sosyal sorumluluk  dersinin uygulamaya yönelik kısmında  Sosyal Sorumluluk Proje Planı  
(PL.TPH.001) hazırlanır.Sınav sonunda  geçti  kaldı  öğrenci  listesi  Öğrenci  İşlerine 
iletilir.  

6. KAYITLAR     

 Topluma hizmet Proje Formu    FR.TPH.002 

 Sosyal sorumluluk Proje Planı     PL.TPH.001 

 Kariyer ve Yaşam Programı Uygulama Yönergesi YG.OKN.035 

  

7. REVİZYONLAR 

 

Kayıt Revizyon No Sebep Revizyon Tarihi 

PR.TPH.001 01 Talep üzerine 31.05.2017 

PL.TPH.001 00 Talep üzerine 31.05.2017 

FR.TPH.001 İptal Talep üzerine 31.05.2017 

PR.TPH.001 02 Kurumsal logo ve isim 

değişikliği nedeniyle  
30.01.2019 

 


