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1. AMAC
Bu prosediir, Istanbul Okan Universitesi 6grenci dekanlhigmin spor, saglik, kiiltiir, sanat ve
etkinlik faaliyetlerinin gerceklesmesi icin gerekli sartlar ve faaliyet ve sorumluluklarin
belirlenmesi amag¢lanmaktadir.

2. KAPSAM
Bu prosediir iiniversitede gerceklesen tiim etkinlik, spor, saglik, kiiltiir, sanat vb. faaliyetleri
kapsar.

3. TANIMLAR
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi

4. SORUMLULUKLAR

e Ogrenci Dekanlig1 bu prosediiriin uygulanmasindan sorumludur.

e Kiiltiir ve sanat faaliyetlerinin organizasyonu, happy life derslerinin yiiriitiilmesinden
Ogrenci Etkinlikleri Miidiirliigii sorumludur.

e Spor faaliyetlerinin organizasyonu, kontrolii ve gerceklestirilmesinden Spor Miidiirliigii
sorumludur.

e Saglk faaliyetleri Kampiis igerisindeki 24 saat hizmet veren doktor, hemsire ve ambulans
hizmetleri ile olarak yiiriitiilmektedir.

e Ogrenci Iliskileri faaliyetlerinin gergeklestirilmesi ve Kismi zamanh c¢alisan 6grenci
programinin yiiriitiilmesinden Ogrenci iliskileri Birim Miidiirliigii sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Genel

e Istanbul Okan Universitesi Ogrenci Dekanligs;

o Kiiltiir ve Sanat Faaliyetlerini,

Spor Faaliyetlerini,
Ogrenci Saglik Faaliyetlerini
Kismi Zamanl Calisan Ogrenci programini
Ogrenci Iliskileri Faaliyetlerini
Happy Life derslerini gerceklestirir.

O O O O O

5.2. Etkinlik Planimin Hazirlanmasi

e Ogprenci Kuliip ve Topluluklar1 ydnergesine gore kuliipler /topluluklar iiniversite icinde ve
disindaki tanitim ve duyuru faaliyetleri i¢in Ogrenci Dekanligindan izin almak zorundadirlar.
Kuliipler /Topluluklar tiniversite i¢inde ya da disinda sadece kendi alanlar ile ilgili etkinlik
planlayabilirler.

e Ogrenci Kuliip/Topluluklar1 kendisine idari /akademik danisman bularak basvuru formlarinda
yer alan Ogrenci Toplulugu Damsmanhk Kabul Dilekcesi (FR.OGD.016), Ogrenci
Topluluklar1 Bilgi Formu (FR.OGD.011), Ogrenci Topluluklar1 Misyon ve Vizyon
Formu ile (FR.OGD. 017) ve Sosyal Medya Kullanim Dilekcesini (FR.OGD.021)
eksiksiz doldurarak Ogrenci Dekanligina basvurur.

Hazirlayan Onaylayan

Ogrenci Dekani Yonetim Temsilcisi
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e Oprenci topluluklari onaylanip kurulduktan sonra iiye olmak isteyen dgrenciler Ogrenci

Topluluklar1 Uye Bilgi Formunu (FR.OGD.010) doldurarak Ogrenci Dekanligina iletir.
Gergeklestirmek istedikleri her tlirli etkinligi (sOylesi, seminer, 6grenci partisi ve tim
faaliyetler) organizasyonu gerceklestirmek isteyen topluluk 1 ay onceden yazili dilekge,
ogrenci etkinlikleri talep formu (FR.OGD.012), ihtiyag¢ varsa ikram ve arag talep formlar1
(FR.IDR.005) ile birlikte Ogrenci Etkinlikleri Miidiirliigii’ ne bildirilir.

Ogrenci dilekgesi, ogrenci etkinlik talep formu (FR.OGD.012) ,ikram talep formu
(FR.IDR.005), biitcesi list yazi ile beraber EBYS lizerinden Rektorliik onayina basvurulur.
Onay gelmeden etkinlik duyurular1 yapilmaz.

5.3 Kiiltiir ve Sanat Faaliyetleri

Yapilacak etkinlikler, ilgili taraflara etkinlikten en az bir hafta 6nce afis, mailing ve sosyal
medya aracilig1 ile duyurulur.

Yapilacak etkinlik icin onaylar Rektérliik ve Ogrenci Dekanligindan alinr.

Kurumlarin iiniversite igerisinde stant agma talepleri Ogrenci Dekanlig1 ve Genel Sekreterlik
onayindan ge¢gmektedir.

Ogrenci Etkinlik Miidiirliigii tarafindan hazirlanan afis tasarimi, Kurumsal iletisim miidiirliigii
tarafindan onaylandiktan sonra yayin ve basim islemi baslatilir

Basilan afisler, kampiis icerisinde Fakiilte ve Yasam Merkezi’nde bulunan panolara asilarak
ilgili taraflara duyurulur.

Etkinlik icin gerekli salon, ekipman temini talepleri Ogrenci Etkinlikleri Miidiirliigii
tarafindan yapilan gerekli yazigmalar ile baglatilir.

Ogrenci toplulugu tarafindan etkinlik faaliyet raporu (RP.OGD.001) doldurularak Ogrenci
Etkinlikleri Miidiirliigiine iletilir.

5.4. Spor Faaliyetleri

Spor Miidiirliigii Ogrenci Dekanlig1 biinyesinde bulunan Universite spor faaliyetlerinin ve
spor salonunun idaresini gergeklestirir.

Universite 6n lisans, lisans, yiikseklisans (29 yasindan giin almamak kaydiyla)
Ogrencilerinden olusan spor takimlarinin ve bireysel yarigmalarda spor ekiplerinin
Universitelerarasi federasyonuyla iliskilerini diizenler.

Yarigma oOncesi, sirasinda ve sonrasindaki yiikiimliliiklerin yerine getirilmesinden
sorumludur.

Universite i¢in gerek rekreasyon amacli gerek yarisma amaciyla 6grenciler ve/veya personel
arasinda etkinlikler diizenlemektedir.

5.5. Ogrenci Saghk Faaliyetleri

e Saglik Biriminde birinci basamak poliklinik hizmeti verilmekte olup ileri tetkik ve tedavi

gereken durumlarda sevki yapilmaktadir.

e Acil durumlarda 112 ambulans transit saglanmaktadir.

Hazirlayan Onaylayan

Ogrenci Dekani Yonetim Temsilcisi
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5.6. Kismi Zamanh Cahsan Ogrenci Program

¢ Birimler, akademik yil i¢in ¢alistirmak istedikleri 6grenci ihtiyaglarini EBYS iizerinden Kismi
Zamanh Cahsan Ogrenci Ihtiya¢ Bildirme Formu(FR.OGD.005) ile birlikte Eyliil ay1
sonuna kadar ve ihtiyag¢ halinde Ogrenci Dekanlig1 tarafindan belirlenecek tarihlerde Ogrenci
Dekanligina bildirirler. Ogrenci Dekanligi ve Genel Sekreterlik tarafindan birimlerin yerine
getirmek zorunda olduklar1 gorevler, 6grencilere verilecek gorevler, sorumluluklar, birimlerin
ozelligi, insan kaynagi ihtiyaci ile kismi zamanli 68renci calistirma maliyeti ve biitge imkanlari
degerlendirilerek, Rektoriin onayina sunulur.

e Universite’nin kismi zamanli 6grenci ihtiyaci, alinacak dgrencinin ve isin niteligine gére Ekim
ay1 ve ihtiya¢ oldugu donemlerde Ogrenci Dekanligi tarafindan Universite Web sitesinde ve
ilan panosunda 6grencilere duyurulur. Duyuruda, hangi birimlerde ne tiir islerde ka¢ kismi
zamanli 6grenci calistirilacagi, calistirilacak isin niteligi, ¢alistirilacak Ogrencilerde aranan
sartlar, haftalik calisma siireleri, bir saatlik ¢alisma karsiligi 6denecek iicret, bagvuru icin
gerekli belgeler, bagvuru yeri ve tarihi agikca belirtilir.

eBasvurular, Universitenin web sitesindeki Kismi Zamanh Cahsan Ogrenci Basvuru
Formu(FR.OGD.006) 6grenciler tarafindan doldurularak yapilir. Is basvuru formlarini eksik,
yanlis veya yaniltici bilgiler icerecek sekilde dolduran 6grencilerin bagvurular: kabul edilmez
ve gegersiz sayilir.

o Kismi zamanl calistirilmasina karar verilen 6grenci ile Rektorliik arasinda Kismi Zamanh
Ogrenci Cahstirma Sézlesmesi (FR.OGD.007)imzalanir. Sézlesme siireci Ogrenci Dekanlig
tarafindan yiirtiiliir, s6zlesme Rektorliik adina Genel Sekreter tarafindan imzalanir.

¢ Kismi zamanl ¢aligtirilan 6grenci {icretleri, ¢alisildiktan sonra aylik olarak 6denir. Bir sonraki
aya devredilemez, birlestirilemez. Calisan 6grencinin birim yetkilisi tarafindan her ay Kismi
Zamanh Cahsan Ogrenci Puantaj Formu (FR.OGD.004) EBYS sisteminde doldurularak
gonderilir. Calisan Ogrenci Puantaj Formu sirasiyla Dekanlik ve Genel Sekreterlik onayina
miiteakiben, Mali Isler Koordinatorliigii'ne elektronik ortamda iletilir.

eKismi zamanl ¢alistirilan 6grencilerin mezuniyet ve kayit dondurma gibi 6grenim
durumlarinda meydana gelen degisiklikleri ve isten ayrilan dgrencileri ii¢ giin icerisinde Isten
Ayrilan Ogrenci Listesi (Kismi Calisan Ogrenci) (FR.OGD.009) ile Dekanliga bildirmeyen
Birim yoneticileri, 5510 sayili Kanunun 102’nci maddesine tabi tutulacaktir.

5.7. Happy Life Dersleri

e Kariyer ve Yasam Program kapsaminda Happy Life dersleri, istanbul Okan Universitesi
Ogrenci Dekanlig1 tarafindan yiiriitiilen, 6grencilerimizin mesleki bilgi birikimlerinin yan1 sira
sportif, sanatsal ve sosyo-kiiltiirel agilardan kendilerini gelistirmeye yonelik olarak diizenlenen
derslerden olusur.

e Ogrencilerimiz basketbol, futbol, voleybol, masa tenisi, tenis, squash, golf, yiizme gibi

sporlarin yaninda dans, miizik, tiyatro, satrang, resim ve el sanatlar1 gibi derslere ilgi alanlar1

dogrultusunda katilirlar. Dersler donemsel olarak degisiklik gdsterebilir.

5.8. Ogrenci Iliskileri

OUniversitqde Ogrenimini stirdiiren 6grencilerin web sayfasindan bagvuru yapilabilmesini
saglayan Ogrenci Iliskileri Miidiirliigii Iletisim Formuyla veya diger sikayet kanallar1 ( CIMER,
vb.) araciligiyla iletilen sorunlarin ve ogrenciiliskileri@okan.edu.tr mail adresinden

Hazirlayan Onaylayan

Ogrenci Dekani Yonetim Temsilcisi
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gonderilerek iletilen taleplerin tanimi yapilir. Sorunun kaynagini olusturan problemli alanlar
tespit edilir.

e Sorun ilgili birime yazil olarak iletilir.

e Sikayet ve talep raporuna sorunun goriisme tarihi, sorunun iletilecegi birimin adi, sorunun
takip-durum bilgisi ve diger detaylar1 kayit edilir.

e Ogrencinin bildirimde bulundugu sorun ilgili birime iletimi yapildiktan sonra takibi yaplir.
Sonucu 6grenciye bildirilir. Sorunun son durum bilgisi sikdyet ve talep raporuna kayit edilir.

e Aylik olarak sikayet ve talep raporu ile iist yonetime bildirimde bulunulur. Rapor, icra ve
yonetim kurullarina iletilir, toplantilarda goriisiiliir. Yonetim kurulunda alinan kararlar st
yonetime bildirilir.

e Sikayet ve taleplere iliskin veriler, RP.OGD. 002 Sikayet ve Talep Analiz Raporu araciligiyla
iist yonetime aylik bazda sunulmaktadir. Ayrica, her bahar ve gliz doneminde, alt1 aylik
periyotlar halinde yapilan detayli analizler de ayr1 bir raporla tist yonetim ile paylagilmaktadir.

6. ILGILIi DOKUMANLAR

e Etkinlik Faaliyet Raporu RP.OGD.001
e Spor Salonu Uygulama Esaslar1 UE.OGD.001
e Kismi Zamanh Calisan Ogrenci Puantaj Formu FR.OGD.004
e Kismi Zamanh Calisan Ogrenci Ihtiyac Bildirme Formu FR.OGD.005
e Kismi Zamanh Calisan Ogrenci Basvuru Formu FR.OGD.006
e Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Sozlesmesi FR.OGD.007
e Isten Ayrilan Ogrenci Listesi (Kismi Calisan Ogrenci) FR.OGD.009
e Ogrenci Topluluklar1 Uye Bilgi Formu FR.OGD.010
e Ogrenci Topluluklar1 Bilgi Formu FR.OGD.011
e Ogrenci Etkinlikleri Talep Formu FR.OGD.012
e Ogrenci Sozciileri iletisim Formu FR.OGD.014
e Ogrenci Toplulugu Danismanlik Kabul Dilekgesi FR.OGD.016
e Ogrenci Topluluklar1 Misyon ve Vizyon Formu FR.OGD.017
e Sosyal Medya Kullanim Dilekgesi FR.OGD.021
e Sikayet ve Talep Analiz Raporu RP.OGD.002
Hazirlayan Onaylayan

Ogrenci Dekani Yonetim Temsilcisi
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7. REVIZYONLAR

Kayit

Revizyon No

Sebep

Revizyon Tarihi

PR.OGD.001

01

Prosediir isim degisikligi (yurt isletme prosediirii)

12.04.2013

PR.OGD.001

02

Talep iizerine

11.07.2013

RP.OGD.001

01

Talep iizerine

12.04.2013

UE.OGD.001

01

Talep iizerine

16.07.2013

PL.OGD.002

00

Talep Uzerine

11.05.2016

RP.OGD.001

01

Talep Uzerine

11.05.2016

FR.OGD.001

00

Talep Uzerine

11.05.2016

PR.OGD.001

04

Kurumsal logo, isim ve uygulama degisikligi ve 6grenci
topluluklari bilgi formu (FR.OGD.011), iye bilgi
formu(FR.OGD.010) 6grenci etkinlikleri talep formu
eklenmesi(FR.OGD.012) ,PL.OGD.002 Ogrenci
Topluluklar etkinlik plani iptali nedeniyle

29.03.2019

PR.OGD.001

05

OPDEM uygulamalar1 Psikolojik Damismanhk ve
Rehberlik Uygulama ve Arastirma merkezi biinyesinde
devam etmesi nedeniyle prosediirde revize yapilmistir.
Kismi Calisan Ogrenci Programi ve Happy Life dersleri
prosediire eklenmistir. Kism1 Calisan 6grenci haftalik
calisma ¢izelgesi (FR.OGD.008) iptal edilmistir.
“Basilan bu afisler aynm1 zamanda kampiis icerisindeki
LCD ekranlarda duyurulmaktadir” ibaresi prosediirde
iptal edildi.

Ogrenci Iliskileri Prosediirii (PR.OGD.002) iptal
edilerek Ogrenci Dekanhig1 prosediirii igerisine eklendi.
Ogrenci Sozciileri, Ogrenci Iliskileri Miidiirliigii Iletisim
Formu (FR.OGD.015) iptal edildi.

12.04.2022

PR.OGD.001

06

*Ogrenci  Danigman Kabul Dilekgesi
eklendi.(FR.OGD.016)

*Ogrenci  topluluklari misyon ve vzyon formu
(FR.OGD.017) eklendi.

”Onaylanan etkinlikler ile ilgili bilgiler CRM ‘e
aktarilmasi yapilir”. iptal edildi.

*Prosediire “Ogrenci Kuliip/Topluluklari kendisine idari
/akademik danigman bularak bagvuru formlarinda yer
alan danigmanlik kabul dilekgesini onaylatir” eklendi
*Spor salonlarmnin idaresi, Spor Salonu Uygulama
Esaslari(UE.OGD.001)'na gére gergeklestirilir. iptal
edildi.

*Prosediirde ~ “Ogrenciler  tarafindan  hazirlanan
etkinliklerin  afigleri ise, Dekanligin miihrii ile
onaylandiktan sonra duyurulmasma izin verilir.”iptal
edildi

*Prosediirde “Kampiis igerisinde asilacak tiim duyuru ve
afislerin, Ogrenci Dekanligi’nin onaylamasi akabinde
duyurulmasina izin verilmektedir. ¢ iptal edildi.

* “Spor Midiirliigii Ogrenci Dekanligi biinyesinde
bulunan Universite spor faaliyetlerinin ve spor
salonunun idaresini gergeklestirir”. eklendi.

*Universite 6n lisans, lisans, yiikseklisans (29 yasindan
giin almamak kaydiyla) 6grencilerinden olusan spor
takimlarinin ve bireysel yarismalarda spor ekiplerinin
Universitelerarasi federasyonuyla iliskilerini diizenler”
eklendi.

08.06.2023

PR.OGD.001

07

Sikayet kanallar1 igerinden sikayetvar.com kanali
kaldirtlmigtir.

07.02.2025

PR.OGD.001

08

FR.OGD.021-Ogrenci  Topluluklart  Sosyal Medya
Bilgisi ve Kullanim Dilekgesinin yeni form olarak
hazirlanmast nedeniyle ilgili prosediirde “Etkinlik

18.08.2025

Hazirlayan

Onaylayan

Ogrenci Dekani

Yonetim Temsilcisi
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Planinin Hazirlanmas1” baghigina eklenmistir. Sikayet ve
Talep Raporu, Sikdyet ve Talep Analiz Raporu tek bir
rapor seklinde revize edilmistir.

Hazirlayan

Onaylayan

Ogrenci Dekani

Yonetim Temsilcisi




	1. AMAÇ
	2. KAPSAM
	3. TANIMLAR
	4. SORUMLULUKLAR
	5. UYGULAMA
	6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
	7. REVİZYONLAR

