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BİRİNCİ BÖLÜM
Genel Esaslar ve İşleyiş Şartları
Amaç 
MADDE 1- (1) Kurumsal ve Akademik Amaç: Bu yönergenin amacı; İstanbul Okan Üniversitesi Konservatuvarı ve Sürekli Eğitim Merkezi (OKSEM) iş birliğiyle yürütülen Müzik Sertifika Programı’nın eğitim-öğretim, kayıt-kabul, sınav, işleyiş ve belgelendirme esaslarını uluslararası akademik standartlar doğrultusunda düzenlemektir. 
(2) Eğitimsel Vizyon: Müzik eğitimi, kesintisiz bir disiplin ve estetik bir süreklilik üzerine inşa edilir. Bu sertifika programı, sunduğu akademik derinlikle iki temel vizyon üzerine yapılandırılmıştır:

a) Akademik Gelecek ve Profesyonel Altyapı: Eğitim sürecinde gösterilen süreklilik ve kazanılan nitelikli müzik altyapısı, öğrencilerin gelecekte. Konservatuvar lisans programlarına başvuru bakımından akademik hazırlık niteliği taşır. Eğitimini başarıyla sürdüren öğrencilerin, kurumumuzun doğal birer öğrenci adayı ve geleceğin sanatçı profesyonelleri olarak yetiştirilmesi amaçlanır. 

b) Entelektüel Derinlik ve Sanatsal Kimlik: Öğrencilerin profesyonel müzik kariyerini tercih etmemeleri halinde ise bu program; onlara yaşam boyu taşıyacakları üst düzey bir sanatsal vizyon, estetik bir algı ve entelektüel bir kişisel gelişim alanı sunar. Bireyin yaratıcılığını, disiplin becerisini ve kültürel donanımını en üst seviyeye çıkararak; toplumda fark yaratan, sanatı bilinçli ve derinlemesine özümsemiş bireylerin yetiştirilmesi programın temel yapı taşını oluşturur. 

Gereklilikler ve Eğitim Süresi
MADDE 2- (1) Eğitime katılım için öğrencilerin yaş sınırlarına uyması, giriş/seviye tespit sınavında başarı göstermesi, toplu ve bireysel çalışmalar için evinde ilgili enstrümana (veya akustik/dijital piyanoya) erişiminin olması genel bir gerekliliktir. Sertifika programında her bir eğitim dönemi 16 haftadan oluşur. Bir ders saati süresi bireysel çalgı ve teori dersleri için 45 dakika olarak uygulanır. 
a) Akademik Takvim ve Tatil Esasları: Eğitim-öğretim yılına ait kayıt, ders başlangıç, bitiş ve sınav tarihleri her yıl OKSEM ve Konservatuvar iş birliğiyle hazırlanan Akademik Takvim ile ilan edilir. Üniversitenin örgün eğitim takviminde yer alan resmi tatiller bu sertifika programı için de aynen geçerlidir ve bu dönemlerde ders yapılmaz. 

b) Resmî Tatiller: Ulusal, resmi ve dini bayramlar ile resmi makamlarca ilan edilen tüm yasal tatil günlerinde programa ara verilir. 

Yaş Grupları ve Sınıf Yapıları
MADDE 3- (1) İlk ve Ortaöğretim Programı: 7-9 yaş, 10-12 yaş, 13-15 yaş, 16-18 yaş gruplarına yönelik yapılandırılır. Eğitim yapısı 4+4+4 şeklinde kademelendirilmiş olup, her yıl bir "Seviye"yi, her 4 yıllık dönem ise bir "Kur"u temsil eder.
(2) Yetişkin Programı: 18 ve üzeri yaş grupları için yıllık seviye esasına göre yapılandırılır. Yetişkin programı ilk ve ortaöğretim programından farklı olarak 4+4+4 sistemine tabi olmaksızın, doğrudan yıllık esasa dayalı 8 Seviye (Eğitim Yılı) üzerinden yürütülür. 
a) Her seviye için yaş gruplarına göre ayrı teori sınıfları oluşturulacaktır. 

b) Giriş ve Seviye Tespit Sınavı’nden alınacak sonuçlara göre de öğrenciler seviye ve yaşlarına uygun sınıflara yerleştirilebilecektir. 

c) Toplu ders sınıfları en az 5, en fazla 10 öğrenciden oluşur. Öğrenci sayısının artması durumunda birden fazla sınıf açılabilir. Dersten ayrılma, devamsızlık ve benzeri durumlarda mevcudu asgari öğrenci sayısının altında kalan sınıflar birleştirilebilir ya da bireysel öğretime geçirilebilir. 

Eğitmen Görevlendirmeleri 
MADDE 4- (1) Programda ders vermek üzere Konservatuvar kadrolu öğretim elemanlarının yanı sıra, ihtiyaç halinde Konservatuvar Yönetim Kurulu önerisi OKSEM onayı ile kurum dışından da uzman öğretim elemanları görevlendirilebilir. Kurum dışından ilk kez görevlendirilecek eğitmenler için Konservatuvar Müdürlüğü tarafından doğrudan görevlendirme yapılabildiği gibi; gerek görüldüğünde Konservatuvar bünyesinde en az 3 öğretici üyeden oluşan bir komisyon tarafından Deneme Dersi düzenlenir ve komisyon raporu olumlu olan eğitmenlerin görevlendirmesi yapılır. 
Eğitimin Verileceği Yer, Gün ve Saatler
MADDE 5- (1) Eğitim Yerleri: İstanbul Okan Üniversitesi Tuzla Kampüsü ve Mecidiyeköy Kampüsü bünyesinde belirlenen dersliklerdir. Bireysel ve toplu dersler öğrencilerin yaş gruplarına göre, yönetim tarafından belirlenecek hafta içi akşam ve hafta sonu saatlerinde yapılacaktır. 
Kayıt Yenileme ve Mali Esaslar
MADDE 6- (1) Kayıtlar her program döneminin başında yenilenir. Programın eğitim ücreti her akademik yılın başında İstanbul Okan Üniversitesi Mütevelli Heyeti Başkanlığı, Rektörlük ve OKSEM Yönetimi tarafından belirlenir. 
Devamsızlık, Katılım ve Telafi Şartları
MADDE 7- (1) Devamsızlık Sınırı ve Süreklilik Şartı: Bir akademik yıl içindeki derslere katılım zorunluluğu bulunmaktadır. Öğrencinin bir yarıyıl boyunca arka arkaya üç hafta derse katılmaması ve toplam dört hafta derse katılmaması durumunda başarısız sayılır ve sertifika almaya hak kazanamaz.
(2) Okulun kendi etkinlikleri, jüri sınavları veya törenleri nedeniyle veya öğretim elemanından kaynaklanan nedenlerle Konservatuvar Müdürlüğü onayı ile iptal edilen dersler kurum tarafından belirlenen uygun bir tarihte telafi edilir. Telafi dersine katılmayan öğrenci aynı ders için telafi dersi talep edemez. 
Gelişim Raporları, Yoklama ve Öğrenci / Veli Bilgilendirmesi
MADDE 8- (1)  Öğrenci ve kursiyerlerin devam-devamsızlık durumları, ders içerikleri, haftalık ödev ve pratik takipleri güncel olarak dijital arayüzü üzerinden yürütülür ve veliler ile yetişkin programı öğrencileri tarafından eş zamanlı olarak takip edilebilir. Öğrencinin çalışma programının düzenlenmesinde öğretmen-öğrenci-veli (yetişkinler için direkt öğretmen-yetişkin programı öğrencisi) iş birliği, dijital arayüz kayıtları ve yapılan görüşmelerle esas alınır. 
İKİNCİ BÖLÜM

Akademik Süreç, Sınavlar ve Kur Geçişleri
Program Süresi ve Yapısı 

MADDE 9- (1) İlk ve Ortaöğretim Programı: Müzik sertifika programı (4+4+4) 3 Kur, toplam 12 seviyeden oluşur. Her seviye, bir eğitim-öğretim yılından (toplam iki dönemden) oluşmaktadır. Sertifika programının 4 (dört) seviyeden oluşan son kur dönemine aralıksız olarak devam eden öğrenciler İlgili lisans programına kabul edilmeleri halinde, Üniversitenin yürürlükteki burs esasları çerçevesinde tam burs imkanından yararlanabilirler.
(2) Yetişkin Programı: Yıllık esasa dayalı ve 8 seviyeden oluşmaktadır. Yayınlanan akademik takvimle birebir uyumlu ilerlemektedir. 
Giriş ve Seviye Tespit Sınavı Uygulama Esasları ve İçeriği
MADDE 10- (1) Programa ilk kez başvuran adayların (çocuk, genç ve yetişkin programı öğrencileri) müzikal altyapılarını, işitsel becerilerini ve fiziksel yatkınlıklarını objektif olarak ölçmek amacıyla sınav iki ana aşamadan oluşur:
a) Müzikal Kulak Ölçümü, Ritmik ve Melodik Hafıza Sınavı (Tüm Adaylar İçin): 

1) Ses Duyumu (Akor ve Aralık Algısı):

Tek Ses Duyumu: Piyanoda basılan tek bir sesin aday tarafından "Na" hecesiyle doğru frekansta (detone olmadan) verilmesi istenir. 

Çift Ses Duyumu: Aynı anda basılan iki farklı sesin ayrıştırılarak, inceden kalına veya kalından inceye doğru sırayla sesiyle verilmesi istenir. 

Üç Ses Duyumu: Aynı anda basılan üçlü akor seslerinin aday tarafından tek tek ayrıştırılarak sesiyle tekrarlanması istenir.
2) Melodik Hafıza (Melodi Tekrarı): Piyanoda çalınan 2 ölçülük ve 4 ölçülük (adayın yaşına ve seviyesine göre kademelendirilen) melodilerin, aday tarafından duyulduğu anda eksiksiz ve doğru entonasyonla sesiyle ("Na" hecesiyle) tekrar edilmesi beklenir. 

3) Ritmik Hafıza ve Koordinasyon (Ritim Tekrarı): Komisyon tarafından masaya vurularak veya alkışla gösterilen 2 ölçülük ve 4 ölçülük ritim kalıplarının, aday tarafından el çırparak veya masaya vurularak aynı hız ve senkronda tekrar edilmesi istenir. 

4) Ritmik Eşlik: Sınavda canlı olarak çalınan veya dinletilen bir melodiye, adayın kendi içsel ritim duygusunu kullanarak elle ritim tutarak eşlik etme becerisi test edilir. Bu sayede adayın müzikal zamanlama ve tempo uyumu ölçülür. 
b) Enstrüman / Ses İcra Sınavı (Sıfırdan Başlamayan / Altyapısı Olan Adaylar İçin):

1) Daha önce müzik eğitimi almış ve programa belirli bir seviyeden dahil olmak isteyen adayların teknik ve müzikal seviyelerini belirlemek amacıyla uygulanır. 

2) Adayın, kendi seçtiği veya daha önceki eğitimi kapsamında hazırladığı 1 veya 2 adet eseri (veya etüdü) - ses eğitimi adayları için ise şarkıyı- komisyon önünde canlı olarak çalması/söylemesi istenir. 

3) Değerlendirme Kriterleri: Adayın enstrümana/ses eğitimine fiziksel yatkınlığını, teknik kapasitesini (sağ-sol el koordinasyonu, oturuş/tutuş pozisyonu), entonasyon/müzikalite becerisini ölçmeye yönelik değerlendirme, Konservatuvar Müdürlüğü tarafından görevlendirilen 3 öğretim elemanından oluşan komisyon tarafından yapılır. Yeni başlayacak adaylar için eser çalma/söyleme şartı aranmaz, sadece a maddesindeki kulak sınavına tabi tutulurlar. 

Seviye/Kur Geçişleri, Puan Barajları ve Belgeler
MADDE 11- (1) Seviye/Kur atlama (Hızlandırılmış Geçiş) şartları: Örneğin 2. seviyeden 4. seviyeye atlamak isteyen öğrencinin (veya yetişkin programı öğrencisinin) öğretmeninin de onayıyla 2. seviyenin sınav repertuvarına ek olarak, bir sonraki geçilecek 3. seviye repertuvarından da en az 2 parçayı icra etmesi gerekir. Bu sayede öğrenci/kursiyer atladığı senenin de altyapısına sahip olduğunu kanıtlayarak başlamak istediği seviyenin eğitimini almaya hak kazanır. 
(2) Müfredat Yapısı: Her enstrümanın kendine özgü ilk ve ortaöğretim için 12 seviye (3 kur), yetişkin programı için ise 8 seviye şeklinde yapılandırılmış bir müfredatı bulunmaktadır. 
(3) Yükümlülükler: Öğrenci enstrüman dersinin eğitimini aldığı her seviyenin yıl sonu sınavından geçmekle yükümlüdür. İlk ve ortaöğretim programındaki öğrenciler ayrıca zorunlu teori dersinin kur bitişleri olan 4., 8. ve 12. seviye baraj sınavlarından geçmekle yükümlüdür. Yetişkin programında ise teori dersleri ara yıllarda olduğu gibi tüm seviyelerde barajsız olup, sadece gelişim durum tespiti amacıyla yapılır. 

4) Öğrenciler ve yetişkin programı öğrencileri sınavlarının yanı sıra yıl sonunda yapılacak konserlerde performansını icra etmekle yükümlüdür. 
a) Değerlendirme Puan Barajları ve Belgeler:
1) Seviye Geçme Belgesi (İlk ve Ortaöğretim): Seviye sonu enstrüman başarı notu 60 (altmış) puan ve üzeri olan öğrencilere bir üst seviyeye geçiş hakkıyla birlikte verilir. 

2) Yıllık Katılım ve Başarı Sertifikası (Yetişkinler İçin): Yetişkin programında her seviye (yıl) sonundaki enstrüman/şan sınavından 60 puan ve üzeri alan yetişkin programı öğrencilerine, o seviyeyi akademik olarak tamamladıklarını gösteren seviyeye özel başarı sertifikası verilir.

3) Kur Sertifika Belgesi (İlk ve Ortaöğretim): 4., 8. ve 12. seviyeleri (kurları) başarıyla tamamlayan öğrencilere Kur Mezuniyet Sertifikası belgesi verilir. 

4) Yetişkin Programı Mezuniyet Sertifikası: Yetişkin programında 8. Seviye sonu sınavını başarıyla tamamlayan yetişkin programı öğrencilerine üst düzey sanatsal yetkinliği tescil eden program mezuniyet sertifikası takdim edilir.
5) Katılım Belgesi ve Transkript: 60 puanın altında seviyeyi tamamlayan öğrencilere veya ilgili seviye sınavına girmeyen yetişkin programı öğrencilerine verilir.
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Yükümlülükler ve Sorumluluklar
Okulun (Kurumun) Yükümlülükleri 

MADDE 12- (1) Eğitimlerin, ilan edilen akademik takvime, gün ve saatlere uygun olarak kesintisiz bir şekilde yürütülmesini sağlamak. 

(2) Derslerin verileceği İstanbul Okan Üniversitesi yerleşkelerindeki sınıfları, fiziki koşulları ve enstrüman altyapısını (piyano vb.) eğitim kalitesine uygun ve eksiksiz şekilde hazır bulundurmak. 

(3)  Eğitmen kadrosunu, Konservatuvar alanında uzman kişilerden oluşturmak. 

(4) Müfredat ilerleyişini, sınavları, yetişkin programı öğrencileri raporlarını ve veli bilgilendirme raporlarını şeffaf, zamanında ve sistemli bir şekilde organize etmek. 

(5)  Yıl sonu etkinliklerini ve provaları planlamak, bu etkinliklerde gerekli fiziki koşulları sağlamak. 
Öğrencinin / Yetişkin Programı Öğrencisinin Yükümlülükleri
MADDE 13- (1) Belirlenen ders saatlerine zamanında, devamsızlık sınırını aşmayacak şekilde düzenli katılım göstermek. 
(2) Bireysel enstrüman/şan ve toplu teori derslerine hazırlıklı gelmek, eğitmenler tarafından verilen haftalık ödev, egzersiz ve çalışma programlarını eksiksiz yerine getirmek. 
(3) Yıl sonu sınavlarına katılarak en az 60 puanlık başarı şartını yerine getirmek. (İlk ve ortaöğretim öğrencileri enstrüman derslerinin yanı sıra 4., 8. ve 12. seviyelerde zorunlu teori kur sınavlarından da bu puanı almakla yükümlüdür.) 
(4) Yıl sonunda gerçekleştirilecek konserde performans gerçekleştirmek üzere bildirilen provalara eksiksiz katılım sağlamak. 

(5) Üniversite kampüsleri içerisindeki ortak kullanım alanlarında ve dersliklerde genel disiplin kurallarına uygun davranmak. 
İlk ve Ortaöğretim Programında Velinin Yükümlülükleri (Yetişkin Programı Öğrencileri Bu Maddeden Muaftır)

MADDE 14- (1) Akademik yıl boyunca yapılacak olan 3 temel resmi bilgilendirme toplantısına eksiksiz katılım sağlamak. Kullanılacak arayüzü takip etmek. 

(2)  Öğrencinin yaş grubuna göre programlanan ders saatinden on beş dakika önce öğretmenin öğrencisini alacağı belirlenen buluşma yerinde ya da ders saatinden beş dakika önce öğretmenin sınıfında bulunmasını sağlamak. Ders çıkışında öğrenciyi almak üzere belirlenen yerde hazır bulunmak. 

(3) Öğrencinin yaş grubuna göre evdeki günlük enstrüman çalışma disiplinini eğitmenin yönlendirmeleri doğrultusunda takip etmek ve öğretmen-veli iş birliğini sürdürmek. 

(4) Olası devamsızlık durumlarını en az bir gün önceden veya dersin yapılacağı günün sabahında kuruma yazılı/sözlü olarak bildirmek. 

(5) Öğrencinin varsa alerji, sağlık problemi gibi hassasiyetlerinin yönetime ve eğitmene önceden bilgisini vermek. 

(6) Öğrencinin eğitim sürecini aksatmayacak şekilde gerekli kaynak, nota kitabı ve ev içi enstrüman ihtiyaçlarını zamanında temin etmek. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

İdari Yapı, Dijitalleşme ve Lojistik Esaslar

Program Koordinatörlüğü Yapısı
MADDE 15- (1) Programın akademik sürekliliği, ders programlarının takibi, öğretmen-veli-OKSEM arasındaki koordinasyonun yürütülmesi ve operasyonel aksaklıkların giderilmesi amacıyla Konservatuvar yönetimi tarafından bir "Program Koordinatörü" görevlendirilir. 
Dijital Takip Sistemi ve Portal Yapısı

MADDE 16- (1) Öğrenci çalışmalarını ve devamını takip etmek amacıyla dijital yoklama ve bilgilendirme sistemi üniversite bilgi sistemine entegre edilir. 

(2) Öğretmenler haftalık yoklamayı ve ev ödevi/çalışma başlıklarını sisteme girer. 

(3) Öğrenciler toplam 4 devamsızlığa ulaştığında sistem koordinatöre uyarı verir ve aynı uyarı veliye (yetişkin programlarında doğrudan öğrenciye) otomatik olarak (SMS/E-posta) iletilir. Veliler ve yetişkin programı öğrencileri kendilerine sağlanan şifreli panelden gelişim raporlarını ve devamsızlıklarını anlık takip edebilirler. 
Kampüs Olanaklarından Yararlanma ve Lojistik Süreçler
MADDE 17- (1) Kampüs Araç Girişleri ve Güvenlik Protokolü: Kayıt aşamasında araç plaka bilgileri toplanır. Eğitim dönemi başlamadan önce Güvenlik Daire Başkanlığı ile resmi işlemler tamamlanarak tüm veli ve yetişkin programı öğrencisi araçlarına ders günleri için "Sertifika Programı Giriş İzni" tanımlanır. 
(2) Öğrenci Karşılama ve Güvenli Teslim Protokolü: (Sadece ilk ve ortaöğretim öğrencilerini kapsar, yetişkin programı öğrencileri bu maddeden muaftır).
a) 7-9 Yaş Grubu: Bu yaş grubundaki öğrenciler sarmal ve bireysel ders dönemlerinde hocaların odalarına tek başlarına gitmezler. Ders saati başlangıcında veli, çocuğunu konservatuvar binası girişindeki belirlenen "Koordinasyon ve Karşılama Alanı’nda görevli asistana/öğretmene teslim eder. Ders bitiminde çocuk aynı noktadan veliye şahsen teslim edilir. 

b) 10-12 ve 13-14 Yaş Grupları: Bu yaş grupları, oryantasyon haftasından sonra Program Koordinatörünün ve velinin yazılı onayı ile bina içindeki sınıf ve öğretim elemanı odalarına kendileri geçiş yapabilirler. Ancak velileri olmadan bina dışına çıkmalarına izin verilmez. 

BEŞİNCİ BÖLÜM

12 Seviyeli Teori ve Solfej Müfredatı Kazanımları
1. Kur: Temel Seviye ( 1,2,3 ve 4. Seviyeler) 
MADDE 18- (1) Seviye 1: Dizek (porte) yapısı, Sol anahtarı, Orta Do (Middle C) ve çevresindeki temel notalar. Birlik, ikilik ve dörtlük nota ve es değerleri. 2/4 ve 3/4'lük basit ölçü sayıları. Temel dinamik terimleri (f, p). 
(2) Seviye 2: Fa anahtarının tanıtımı ve iki anahtar arasındaki bağ. Sekizlik nota ve es değerleri. 4/4'lük ölçü sayısı ve ölçü çizgileri. Uzatma bağı ve nokta işareti (tek noktalı dörtlük). Diyez ve bemol işaretleri. 
(3) Seviye 3: On altılık nota ve es değerleri, basit ölçülerde notaların gruplandırılması. Natürel (bekar) işareti. C (Do) Majör ve G (Sol) Majör dizilerinin kurulumu ve donanımları. Temel tempo terimleri (Andante, Allegro vb.). 
(4) Seviye 4 (1. Kur Sonu Barajı): D (Re) Majör ve F (Fa) Majör tonlarının donanımları ve dizileri. Kök durumundaki (root position) tonik akorları ve derece numaraları. Basit artikülasyon işaretleri (staccato, legato). 1. Kur sonu genel teorik değerlendirmesi. 
2. Kur: Orta Seviye ( 5,6,7 ve 8. Seviyeler)

MADDE 19- (1) Seviye 5: 2/2, 3/2, 4/2 ve 3/8 basit ölçü sayıları ve ritmik gruplamalar. Dizeğin altına ve üstüne ikişer ek çizgi (ledger lines) eklenmesi ve okunması. İlgili majör ve minör ton kavramı, armonik minör dizinin kurulum mantığı. 

(2) Seviye 6: A (La) minör ve E (Mi) minör armonik dizileri ve donanımları. Üçlemeler (triplets) ve es içeren üçleme grupları. Bb (Si bemol) ve Eb (Mi bemol) majör tonlarının kazanımı. Yaygın müzikal işaretler. 

(3) Seviye 7: D (Re) minör armonik dizisi. 6/8, 9/8 ve 12/8'lik bileşik ölçü sayıları ve bu ölçülerde nota/es gruplamaları. Dizeğin iki ek çizginin ötesine taşınması. Aralık kavramına giriş (sadece numara olarak aralık tespiti). 

(4) Seviye 8 (2. Kur Sonu Barajı): Otuz ikilik (demisemiquaver) nota ve es değerleri. Sol anahtarından Fa anahtarına (veya tersi) bir oktavlık basit transpozisyon (göçürme). 4 diyez ve 4 bemole kadar olan tüm majör ve minör tonların donanımları. 2. Kur sonu genel teorik değerlendirmesi. 
3. Kur: İleri Seviye ve Mezuniyet ( 9,10,11 ve 12. Seviyeler)

MADDE 20 - (1) Seviye 9: Tüm basit ve bileşik ikili, üçlü ve dörtlü ölçü sayıları. Çift birlik (breve) nota ve es değeri, çift noktalı notalar. İkilemeler (duplets). Alto anahtarı (3. çizgi Do anahtarı) tanıtımı ve alto anahtarında nota okuma. 

(2) Seviye 10: Çift diyez ve çift bemol işaretleri. Enharmonik (sesteş) sesler. 5 diyez ve 5 bemole kadar tüm majör ve minör diziler. Aralıkların nitelikleri (Majör, minör, tam, eksilmiş, artmış). Diyatonik dizinin derecelerinin teknik isimleri (tonik, supertonik vb.). Tonik, subdominant ve dominant üçlü akorları (triadlar). 

(3) Seviye 11: 5/4, 7/4, 5/8 ve 7/8 aksak/düzensiz ölçü sayıları. Beşlemeler ve düzensiz zaman bölünmeleri. Tenor anahtarı (4. çizgi Do anahtarı) kazanımı. Kısa melodilerin transpozisyonu ve transpoze çalgılar (Sib, La, Fa) için konser perdesi hesabı. Akorların çevrimleri (kök durum-[image: image2.png]


, 1. çevrim-[image: image4.png]


, 2. çevrim-[image: image6.png]


). Tam, yarım ve plagal kadans yapıları. Temel süslemeler (tril, turn, mordant vb.). 

(4) Seviye 12: (Program Mezuniyet Kuru): Tüm standart diyatonik ve kromatik akorlar, yan yedili akorlar, Napoliten altılısı ve eksilmiş yedili akorları. Dominant yedili akorunun tüm çevrimleri ve şifrelenmesi (rakamlandırılması). Basit modülasyon (ton değiştirme) ilkeleri, geçit ve yardımcı notalar. Verilen bas veya melodi üzerine dört sesli koro (partitür) Memorial veya klavye için akor yazımı. 3. Kur sonu genel mezuniyet teorik değerlendirmesi. 

ALTINCI BÖLÜM
Yürürlük ve Yürütme

Yürütme
MADDE 21 - (1) Bu yönerge hükümleri Okan Üniversitesi Konservatuvarı Müdürlüğü ve Sürekli Eğitim Merkezi (OKSEM) Yönetimi tarafından ortaklaşa yürütülür. 
REVİZYONLAR

	Doküman No.
	Yayın / Revizyon No.
	Yayın / Revizyon Nedeni
	Yayın / Revizyon Tarihi

	YG.OKN.096
	00
	Senato Kararı Karar No:11
	06.07.2026


	SENATO KARARI
	ONAY

	SAYI
	11
	

	TARİH
	06.07.2026
	


Öğrencilere aldıkları her ders için, gerekli sınav ve benzeri değerlendirmelerin sonunda o dersin öğretim elemanı tarafından sıfır ile yüz arasında bir not verilir; bu not, ham not, olarak adlandırılır. Hangi ham not aralığının hangi harf karşılığına denk geleceği, ilgili öğretim elemanı tarafından belirlenir ve yılsonu notları harf notu olarak Rektörlüğe bildirilir. Öğrencilere ait tüm not listeleri on yıl süre ile saklanır.

	Başarı notlarının ifade ettikleri başarı dereceleri ve katsayıları aşağıda gösterilmiştir. Dersi veren öğretim elemanı verdiği ders(ler)e ait yarıyıl sonu ders notlarını sınavların bitimini takiben en geç bir hafta içinde enstitü müdürlüğüne vermek zorundadır.

Yarıyıl Ders Notu
 Katsayı
AA 

  4,00 

BA 

  3,50 

BB 

  3,00 

CB 

  2,50 

CC 

  2,00 

FF 

  0,00 

Diğer Notlar ve İşaretler

B- Başarılı

Y- Başarısız

D- Devamsız

E- Eksik

T- Transfer

G- Geçti

K- Kaldı

ÖD- Öğrenci değişim

ERA- Erasmus

YH- Yeterlik Sınavı Hazırlık

YB- Yeterlik Sınavı Başarılı

YY- Yeterlik Sınavı Yetersiz

OB- Tez Önerisi Sınavı Başarılı

OY- Tez Önerisi Sınavı Yetersiz

IB- Tez İzleme Sınavı Başarılı

IY- Tez İzleme Sınavı Yetersiz 

(B) notu, not ortalamalarına katılmayan dersler ile gerekli diğer çalışmalardan başarılı olma durumunda verilir. 

(Y) notu, not ortalamalarına katılmayan dersler ile gerekli diğer çalışmalardan başarı gösteremeyen öğrencilere verilir.


(D) notu, derse devam yükümlülüklerini yerine getirmeyen veya ders uygulamalarına ilişkin koşulları yerine getiremediği için yarıyıl/yılsonu/bütünleme sınavına girme hakkını elde edemeyen öğrencilere verilir. (D) notu, not ortalamaları hesabında (FF) notu işlemi görür. 

 (E) notu, yarıyıl içinde başarılı olduğu halde ders için gerekli koşulları tamamlayamayan öğrencilere verilir. Öğrenci, herhangi bir dersten (E) notu aldığı takdirde, notların ilgili öğretim elemanı tarafından teslim tarihinden itibaren bir ay içinde eksikliklerini tamamlayarak bir not almak zorundadır. Aksi halde (E) notu kendiliğinden (FF) notu haline gelir. Bu süre, tez/bitirme projesi derslerinde, uzayan bir hastalık veya benzeri hallerde öğrencinin başvurusu, enstitü anabilim/anasanat dalı başkanlığının önerisi ve ilgili yönetim kurulu kararıyla bir sonraki kayıt döneminin başlangıcına kadar uzatılabilir. 

(T) işareti, üniversite dışındaki üniversitelerden öğrencilerin daha önce almış oldukları ve denklikleri kabul edilen ve ilgili enstitü yönetim kurulu kararı ile transfer edilen dersler için verilir. Bu derslere ilişkin notlar kredi toplamına ve ortalamaya katılır. 

(G) notu, diğer yükseköğretim kurumlarından alınmış ve not karşılığı olmayan dersler ile üniversitede alınmış not karşılığı olmayan, başarılı olunan kredi toplamına eklenen ancak not ortalamasını etkilemeyen dersler için kullanılır.

(K) notu, diğer yükseköğretim kurumlarından alınmış ve not karşılığı olmayan dersler ile Üniversitede alınmış not karşılığı olmayan, başarısız olunan, kredi toplamına eklenen ancak not ortalamasını etkilemeyen dersler için kullanılır,

(ÖD) işareti, Erasmus Programı dışında kalan öğrenci değişim programları sırasında alınan dersi gösterir. Bu derslere ilişkin notlar ortalamaya katılır.

(ERA) işareti, Erasmus Programı sırasında alınan dersi gösterir. Bu derslere ilişkin notlar ortalamaya katılır.

Aşağıda listelenen notlar, doktora tezi dersine ilişkin olarak yeterlik/tez önerisi/tez izleme süreçlerindeki öğrenci başarı durumunun izlenmesi için kullanılır. 

(YH) notu, doktora yeterlik sınavı hazırlık yapılan dönem için verilir.

(YB) notu, doktora yeterlik sınavından başarılı olma durumunda verilir.

(YY) notu, doktora yeterlik sınavında başarı gösteremeyen öğrencilere verilir.

(OB) notu, doktora tez önerisi sınavından başarılı olma durumunda verilir.

(OY) notu, doktora tez önerisi sınavında başarı gösteremeyen öğrencilere verilir.

(IB) notu,  doktora tez izleme sınavından başarılı olma durumunda verilir.

(IY) notu, doktora tez izleme sınavında başarı gösteremeyen öğrencilere verilir. 

(2) Bir yarıyılda hangi lisansüstü derslerin açılacağı ve bu derslerin hangi öğretim üyeleri tarafından verileceği, enstitü anabilim/anasanat dalları başkanlarının önerileri üzerine ilgili enstitü yönetim kurulu tarafından belirlenir.

(3) Lisansüstü programların kredi veya Yükseköğretim Kurulu tarafından ilgili programın yer aldığı diploma düzeyi ve alan için Türkiye Yükseköğretim Yeterlilikler Çerçevesine göre belirlenen kredi aralığı ve öğrencilerin çalışma saati göz önünde Senato tarafından belirlenen AKTS kredisine göre oluşturulmasında aşağıdaki hususlar dikkate alınır:

a) Bir lisansüstü dersin yarıyıl kredi değeri, bir yarıyıl devam eden dersin haftalık teorik ders saatinin tamamı ile haftalık uygulama veya laboratuvar saatinin yarısının toplamıdır. 

b) İlgili diploma programını bitiren öğrencinin kazanacağı bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin katkısını ifade eden öğrenim kazanımları ile açıkça belirlenmiş teorik veya uygulamalı ders saatleri ve öğrenciler için öngörülen diğer faaliyetler için gerekli çalışma saatleri de göz önünde bulundurularak Senato tarafından belirlenen ilkeler çerçevesinde AKTS ders kredileri hesaplanır.

(4) Lisansüstü programlarında teorik derslerde 70%, uygulamalı derslerde %80 devam zorunluluğu bulunmaktadır.

(5) Bilimsel araştırma teknikleri ile araştırma ve yayın etiği konularını içeren en az bir dersin lisansüstü eğitim sırasında verilmesi zorunludur.

(6) Enstitü kurulu tarafından onaylanan dersler içinden hangilerinin öğrencilerin ders programlarında yer alacağına, öğrenci ile birlikte öğrencinin danışmanı karar verir. Danışmanlık görevi tez danışmanı atanıncaya kadar, enstitü anabilim/anasanat dalı başkanı veya program koordinatörü/başkanı tarafından yapılır.

(7)  Öğrencinin herhangi bir yarıyıldan sonra programına devam edebilmesi için gerekli ek başarı koşulları ilgili enstitü yönetim kurulunda belirlenebilir. 

(8) Yeterlik, seviye tespit veya ders başarılarını ölçen tüm sınavlar, kağıt ortamında ve tüm adaylara eş zamanlı olarak yapılabileceği gibi, alan ve zorluk düzeyine göre tasnif edilerek güvenli biçimde saklanan bir soru bankasından, her bir adaya farklı zamanlarda farklı soru sorulmasına izin verecek şekilde elektronik ortamda da yapılabilir. Sınavlarda sorulacak soruların hazırlanması, soru bankasının oluşturulması ve şifrelenmesi, sınav sorularının kağıt ortamında veya elektronik ortamda saklanması ile sınav güvenliğinin sağlanmasına ilişkin ilkeler Yükseköğretim Kurulu tarafından belirlenir.

Başarı

MADDE 35- (1)Yarıyıl Not Ortalaması (YNO), öğrencinin ilgili yarıyılda kayıt olduğu derslerinin kredi saatlerinin öğretim elemanı tarafından verilen ders notu katsayıları ile çarpılıp toplanarak elde edilen sayının o yarıyıldaki toplam kredi saatine bölünmesi suretiyle hesaplanır.

Genel Not Ortalaması (GNO), öğrencinin tamamlamış olduğu yarıyıl da dahil olmak üzere, öğretimin başladığı zamandan o güne kadar kayıt olduğu tüm derslerin kredi saatlerinin ilan edilen ders notu katsayılarıyla çarpılıp toplanarak elde edilen sayının bu derslerin toplam kredi saatine bölünmesi suretiyle hesaplanır. 

Genel Not Ortalaması (GNO), ve yarıyıl not ortalaması (YNO) hesabında yalnız kayıt olunan dersler esas alınır; önceki yarıyıllardan alınmayan dersler dikkate alınmaz. Tekrarlanan dersler için o dersten alınan son başarı notu dikkate alınır. Ortalamaların hesabında virgülden sonra iki basamak yürütülür. Genel Not ortalaması en az Yüksek Lisans için 2,00, doktora ve sanatta yeterlik için 2,50 olan öğrenciler başarılı öğrenci olarak nitelendirilir. 

Asgari başarı notunu tutturamayan öğrenciler danışmanının önerisi, anabilim/anasanat dalı başkanlığı onayı ve ilgili enstitü yönetim kurulu kararı üzerine düşük not aldıkları dersleri tekrarlayabilirler. 

Ücretler  


MADDE 36- (1)Üniversiteye bağlı Enstitülerdeki lisansüstü eğitim öğretim faaliyetleri ücretlidir. Üniversitede lisansüstü programlara devam edebilmek için ödenecek yıllık ücretler, burslar ve çeşitli maksatlarla alınacak diğer ücretlerin miktarı ve ödeme şekli  ilgili enstitü yönetim kurulu'nun önerisi üzerine, her yıl Üniversite Mütevelli Heyetince belirlenir. Ücretini yatırmayan öğrencinin kaydı yapılmaz, yenilenmez ve öğrencilik haklarından yararlandırılmaz. 

(2) Tezsiz Yüksek Lisans Programına kayıt yaptıran öğrenciler, tezli programa geçtikleri takdirde kayıt esnasında Üniversite tarafından belirlenen “tez ücreti farkı”nı ödemek zorundadırlar.
(3) Lisansüstü programlarda alınan derslerden başarısız olunduğu takdirde Üniversite tarafından belirlenen “ders ücreti”ni ödedikten sonra öğrenci, ilgili dersi yeniden almaya hak kazanabilir.

(4) Kayıt İptalinde, Kayıt sildirmelerde ve/veya Yatay Geçişte; kayıt tamamlandıktan sonra hiçbir sebeple eğitim – öğretim ücretinin iptali veya iadesi yapılmaz.

Sınav Sonuçlarına İtiraz

MADDE 37- (1)Yarıyıl sonunda notların ilgili Enstitü tarafından ilan edilmesini takiben notlarda bir maddi hata olduğu ileri sürülmesi halinde öğrenci itirazını bir hafta içinde ilgili Enstitüye yapabilir. Başvuru, Enstitü aracılığıyla ilgili öğretim elemanı tarafından değerlendirilir. Öğretim elemanı bir hafta içinde sonucu ilgili müdürlüğe bildirir. 
Ders Saydırma

MADDE 38- (1)Öğrencilerin özel öğrencilik, yatay geçiş, daha önceki lisansüstü programından ders saydırma ve muafiyet sınavı sonucunda bir ve/veya daha fazla dersten muaf olma ve buna bağlı olarak süre eksiltme istemleri ilgili anabilim/anasanat dalı başkanlığının görüşü alınarak ilgili enstitü yönetim kurulu tarafından karara bağlanır. 
Ders Tekrarı

MADDE 39- (1)Bir dersten başarılı sayılabilmek için o dersten yarıyıl notu olarak yüksek lisans öğrencisinin en az (CC), doktora öğrencisinin ise (CB) notu almış olması gerekir. Öğrenciler, başarısız oldukları dersleri tekrarlamak veya seçmeli derslere anabilim dalı tarafından eşdeğer kabul edilen dersleri almak zorundadır. Öğrenciler, genel not ortalamalarını yükseltmek amacıyla başarılı oldukları dersleri tekrarlayabilir veya bu derslere anabilim/anasanat dalı başkanlığı tarafından eşdeğer kabul edilen dersleri alabilir. Ancak, tekrarlanacak derslerle ilgili olarak danışmanının önerisi ve anabilim/anasanat dalı başkanlığı onayı ve ilgili enstitü yönetim kurulu kararı gerekir.
Tıp ve Diş Hekimlik Doktora

MADDE 40- (1)Tıpta ve diş hekimliğinde uzmanlık doktoraya eşdeğer düzeyde olup, bu uzmanlık eğitimleri 26 Nisan 2014 tarihli ve 28983 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Tıpta ve Diş Hekimliğinde Uzmanlık Eğitimi Yönetmeliğine göre yürütülür.
Diğer hükümler
MADDE 41 – (1) Bu Yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde; Yükseköğretim Kurulu Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği hükümleri ile Yükseköğretim Kurulu, Senato, ilgili enstitü kurulu ve ilgili enstitü yönetim kurulu kararları uygulanır.

(2) Tezsiz yüksek lisans programları hariç, aynı anda birden fazla lisansüstü programa kayıt yaptırılamaz ve devam edilemez.

MADDE 42 – (1)  14 Şubat 2004 tarihli ve 25373 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan İstanbul Okan Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği yürürlükten kaldırılmıştır. 

Geçiş hükümleri
GEÇİCİ MADDE 1 – (1) 2016-2017 akademik yılı güz yarıyılından önce Okan Üniversitesinde kayıtlı olan öğrenciler için, bu yarıyıldan önceki eğitim süreleri azami eğitim süresi bakımından hesaba katılmaz.

(2) 2016-2017 akademik yılı güz yarıyılından önce aynı anda birden fazla lisansüstü programa kayıtlı olan öğrenciler hakkında 41 inci maddenin ikinci fıkrası uygulanmaz. 

(3) 6 Şubat 2013 tarihinden önce tezsiz yüksek lisans programlarına kayıtlı olan veya mezun olan öğrenciler doktora programlarına başvurabilir. 

Yürürlük
MADDE 43 – (1) Bu Yönetmelik yayımı tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 45 – (1) Bu Yönetmelik hükümlerini İstanbul Okan Üniversitesi Rektörü yürütür. 



	

	
	
	



