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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin egitim-6gretim programlar1 kapsaminda yer alan zorunlu staj
uygulamasina yonelik 6grenci sorumluluklar ile ilgili esas ve usulleri belirlemek ve
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi lisans egitimi kapsaminda zorunlu staj uygulamasina iliskin 6grenci sorumluluklarina
yonelik esas ve usulleri kapsar. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencileri zorunlu
stajlarin1 bu Yo6nerge hiikiimlerine gore yapar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5510 sayili Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve
2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu ile istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Stnav Ydnetmeligi'nin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
bilinyesindeki Boliimleri,

b) Bolim Baskanligi: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinin ilgili Bolim
Baskanligini,

c) Bolim Staj Komisyonu: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesinin her boliimiinde
zorunlu staj programi uygulamalarini ytiriitmek tizere kurulan Boliim Staj Komisyonunu,

¢) Dekan: Istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

d) Fakiilte: istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

e) Senato: Istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

f) Staj Raporu: Zorunlu staj programi siiresince 6grenci tarafindan yapilan islerin giinliik
olarak tanimlandig1 formu,
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g) Staj Sicil Belgesi: Zorunlu staj program siiresinin bitiminde 6grenci hakkinda calistigi
birim tarafindan doldurulan ve Ogrencinin is yerindeki ¢alismasini, tutum ve davraniglarinm
degerleyen belgeyi,

g) Staj Sorumlusu: Ogrencilerin staj islerinden sorumlu program koordinatériinii,

h) Universite: Istanbul Okan Universitesini,

1) Zorunlu Staj: Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencisinin lisans programina
0zgii olarak belirlenmis teorik ve uygulamali dersler diginda; bu derslerin uygulamali bilgilerini
pekistirmek icin Ongoriillmiis ve egitim-Ogretimin bir pargasi sayilan, Ogrencilerin 6gretim
programlari ile kazanilmasi1 6ngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglar1 gelistirmeleri,
sektorii tanimlari, is hayatina uyumlari, gergek iiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla
isletmede yaptiklar1 mesleki calismay1 iceren, 6gretim siireci i¢inde zamani, siiresi ve konusu,
bu Yonerge ile belirlenen ilkeler dogrultusunda her boliimiin lisans dgretiminin 6zelliklerine ve
gereklerine gore belirleyecekleri, 6zel veya kamu isyerlerinde yapilacak bir ders niteligindeki
uygulama caligmasini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri, Zorunlu Staj Programinin Diizenlenmesi ve
Yiiriitiilmesi ve Toplam Staj Siiresi

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 5- (1) Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi zorunlu staj uygulamalari,
her boliim tarafindan kurulan Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Boliim Staj Komisyonunun goérevleri sunlardir;

a) Her egitim-0gretim yariyilinda en az bir kez olmak iizere yilda en az iki toplanti
diizenlemek,

b) Bu Yo6nerge kapsaminda yapilacak zorunlu staj programu ile ilgili 6n hazirliklar1 yaparak
staj donemlerinde izlenecek ¢alisma planini olusturmak, stajlarin standartlara uygun bir sekilde
yapilmasi hususunda gerekli 6nlemleri almak,

c) Stajlarin diizenlenmesini ve denetimini yapmak,

¢) Staj raporlarimi incelemek ve staj degerlendirilmesi yapilan Ogrencilerin basari
puanlarini kaydetmek,

d) Gerekli goriildiigiinde staj yeri degisikliklerini yapmak.
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Zorunlu Staj Programinin Diizenlenmesi ve Yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1) Zorunlu staj programinin diizenlenmesi, staj yapilacak yerlerin
belirlenmesi, degerlendirilmesi ve denetlenmesi; Boliim Staj Komisyonu tarafindan, “Istanbul
Okan Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Zorunlu Staj Programi Yonergesi”
ilke ve esaslarina gore yiiriitiiliir.

Zorunlu Staj ve Toplam Staj Siiresi

MADDE 7- (1) Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin zorunlu staji;
staj yapilacak i yerlerinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi ile belirlenir.
Bunun igin 6grenci, Universitenin web sitesindeki “Staj Basvuru Formunu is yerinden alacag
onay (imza, kase) ile B6liim Baskanligina sunar. Staj Basvuru Formunun ilan edilen tarihine kadar
teslim edilmesi gereklidir. ilan edilen tarihten sonraki basvurular kabul edilmez. Ancak, hakl1 ve
belgelendirilebilir mazeret hallerinde Boliim Staj Komisyonu bagvuruyu degerlendirebilir.

(2) Ogrencilerin staj basvurularinin kabul edilip edilmedigi, en geg iki hafta i¢inde listeler
halinde, Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir. Staj bagvurusu kabul edilen 6grenciler Staj
Bagvuru Formu ile sigorta islemlerinin yapilabilmesi icin Universitenin Insan Kaynaklari
Miidiirliigline yonlendirilir.

(3) Zorunlu staj yeri kriterleri sunlardir:

a) Staj yapilacak is yerleri, kamu kuruluslari ya da 6zel kurumlar olabilir. Sirket / kurumun
proje, tasarim, {iriin veya hizmet {iretimi, arastirma / gelistirme faaliyetlerinden en azindan birisini
yerine getiriyor olmasi gerekir.

b) Genetik ve Biyomiihendislik Boliimii disinda tiim Miihendislik Boliimleri 6grencilerinin
staj yaptig1 sirketlerin / kurumlarin kadrolarinda en az bir miihendis barindirmalar1 gerekmektedir.

(4) Ogrencilerin lisans egitimi boyunca tamamlamasi gereken zorunlu staj siiresi
“40 i glinidir” ve bir is glini 8 saat olarak kabul edilmektedir. Sadece Genetik ve
Biyomiihendislik Boliimii 6grencilerinin lisans egitimi boyunca tamamlamasi gereken zorunlu staj
stiresi 20 is gliniidiir.

(5) Ogrenciler zorunlu stajlarini birinci siifin sonundan itibaren yapabilirler. Staj, yazin
bahar ders doneminin bitisi ile giiz doneminin baglangig tarihleri arasinda yapilir. Yaz okullarindan
ders alan dgrenciler, staj tarihlerini yaz okulunun bitis tarihine gore belirlemelidir. Istisnai olarak
Ogrenciler ders programlarinin kendilerine haftada en az {i¢ tam gilin staj yapabilmeleri i¢in
serbestlik vermesi kosulu ve Boliim Staj Komisyonunun onayi ile gliz ve/veya bahar donemlerinde
staj caligmasi yapabilirler.

(6) Zorunlu staj, programda belirtilen yartyillardan daha sonraki yariyillarda yapilabilir,
ancak daha onceki yartyillarda yapilamaz.

SENATO KARARI ONAY

SAYI 5
TARIH 18.02.2026




Dokiiman No. YG. OKN.115

iSTANpUL OKAN UNIVERSITESI  vaymn Tarini 18.02.2026
MUHENDISLiK VE DOGA Revizyon No. / 00/5
BIiLIMLERI FAKULTESI Senato Karar No.

—— ISTANBUL —— Revizyon Tarihi

OKAN UNIVERSITESi ZORUNLU STAJ YONERGESI
Sayfa No. 4

(7) Zorunlu staj stireleri ve devreleri, Bolim Staj Komisyonlar1 tarafindan belirlenir.
Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmamis veya gecerli mazereti olmaksizin stajini eksik
birakan 6grencinin staj1 gecersiz sayilir.

UCUNCU BOLUM
Staja Devam, Mazeret, izin ve Yiikiimliiliikler, Staj Yeri Degisikligi, Staj Muafiyeti,
Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi, Stajlarin Degerlendirilmesi

Staja Devam, Mazeret, Izin ve Yiikiimliiliikler

MADDE 8- (1) Staja devam zorunludur.

(2) Ogrenciler zorunlu staj yaptiklar1 kurum / kuruluslarin ¢alisma saatlerine, giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak, is yerindeki her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag
ve gerecleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(3) Bu yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Bu hususlara uymayan 6grenciler hakkinda gerektigi takdirde 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun ilgili hiikiimleri ¢ercevesinde 6grenci disiplin sorusturmasi yapilir.

(4) Ogrenci gerektigi durumlarda mazeret izni kullanmak iizere; Béliim Staj Komisyonuna
yazili olarak bildirimde bulunabilir.

(5) Ogrenci zorunlu staj siiresi boyunca bir seferde “iki is giiniinii” asmamak kosuluyla
toplam “dort is giinii” mazeret izni kullanabilir. Ogrenci staj siiresinde kulland1§1 mazeret izinlerini
staj sonunda tamamlar.

(6) Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan kontrollerde mazeretsiz olarak {ist iiste
iki kez staj yerinde olmadig1 belirlenen 6grencinin yapmakta oldugu staj1 iptal edilir.

Staj Yeri Degisikligi

MADDE 9- (1) Ogrenciler zorunlu staja basladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonunun
bilgisi ve onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

(2) Is yeri sahibinin vefati, is yerinin kapanmasi, ceza almas1 veya is yerinin / grencinin
maruz kaldig1 olumsuzluk karsisinda; Boliim Staj Komisyonunun onayi ile 6grencilerin stajlarini
bagka bir kurum / kurulusta tamamlamalar1 saglanir.

Staj Muafiyeti

MADDE 10- (1) Fakiilteye yatay gecis ile gelen 6grencilerin geldikleri Yiiksekogretim
Kurumunda kayith olduklar siirede yaptiklari stajin bir kismi ya da tamami Boliim Staj
Komisyonunun onay1 ile kabul edilebilir.
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(2) Muafiyet ile ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak iizere Komisyon tarafindan
Dekanliga teslim edilir.

Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi

MADDE 11- (1) Yurt i¢inde yapilan zorunlu stajlarda; “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig
Sigortas1”, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregi Universite
tarafindan primi 6denmek iizere Tiirkiye Cumhuriyeti Sosyal Gilivenlik Kurumu ile yapilir.
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun 5/b maddesi geregince,
zorunlu staja tabi tutulan 6grencilere “Is Kazas1 ve Mesleki Hastalik Sigortas1” yapilmakta ve ilgili
Kanunun 87/e maddesi geregince de sigorta primleri Universite tarafindan 6denmektedir.

(2) Yurt disinda yapilacak mesleki egitim ve stajlarda; “Is Kazalarma ve Meslek
Hastaligina Iliskin Sigorta” 6grencinin sorumlulugundadir. Ogrenci, zorunlu staj siiresini
kapsayan ve ilgili lilke mevzuatina uygun gecerli bir sigorta poligesini staj baslangicindan 6nce,
Boliim Staj Komisyonuna sunmakla yiikiimliidiir. Universitenin bu kapsamda prim &deme
yiikiimliiligli bulunmamaktadir.

Zorunlu Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Ogrencinin staj yapacagi yer kesinlestirildikten sonra,
Fakiilte Boliimlerinin web sitesinden ilan edilen Staj Basvuru Dosyasi i¢ginde olmasi gereken
evraklari ve staj sonunda agagidaki dosya igeriklerini hazirlamasi beklenir.

a) Staj Sicil Belgesi: Bu belge, eksiksiz doldurulmus olmali ve staj yapilan kurumdaki
yetkili amir tarafindan imzalanarak onaylanmali ve kapali zarf ile teslim edilmelidir.

b) Staj Raporu: Bu boliimde, staj siiresince her bir giin i¢in; incelenen konular, yapilan
caligmalar ve kazanilan deneyimler 6zetlenir. Staj raporu elektronik ortamda yazilmali ve ¢ikti
alinarak staj yapilan yerin yoneticileri tarafindan imzalanip kaselenmelidir. El yazisi ile doldurulan
staj raporlar1 kabul edilmez.

(2) Staj Sicil Belgesi staj bitiminde ilgili is yerindeki staj sorumlusu tarafindan doldurulup
onaylanir; 1slak imzali, kageli ve kapali bir zarf i¢inde (zarfin iistii imzal1) 6grenciye teslim edilir,
Ogrenci staj dosyast ile formu Boliim Staj Komisyonuna sunar.

(3) Ogrenciler, zorunlu staj igin, Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen esaslara
uygun olarak Staj Raporu hazirlar. Staj Raporu icerigi sunlardan olusur:

a) Staj Programi: Staj Raporunun ilk sayfasinda bulunan “Staj Programi Boliimii’nde,
1§ yerinde staj gordiigii departmanlar ve tarihler doldurularak onaylatilacaktir (kase, 1slak imza).

b) Ozet Rapor: izleyen 4 sayfalik “Ozet Rapor Boliimii”nde, yapilan isler giin giin tabloda
anahtar kelimeler ile ifade edilerek onaylatilacaktir (kase, 1slak imza).
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c¢) Detayl Bilgi Sayfalar1: Izleyen Béliimde, yapilan isler giinliik olarak detayli sekilde
aciklanacaktir. Raporun ilgili sayfasi en az ¢alisilan giin kadar ¢cogaltilacak ve doldurulacaktir. Her
sayfa onaylatilacaktir (kase, 1slak imza).

¢) Rapor metninde s6z edilen ve ek olarak verilmek istenen diger dokiimanlar EKLER
boliimde yer almalidir.

(4) Staj Raporu hazirlanmasina yonelik genel yazim kurullari sunlardir:

a) Tim dokiimanlar, bilgisayar ortaminda Times New Roman-12 punto ve 1,5 aralikli
olarak A4 kagidina yazilmalidir.

b) Giinliik Calisma Raporlar1 Boliimii, her is giinii i¢in 1 sayfadan az olmamak {izere,
en az 20 sayfadan olusmali, biitlin yaz1 ve sekiller bilgisayar ¢iktis1 olarak hazirlanmalidir.
Bilgisayarda ¢izimi yapilamayan sekil ve resimler, raporun sonundaki ekler boliimiine eklenebilir.

c) Biitiin sayfa, tablo ve sekiller numaralandirilmalidir. Sekil ve tablolar metinde ilk s6zii
edilen yere yakin bir konumda yer almalidir.

¢) Sekillerin ve tablolarin altina tablo / sekil ad1 yazilmalidir.

d) Staj Raporuna konulan bilgiler eger baska bir kaynaktan (internet, rapor vs) alinmis ise,
mutlaka kaynaga referans verilmelidir.

(5) Staj Raporunun sunum dosyasinda Boliim Staj Komisyonuna imza karsiliginda teslim
edilmesi gereklidir. Staj caligmasina iligkin belgeler izleyen 6gretim yil1 basindan itibaren en geg
derslerin basladig1 2. haftanin sonuna kadar Boliim Staj Komisyonuna sunulur. Staj Raporunun
Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmamasi ve/veya dosyada herhangi bir eksik saptanmasi
halinde, eksiklerini tamamlamak i¢in iki haftalik ek siire verilir.

(6) Staj sonunda Staj Raporu ile 6grenci degerlendirilir. Stajin kabul edilmeyecegi
durumlar sunlardir:

a) Ogrencinin kendi girisimleriyle buldugu sirket / kurumdan alacag1 onayh “Staj Basvuru
Belgesi’ni, Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna
onaylatmadan staja baslamasi,

b) Ogrencinin staj yaptign kurumu, Boliim Staj Komisyonunun onaymi almadan
degistirmesi veya zorunlu nedenler diginda stajina ara vermesi,

c) Staj siiresinin eksik olmast,

¢) Staj dosyasindaki ilgili boliimlerin kurum yetkililerine onaylatilmamis olmasi.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 11- (1) Zorunlu stajlara iliskin bu Yonergede yer almayan durumlarda Istanbul
Okan Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirluk

MADDE 12- (1) Bu Yonerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istanbul Okan Universitesi Miihendislik ve

Doga Bilimleri Fakii

Itesi Dekant yiiriitiir.

REVIZYONLAR
Dokiiman No. Yayin / Revizyon Yayn / Rev.lzyon Yayin / R.e\flzyon
No. Nedeni Tarihi
YG.OKN.115 00 Senato Karar No. 5 18.02.2026
SENATO KARARI ONAY
SAYI 5
TARIH 18.02.2026




