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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 -(1) Bu yonergenin amaci, Erasmus+ kapsaminda, Istanbul Okan
Universitesi'nden programa dahil olan iiniversite ve diger yiiksekdgretim kurumlarina egitim-
Ogretim ve staj amaciyla gidecek personel ve 6grencilere iliskin konular diizenlemektir. Yonergede
belirtilen esaslar degisim programlarina katilan 0Ogrenci, akademik ve idari personelin
hareketliligine iligkin stireci, ilgili birim ve kisilerin gorev ve yetkilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Avrupa Komisyonu’nun belirledigi ve Erasmus Universite Beyannamesinde
yer alan ilkeler, T.C. AB Bakanlig: Tiirkiye Ulusal Ajansi Bagkanligi (Ulusal Ajans) tarafindan
Erasmus Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlar, uluslararasi anlagmalar ve ilgili YOK
mevzuatlar1 bu yonergenin dayanagini olusturur.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gecen,;

a. Erasmus+: Avrupa Birligi tarafindan yiiritiilen, egitim, 6gretim, genclik ve spor
alanlarinda bireylerin 6grenme ve gelisim firsatlarini destekleyen bir programdir. Yiiksekogretimde
ogrenci ve personel hareketliligi ile is birligi projelerini kapsar.

b. Erasmus Se¢cim Komisyonu: Erasmus programinin yiiriitiilmesiyle ilgili olarak Rektorliik
tarafindan atanan Erasmus Kurum Koordinatorii ve ilgili kurul {iyelerinden olusan komisyondur.

c. Erasmus Kurum Koordinatorliigii: Istanbul Okan Universitesi Erasmus Kurum
Koordinatorligi ' n,

d. Erasmus Kurum Koordinatérii: Istanbul Okan Universitesi Erasmus Kurum
Koordinatoriing,

e. Erasmus Fakiilte Koordinatorii: Istanbul Okan Universitesi Fakiilteleri Erasmus
Koordinatorlerini,

f. Erasmus Boliim Koordinatérii: Istanbul Okan Universitesi Béliimleri Erasmus
Koordinatorlerini,

g. Yabanci Diller Koordinatérliigii: Istanbul Okan Universitesi Yabanci Diller
Koordinatorliigiinti,

h. Ogrenci Isleri Miidiirliigii: Istanbul Okan Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigiinii,

i. Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar Tiirkiye Merkezini,
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j. Ikili anlasma (Bilateral Agreement): Universite birimleri ile Erasmus degisimi
kapsamindaki iiniversitelerin birimleri arasinda yapilan 6grenci/personel degisim anlagmasini,

k. Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement): Degisime katilan ogrencinin gidecegi
tiniversiteyi, alacagi dersleri, derslerin kredilerini gosteren ve dgrencinin kendisi ile her iki yiiksek
O0gretim kurumunun Bolim ve/veya Kurum Erasmus Koordinatorleri tarafindan imzalanan
anlagmasini,

l. Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter): Erasmus degisimine
katilacak 6grenciye Universite’den ayrilmadan dnce verilen ve dgrencinin hak ve yiikiimliiliiklerini
belirten belgedir.

m.Degisim Programm Ogrencileri icin Intibak Tablosu Belgesi: Erasmus ogrencisinin
ogrenim anlasmasinda belirtilen derslerin Istanbul Okan Universitesi'nde igerik olarak hangi
derslere esdeger oldugunu gosteren ve 6grenim anlagsmasindaki derslerin 6grenci dondiiglinde kendi
kurumunda boliim/program ve dekanlik/miidiirliik tarafindan tanimirliini giivenceye alan belgedir.

n. Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS=ECTS European Credit Transfer System):
Kredi toplama ve biriktirme sistemi anlaminm tasiyan AKTS, yiiksekogretim kurumlarinda okuyan
Ogrencilerin aldiklar derslerin toplam is yiikii {izerinden hesaplanmas1 gereken kredi sistemi olarak
ifade edilir. Yillik kredi tutar1 60 AKTS iizerinden hesaplanir. Boylece bir lisans 6grencisinin
toplamasi gereken kredi tutart 240 AKTS olmalidir.

o. Kabul Mektubu: Ogrenci/personel hareketlilige katilma hakki kazandiktan sonra misafir
olunacak kurumdan istenen evraklarin tamamlanmas: iizerine hareketlilik tarihlerinin belirtildigi
belgedir.

p. Katihm Sertifikasi: Hareketlilik sonunda 6grencinin/personelin misafir olunacak kurumda
egitim aldigi/staj yaptig: siirenin belirtildigi belgedir.

q. Erasmus Universiye Beyannamesi (EUB): Bir Yiiksekogretim Kurumunun Erasmus
Programina katilabilecegini bildiren yetki belgesidir.

r. Erasmus Ogrenci Ogrenim Hareketliligi: Faaliyetin, Erasmus Universite Beyannamesi
(EUB) sahibi yiiksekdgretim kurumunda kayitli 6grencinin égreniminin bir bliimiinii ikili anlasma
ile ortak olunan yurtdisindaki Erasmus Universite Beyannamesi sahibi yiiksekogretim kurumlarinda
gerceklestirmesidir. Faaliyet siiresi her bir egitim-68retim kademesinde (Lisans, Yiksek Lsans ve
Doktora ) 2 ile 12 ay arasinda bir siire olabilir.

s. Erasmus Ogrenci Staj Hareketliligi: Faaliyet, yiiksekogretim kurumunda kayith
ogrencinin yurtdisindaki bir isletmede staj yapmasidir. “Staj”, bir yararlanicinin programa katilan
baska bir iilkedeki bir isletme veya organizasyon biinyesindeki mesleki egitim alma ve/veya caligma
deneyimi kazanma siirecidir. Staj faaliyeti, 6grencinin 6grencisi oldugu mesleki egitim alaninda
uygulamali is deneyimi elde etmesidir. Faaliyet siiresi her bir egitim-6gretim kademesinde (Lisans,
Yiiksek Lisans ve Doktora) 2 ile 12 ay arasinda bir siire olabilir.

SENATO KARARI ONAY

SAYI 22.10.2025

TARIH 16




Dokiiman No YG.OKN.024
Yayin Tarihi 30.Aralik 2011
ERASMUS YONERGESI RevizyonNo 314
Senato Karar No
— isTANBUL Revizyon Tarihi  22.10.2025
OKAN UNIVERSITESI
Sayfa No 3 21

t. Erasmus Personel Hareketliligi: Erasmus Personel Hareketliligi, Egitim Alma ve Ders
Verme Hareketliliginden olusur. Erasmus Personel Hareketliligi faaliyeti Erasmus Universite
Beyannamesi sahibi yiiksekdgretim kurumlarinda g¢alisan 0gretim elemanlarinin 1 akademik yil
icerisinde en az 8 saat ders vermek sart1 ile baska bir Avrupa iilkesinde yer alan Erasmus Universite
Beyannamesi sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda ders vermesine ya da Erasmus Universite
Beyannamesi sahibi yiiksekdgretim kurumlarinda ¢alisan 6gretim elemanlari, yonetici kadro ve
idari personel ile isletmelerde c¢alisan personelin Erasmus Universite Beyannamesi sahibi
yiiksekdgretim kurumlarinda veya isletmelerde egitim almasi/vermesine imkan saglamaktadir.

u. Ogretim Programu ve Is Program: Erasmus Personel Hareketliliginden yararlananlarin
hareketlilik stirecindeki etkinlik planlarini gosteren haftalik programdir. S6z konusu plan,
hareketlilikten faydalanan kisi, Istanbul Okan Universitesi Erasmus Boliim Koordinatorii ve/veya
Erasmus Kurum Koordinatorii ve gidecegi iniversitenin kurum koordinatoriince imzalanip
onaylanir.

v. Erasmus Dil Smavi: Erasmus Ogrenci Ogrenim/ Staj Hareketliligi Programima katilmak
isteyen ogrencilerin Universitenin Yabanci Diller Koordinatérliigii tarafindan Erasmus Kurum
Koordinatorliigii tarafindan belirlenen tarihlerde hareketlilige katilmak {izere yapilan Erasmus Dil
Sinavina girmeleri gerekmektedir.

w. Online Nihai Rapor: Ogrenci ve Personele hareketlilik bittikten sonra online rapor formu
(EU Survey) génderilmektedir. Ogrenci ve Personel rapor formunu doldurmakla yiikiimliidiirler.
Eger doldurmazlarsa geri kalan %20’lik hibe yatirilmaz.

IKINCi BOLUM
Yetkili Kisi ve Birimler, Antlasmalar ve Hibeler, Ogrenci ve Personel icin Ortak Basvuru
Kosullar

Yetkili Kisi ve Birimler

MADDE 4 - (1)

a) Rektor: Ulusal Ajans ile liniversite arasindaki hibe sdzlesmelerini imzalar.

b) Erasmus Kurum Koordinatorii: Erasmus ikili anlagmalarini1 imzalar. Erasmus ve diger
uluslararas1 degisim programlarina iligkin tiim faaliyetlerin iiniversite genelinde koordinasyonunu
saglar. Bu kapsamda, Erasmus ikili anlagsmalarinin hazirlanmasi, 6grenim anlagmalarinin
kontroliiniin saglanmasi, hibe sozlesmelerinin imzalanmasi ve iiniversiteye yurt disindan gelen
Ogrencilerin kabul siireclerinin yiiriitiilmesinden sorumludur. Ayrica, Erasmus Se¢im Komisyonu
ile 1s birligi i¢inde, degisim programlarmin planlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi
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stireclerinde aktif rol alir ve tiniversite i¢indeki ilgili birimler arasinda gerekli esglidimi saglar.
Erasmus Kurum Koordinatdrii, tiniversiteye yurt disindan gelen 6grencilerin kabul mektuplarini
onaylar.

¢) Erasmus Secim Komisyonu: Universite capinda Erasmus degisim programu ile ilgili
kararlar1 alir. Degisim programlarinin isleyisini koordine ve kontrol eder, 6grencilerin se¢im ve
yerlestirmelerini yapar.

¢) Erasmus Bolim Koordinatorii: Erasmus Bolim Koordinatori, ilgili Fakiilte
Dekan1/Boliim Bagkani tarafindan atanir. Erasmus Boliim Koordinatorii, Erasmus ve diger degisim
programlarint ilgili bélimde tanitir, bu programlar ile ilgili haberleri duyurur, degisim
programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere iiniversite ve ders segimlerinde, Ogrenim/staj
anlagmalariin hazirlanmasinda danigmanlik yapar, boliim anlagsmalarinin yapilip yiiriitiilmesinden
sorumludur. Yurt disindan donen 6grencilerin degisim doneminde aldiklar1 derslerin programlarina
Akademik Onaylar ile ilgili islemleri yiiriitiir. Erasmus ve diger degisim programlart ile yurt
disindan gelen 6grencilere ders se¢imleri ve diger akademik konularda danismanlik yapar.

d) Erasmus Kurum Koordinatorliigii: Erasmus Kurum Koordinatorliigii, rektorliik
bilinyesinde faaliyet gosterir ve Erasmus ile diger uluslararasi degisim programlarina iliskin idari
islemlerin yiiriitilmesinden sorumludur. Koordinatorliik, Erasmus ve ikili anlagmalar kapsaminda
tiniversiteye gelen dgrencilerin kabul islemlerini, yurt disina gitmek tizere segilen 6grencilerin idari
stireglerini ve Erasmus Se¢im Komisyonu'nun kararlar1 dogrultusunda tiim operasyonlar: yiiriitiir.
Erasmus programi ve diger uluslararas1 degisim programlarinin iiniversite genelinde tanitilmasina
yonelik materyaller hazirlayarak, bilgilendirme ve farkindalik artirici faaliyetler diizenler.
Universitelerle yazismalar1 koordine eder, ikili anlagmalarin hazirlanmasini, giincellenmesini ve
imza siireglerinin takibini saglar. Ayni zamanda, ilgili akademik boliimler ve Miidiirliikler ile yakin
is birligi i¢inde ¢alisarak, siire¢lerin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

e) Ogrenci Isleri Miidiirliigii: Erasmus'a giden Ogrencilerin ders segimlerini, dgrenim
anlasmalarmi ve fakiilte kararlarmi takip eder. Ogrencilerin yurtdisinda aldiklar1 derslerin, doniis
sonrasinda not belgelerine (transkriptlerine) dogru sekilde islenmesi ve intibak islemlerinin
tamamlanmasini saglar. Hargsiz pasaport basvurusu yapacak Erasmus 6grencilerine gerekli resmi
belgeleri hazirlar. Ayrica, yurtdisindan gelen Erasmus 6grencilerinin ders sec¢im siire¢lerini yonetir
ve akademik kayitlarinin diizgiin bir sekilde yapilmasini temin eder.

f) Yabana Diller Koordinatérliigii: Erasmus Ogrenci ve Personel Hareketliligine basvuruda
bulunan Ogrencilere/personele Erasmus Dil Sinavi yapmakla, sinav sonuglarini Erasmus Kurum
Koordinatorliigii’ne gondermekle yiikiimliidiirler.

Antlasmalar ve Hibeler
MADDE S — (1) Erasmus programi kapsaminda gergeklestirilecek 6grenim hareketliliklerinin
yapilabilmesi i¢in, Oncelikle ilgili kurumlar arasinda ikili anlagsmanin imzalanmis olmasi

SENATO KARARI ONAY

SAYI 22.10.2025

TARIH 16




Dokiiman No YG.OKN.024
Yayin Tarihi 30.Aralik 2011
ERASMUS YONERGESI RevizyonNo 314
Senato Karar No
— isTANBUL Revizyon Tarihi  22.10.2025
OKAN UNIVERSITESI
Sayfa No 5 21

gerekmektedir. Ancak, Erasmus Staj Hareketliligi icin ikili anlasma sart: aranmaz. Ogrenciler, ilgili
kriterleri saglayan herhangi bir tiniversite veya kurumda staj faaliyetini gerceklestirebilirler.

(2) Ogrenci ve personel hareketliliginin organizasyonu ve hibe destegi, Tiirkiye Ulusal Ajansi
tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan "Erasmus Uygulama El Kitab1"nda belirtilen tarihlerde
ve kurallar ¢ercevesinde gergeklestirilir. Hareketlilik faaliyetlerine tahsis edilen hibeler, rehberde
belirtilen donemlerde ve kosullarda kullanilmak {izere tahsis edilir ve hareketliliklerin
organizasyonu takvim dogrultusunda planlanir.

(")grenci ve Personel icin Ortak Basvuru Kosullari

MADDE 6 — (1) Ogrenci/personel;

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandas,

Bagka iilkelerin vatandasi olmakla birlikte Tiirkiye’deki yiiksekdgretim kurumlarinda kayith
ogrenciler ve ilgili yasalar ve mevzuatlar ¢ergevesinde Tiirkiye’deki yiliksekogretim kurumlarinda
calisan personel.

(2) Ogrenci 6grenim/staj hareketliligine katilacagi dénemde iiniversitenin &n lisans/lisans
programinin hazirlik sinifi hari¢ en az 1 dénemini tamamlamis olmalidir. Yiiksek lisans 6grencileri
bir yartyili tamamlamalarinin ardindan tez danismanlarinin onayi ile en az 15 kredilik ders almak ve
15 kredilik tez arastirmas1 yapmak kaydiyla hareketlilige katilabilirler. Ingilizce hazirlik ve bilimsel
hazirlik programi 6grencileri degisim programlarina bagvuramaz.

(3) Programa basvuracak Lisans ogrencileri icin genel not ortalamasi 4’liikk sistemde en az
2.20, Lisanstistii 6grenciler i¢inse en az 2,50 olarak belirlenmistir.

(4) Ogrencinin {iniversite tarafindan yapilacak olan yabanci dil sinavina girmesi ve Erasmus
Se¢im Komisyonunca belirlenen gegerli not ve iizerinde puan almasi gerekmektedir. Erasmus Dil
Smavi’na girmeyen dgrencinin OSYM tarafindan gecerli sayilan dil smavlarindan birini sunmasi
beklenmektedir.

(5) Universite ve Ulusal Ajans arasinda imzalanan soézlesme ekinde yer alan ilgili yila ait
Erasmus uygulama el kitabinda 6grenci ve personel degisimi ve Erasmus ile ilgili diger uyulmasi
gereken hususlar yer alir. Universite, uygulama el kitabinda yer alan hiikiimleri uygular.

(6) Her yil Erasmus Kurum Koordinatorliigli tarafindan Ogrencilere yonelik degisim
programlar1 tanitim toplantilart yapilir ve degisim programlarinin kurum i¢inde duyurulmasi ile
programlara katilimin yayginlastirilmas: saglanir. Akademik yil igerisinde tiim iiniversite
ogrencilerine (Meslek Yiiksek Okullari, Fakiilteler ve Enstitii) idari ¢alisma takviminde belirlenmis
stireler i¢inde ilgili akademik yila ait programa katilim basvuru kosullar1 ve Yabanci Diller Boliim
Baskanliginin Onerisi ile karar verilmis Erasmus Dil Sinavi tarihleri Erasmus Kurum
Koordinatorliigii tarafindan, e-posta, ag sayfalar1 ve panolar araciligi ile 6grencilere duyurulur. Bu
ilanda Erasmus Uygulama El Kitabi’nda yer alan sec¢im kriterleri, yesil seyahat ve icerme destegi
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belirtilir. Bagvuru tarihleri Erasmus Kurum Koordinatorliigii tarafindan belirlenir ve Erasmus Se¢im
Komisyonunca onaylanir.

(7) Ogrenci, bagvurmak istedigi degisim programi icin tercih ettigi iiniversiteleri/kurumlari
basvurusunda belirtir ve son bagvuru tarihinden 6nce bagvurusunu tamamlar. Bagvuru ic¢in gerekli
belgeler ilan edilen basvuru siiresi igerisinde basvuru sisteminde tamamlanir. Erasmus Staj
Hareketliligine basvuruda bulunacak 06grenci bagvuru esnasinda veya Erasmus Kurum
Koordinatorliigli tarafindan belirtilen tarihe kadar, staj yapacagi kurumdan kabul mektubu alip
teslim etmekle yiikiimlidiir. Kabul Mektubu, Erasmus Bolim Akademik Koordinatorii tarafindan
yazil1 veya e-posta aracilifiyla onayli olmalidir.

(8) Basvuru kosullarmi saglayan 6grenciler Erasmus Dil Sinavina c¢agrilir. Erasmus Dil
Sinavindan Erasmus Se¢im Komisyonu tarafindan belirlenen yeterli notu alan Ogrenciler not
ortalamalar1 ve degisimde bulunacaklar1 yurt disindaki iiniversitenin 6zel sartlari olmasi halinde
(egitim dili, dil seviyesi, vb.) bu sartlar dogrultusunda degerlendirmeye alinir. Ogrencilerin basari
notu, Ulusal Ajans’in asagidaki degerlendirme olgiitlerine gore belirlenir. Degerlendirme Olgiitii
asagida yer almaktadir.

Ogrenim ve Staj icin

Olgiit Agirhkh Puan

Akademik Basar1 Diizeyi %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Dil seviyesi %350 (toplam 100 puan tizerinden)
Sehit ve gazi ¢ocuklarina +15 puan*

Engelli 6grencilere (engelliligin belgelenmesi kaydiyla) +10 puan*

* Muharip gaziler ve bunlarin es ve ¢ocuklar ile harp sehitlerinin es ve ¢ocuklarinin yani sira
12/4/1991 tarih ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu'nun 21. Maddesine gore “kamu
gorevlilerinden yurti¢inde ve yurt disinda gorevlerini ifa ederlerken veya sifatlar1 kalkmis olsa bile
bu gorevlerini yapmalarindan dolay: terdr eylemlerine muhatap olarak yaralanan, engelli hale gelen,
Olen veya oOldiiriilenlerin es ve ¢ocuklari ile 23 Temmuz 2016 tarih ve 667 sayili KHK’nin 7.
Maddesi uyarinca, 15 Temmuz 2016 tarihinde gerceklestirilen darbe tesebbiisii ve terdr eylemi ile
bu eylemin devami niteligindeki eylemler sebebiyle hayatin1 kaybedenlerin es ve c¢ocuklar1 veya
malul olan siviller ile bu kisilerin es ve ¢ocuklar1 Erasmus+ 6grenci hareketliligine bagvurmalari
halinde 6nceliklendirilir.
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*Onceliklendirme igin 6grencinin 20 Subat 2019 tarih ve 30692 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Eriskinler I¢in Engellilik Degerlendirmesi Hakkinda Yonetmelik’te yer alan Engellilik Saglik

Kurulu raporunu ibraz etmesi gerekir.

2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu ile 5395 sayilt Cocuk Koruma | +10 puan
Kanunu kapsaminda haklarinda korunma, bakim veya barinma karar1

alinmis dgrencilere

Bagvuru esnasinda staj yeri kabul mektubu sunma + 10 puan
Kendileri veya 1. derece yakinlari AFAD’dan afetzede yardimi | +10 puan
alanlar

Dijital becerileri gelistirmeye yonelik stajlar (DOTs) onceliklendirilir | +5 puan
Zorunlu staj kapsaminda basvuru yapma +5 puan
Ayn1 proje tirii kapsaminda daha Once yararlanma (hibeli veya | -10 puan
hibesiz)

Vatandasi olunan iilkede hareketlilige katilma -10 puan
Hareketlilige secildigi halde siiresinde feragat bildiriminde | -10 puan
bulunmaksizin hareketlilige katilmama

Iki hareketlilik tiiriine birden ayn1 anda basvurma (6grencinin tercih | -10 puan
ettigi hareketlilik tiiriine azaltma uygulanir)

Hareketlilige segilen Ogrenciler igin: Yiksekdgretim kurumu | -5 puan
tarafindan hareketlilikle ilgili olarak diizenlenen
toplantilara/egitimlere mazeretsiz katilmama (6grencinin Erasmus’a

tekrar bagvurmasi halinde uygulanir)

Dil sinavina girecegini beyan edip mazeretsiz girmeme (6grencinin | -5
Erasmus’a tekrar bagvurmasi halinde uygulanir) puan

Tablo-1 Secim Olgciitleri ve Agirhikli Puan Tablosu
Onceliklendirme i¢in dgrencinin Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi'ndan hakkinda 2828

sayitli Kanun uyarinca koruma, bakim veya barimma karar1 olduguna dair yaziy1 ibraz etmesi
gerekir. Her bir egitim kademesi (lisans, yliksek lisans, doktora) ve her bir proje tiiri (KA131-
KA171) i¢in birer defaya mahsus olarak uygulanir. Hareketlilige katildig:1 takdirde &grencinin
sonraki basvurularinda uygulanmaz. Ek puan, 6grenci hareketlilige katilmadig: takdirde (feragat
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siiresi igerisinde vazgec¢ilmigse veya miicbir bir sebep varsa) sonraki bagvurularinda da
uygulanmaya devam olunur.

Asagidaki faaliyetlerden biri ya da birkagini deneyimleyen stajlar bu kapsamda sayilir: dijital
pazarlama (Orn: sosyal medya y&netimi, web analitigi), dijital grafik, mekanik ve mimari tasarim;
uygulama, yazilim ve kod ya da web sitesi gelistirme; bilisim sistem ve aglarinin kurulumu, bakimi
ve yonetimi, siber giivenlik, veri analitigi, veri madenciligi ve gorsellestirmesi; programlama,
robotik ve yapay zeka egitimleri. Genel miisteri hizmetleri, talep olusturma, veri girisi ya da rutin
ofis gorevleri bu kapsamda sayilmaz. BIP, kisa donem doktora hareketliligi ve kisa donem karma
hareketlilik katilimlar1 bu kapsamda degerlendirilmez.

Daha oOnce yararlanma durumunda “-10 puan” eksiltme uygulanmasi, onceki Ogrenim
kademesinde gergeklestirilen veya yliksekogrenim Ogrenci/staj hareketligi disindaki hareketlilikler
icin uygulanmaz. Hareketlilik gerceklestirmis bir 6grencinin ayn1 6grenim kademesi igerisinde
tekrar bagvurmasi halinde uygulanir. Ayn1 6grenim kademesi igerisinde daha onceki bir se¢im
doneminde secilmis, fakat miicbir bir sebebe dayanmaksizin, faaliyetini gerceklestirmemis
ogrenciler i¢in, hak kazanmis olunmasina ragmen, gerceklestirilmeyen her faaliyet i¢in “-10 puan”
eksiltme uygulanir.

Istanbul Okan Universitesi, dgrenim ve staj hareketliligi secimlerini ayni bagvuru ve
degerlendirme siireci igerisinde gerceklestirmesi halinde; daha dnce hareketlilikten faydalanmayan
bir 6grencinin hem 6grenim, hem staj faaliyetine ayn1 zamanda basvurmasi durumunda, “-10 puan”
eksiltmenin hangi faaliyette uygulanacagi 6grencinin tercihine birakilir. Bu durumda 6grenciden
hangi faaliyette eksiltme uygulanmasini tercih ettigine yonelik bir dilek¢e alimir. Daha oOnce
hareketlilikten faydalanmis bir 6grencinin hem &grenim, hem staj faaliyetine ayn1 zamanda
bagvurmas1 durumunda, daha 6nce faydalandig: hareketlilik tiiriinden “-20” puan, bagvurdugu ikinci
hareketlilik tiirtinden ise “-10” puan eksiltme uygulanir.

Eksiltmeler 6grencinin toplam puani tizerinden yapilir.

Tim oOlgiitler dikkate alinarak hesaplanan toplam puanlarin esit olmasi halinde; akademik
basar1 notu yiiksek olan 6grenciye, akademik basari notunun da esit olmasi halinde ayn1 kademe
i¢cinde iist sinifta olan 6grenciye dncelik verilir.

Cift anadalda O6grenim goren Ogrenciler aym1 basvuru doneminde sadece bir anadaldan
hareketlilige basvurabilirler. Ogrencilerin puan siralamasi, boliim veya fakiiltelere ayrilan
kontenjanlara gore ilgili boliim/fakiilte icerisinde yapilir.

Personel Hareketliligi Basvuru Siireci

(9) Yurtdisinda bir yiiksekogretim kurumunda ders verme hareketliligi gerceklestirmek
isteyen Istanbul Okan Universitesi personelinin tam zamanli veya sozlesmeli olarak istihdam
edilmis ve fiilen gorev yapmakta olan akademik personel olmasi gerekir.
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Yurtdisinda bir isletmede veya yiiksekdgretim kurumunda egitim alma hareketliligi gergeklestirmek
isteyen personelin Erasmus Universite Beyannamesi sahibi bir yiiksekogretim kurumunda tam
zamanli olarak istihdam edilmis ve {liniversitede fiilen gorev yapmakta olan akademik/idari personel
olmast gerekir. Ders verme hareketliliginden faydalanacak ogretim elemanlari yabanci dil
yeterliliklerini kanitlayabilecek gecerli sinav belgesini sunmasi gerekir

ERASMUS+ Icerme Destegi

(10) Erasmus+ Programi, tiim faaliyetlerinde firsat esitligi, erisim, icermeyi, ¢esitlilik ve
adilligi saglamay1 hedefler. Bu kapsamda, ¢esitli engellere (sosyal, ekonomik, fiziksel, psikolojik
vb.) sahip katilimcilarin projelere esit sekilde katilimi 6zel 6nem tasir.

Erasmus+ Icerme ve Cesitlilik Destegi

Ozel ihtiyag sahibi katilimcilar, ek finansal destek olmadan programa katilamayan bireylerdir.

Bu kisiler i¢in:

* Fiziksel, ruhsal veya saglik ihtiyaclarina yonelik destekler (erisilebilir konaklama, seyahat,
tibbi yardim, uygun materyaller, refakatci vb.) saglanabilir.

* Ek hibe ve ilave hibe destegi ile katilimin miimkiin kilinmas1 hedeflenir.

Ek Hibe

Fiziksel, ruhsal veya saglik alanlarinda 6zel ihtiya¢ sahibi katilimcilar i¢in ek hibe
saglanabilir. Bu hibe, karsilagilan zorluklar telafi etmek amaciyla standart hibelerden daha yiiksek
olabilir ve gercek maliyetlere dayanir.

flave Hibe Destegi

Dezavantajli katilimcilara, hak ettikleri hibeye ek olarak ilave hibe verilebilir. Bu kapsamda:
* 2828 veya 5395 sayili kanuna tabi koruma/bakim/barinma hakki olanlar,

* Yetim veya sehit/gazi cocuklari,

* Muhtaglik aylig1 alan 6grenciler,

* Engelliler (%70 ve lizeri rapor ile belgelenmis),

* Diger sosyal ve ekonomik dezavantajli kategoriler
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Hibe Miktarlar
Hareketlilik Tiirii ilave Hibe

2-12 ay dgrenci hareketliligi Aylik 250 €

5-14 giin kisa donem Gtindelik hibe toplamina +100 €

15-30 giin kisa donem Gtindelik hibe toplamina +150 €

Not: Kredi ve Yurtlar Kurumu burslari veya basar1 burslar1 bu kapsamda degerlendirilmez.

Nasil Basvurulur?

Erasmus+ ozel ihtiyag destegi talebi Istanbul Okan Universitesi Erasmus Kurum
Koordinatorliigii’ne dilekce ile iletilir. Basvurular Erasmus Kurum Koordinatorliigii araciliiyla
Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan degerlendirilir.

icerme Sorumlusu
Istanbul Okan Universitesi, Erasmus+ Programi kapsaminda imkami kisitl katilimcilarin
projelere esit erisimle dahil edilmesinden sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Basvurularin Degerlendirilmesi, Erasmus Personel Hareketliligi Faaliyeti icin Gereken
Asgari Sartlar, Ogrencilerin Universitedeki Statiileri, Akademik Intibak (Ders Saydirma)
Islemleri, Akademik Intibak (Ders Saydirma) Islemleri

Basvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 7 - (1) Basvurusu kabul edilen personelin, Yabanci Diller Koordinatorliigii
tarafindan diizenlenecek Degisim Programlar1 Erasmus Dil Sinavina tabii tutulabilir. Bagvurular,
Rektorliik tarafindan belirlenen "Istanbul Okan Universitesi Erasmus Secim Komisyonu" tarafindan
degerlendirmeye alinir. Komisyon, segim siirecinin gerceklesmesinden sorumludur. Ogrenci
basvurulari, Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan "Erasmus Uygulama
El Kitabi"ndaki se¢im kriterlerine gore degerlendirir. Degerlendirme sonuglari, Erasmus
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programina bagvuran biitiin personelin aldiklari puanlar1 ve asil/yedek aday personel listelerini
icerecek sekilde ilgili web sitelerinde duyurulur. Personel, sonuglar agiklandiktan sonraki 7 is giinii
icerisinde sonucuna itiraz etmek isterse Erasmus Kurum Koordinatorliigli’ne mail yoluyla bildirir.

Belirtilen siire igerisinde kazandig1 {iniversiteye gidecegini bildirmeyen personelin bir sonraki
basvurusunda Erasmus Kurum Koordinatorliigii tarafindan belirlenen ve degerlendirme 6lgiitlerinde
belirtilen duyuruda belirtilen puan kesintisi uygulanarak ve hakkindan vazgectigi kabul edilip,
yerine ilk sirada bekleyen yedek personel yerlestirilir. Yedek listeden atanan personelin bes (5) is
giinii icerisinde gidecegini yazili olarak bildirmemesi halinde yerine bir sonraki yedek personel
yerlestirilir. Kontenjanin dolmamasi halinde yedek listenin diger personeli i¢in de beser giinliik ayn1
stirec gegerli olur. Hak kazandigi halde Erasmus programina katilmaktan vazgegcen personel
gerekeeli kararini yazili olarak Erasmus Kurum Koordinatorliigii’ne teslim eder. Bu belgeyi teslim
etmeyen personel tekrar Erasmus programina basvurmasi halinde Erasmus Kurum Koordinatorliigii
tarafindan belirlenen ve degerlendirme oOl¢iitlerinde belirtilen duyuruda belirtilen puan kesintisi
uygulanir. Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari, Istanbul Okan Universitesi Erasmus web
sitesinde duyurulur.

Basvurularin Degerlendirme Siireci

(2) Daha once ders verme/egitim alma faaliyetinden faydalanmamis personele,
Daha 6nce ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetlerine dahil olmayan birimlere,

Daha 6nce ders verme/eg8itim alma hareketliligi faaliyetlerinde yer almayan veya az sayida
yer alan {ilke/yiiksekdgretim kurumu/isletme ile hareketlilik faaliyeti gergeklestirmeyi planlayan
basvurulara art1 puan verilecektir.

Personel hareketliligi basvurulari i¢cin Erasmus Secim Komisyonu bir son tarih belirler.
Komisyon bir akademik yariyil i¢inde birden fazla son tarih belirleyebilir. Bagvurularin belirlenen
kontenjanlar1 asmas1 durumunda Erasmus Sec¢im Komisyonu, yukaridaki oncelik ve sartlar
saglayan personelin hareketlilikten faydalanacak adaylar belirler.

Hareketlilik Programina Secilen Ogrencilerin Islemleri

MADDE 8 — (1) Ogrenciler en az iki (2 ay); en fazla iki yariyil (12 ay) siireyle program
kapsaminda yurtdisinda 6grenim gorebilirler. Bir 68renci tiniversite egitimi boyunca her seviyede
(lisans, yiiksek lisans, doktora), Universiteye tahsis edilen hibe miktar: yeterli oldugu siirece, 12 aya
kadar Erasmus programindan hibeli olarak yararlanabilir. Erasmus staj programi kapsaminda
gerceklestirilen hareketlilik de ilgili egitim seviyesi i¢in belirlenen 12 aylik siireye dahildir.

Ikinci kez bagvuru yapan dgrencilerden Ulusal Ajans’m yayinladig ilgili yilin Uygulama El
Kitab1’na goére puan diisiiliir.

(2) Segilen oOgrenciler, gidecekleri liniversitelerin AKTS bilgi paketlerini (Ders igerikleri,
program miifredati) inceleyerek Erasmus boliim koordinatorleri esliginde alacagi dersleri, Degisim

SENATO KARARI ONAY

SAYI 22.10.2025

TARIH 16




Dokiiman No YG.OKN.024
Yayin Tarihi 30.Aralik 2011
ERASMUS YONERGESI RevizyonNo 314
Senato Karar No
— lsTANBUL — Revizyon Tarihi  22.10.2025
OKAN UNIVERSITESI
Sayfa No 12 21

Programi Ogrencileri i¢in Intibak Tablosu belirler. Kararlastirilan ders programi Ogrenim
Anlagmasi’nda belirtilir ve 6grenci, Erasmus Kurum Koordinatorii/ Erasmus Fakiilte Koordinatorii/
Erasmus Bolim Koordinatorii ve misafir olunacak kurumdaki yetkili koordinator tarafindan
imzalanir. Boylece Ogrencinin gidecegi kurumda aldigi derslerin kendi kurumunda akademik
tanmirh@ giivenceye alinmis olur. Universite, bu belgede akademik tanmnirligi saglanan dersleri
tanidigin1 boylece taahhiit etmis olur.

(3) Ogrencinin gidecegi kurumda alacag derslerin Istanbul Okan Universitesi yariyil/yilda
almakla yiikiimlii oldugu derslerle isim olarak birebir Ortlismesi gerekmez, ancak igerik olarak en
yakin derslerin secilmesine 6zen gosterilmesi gerekir. Ders se¢iminde 6grenme ¢iktilar: ortiisiiyorsa
bir ders birden fazla derse esdeger sayilabilir. Gidecegi tiniversiteden istege bagli olarak secilen bir
ders dgrencinin kendi boliimiindeki segmeli dersi yerine sayilabilir. ‘istanbul Okan Universitesi On
lisans, Lisans ve Yiiksek lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeliklerinin esaslarina ters diismemesi ve
O0grenme ¢iktilarinin uymasi sartiyla bir iist siniftan ders alinabilir.

(4) Ogrenim hareketliligine segilen dgrenciler, Erasmus Kurum Koordinatorliigii nezaretinde
gidecekleri kuruma basvuruda bulunurlar. Bu siirecle es zamanl olarak 6grenci hargsiz 6grenci
pasaportu ¢ikarmak icin Ogrenci Isleri’nden alacagi bir yaz ile ilgili basvuru merkezinden
pasaportunu en az bir yillik seyahat izni olacak sekilde temin eder. Basvuru icin iliniversitelerin
istedikleri tiim belgelerin tamamlanmasmin ardindan, Ogrenci Isleri alinacak olan Ingilizce
transkript ve 6grenci belgesi ile birlikte diger basvuru belgeleri son basvuru tarihinden oOnce
gidecegi liniversitelerin tercihine gére Erasmus ofislerine e-posta ile yollanir veya postalanir.

(5) Degisim programina secilen 6grencilerin yurt disinda alacaklar1 dersleri belirlemek adina,
gidilecek {iniversite, Istanbul Okan Universitesi ve Ogrenci arasmda onaylanmis bir &grenim
anlagmasi (Learning Agreement) hazirlanir. Bu anlasmada gidilecek tniversite, alinacak dersler,
derslerin AKTS kredisi belirtilir. Anlasma dénemlik 30 AKTS olarak hazirlanir; ancak, gerekceli/
zorunlu durumlarda bu say1 25 AKTS’den az olmayacak sekilde diizenlenebilir. Zorunlu durumlara
Ogrencilerin mezuniyet durumunda olmasi ve tamamlamasi gereken kredileri tamamlamig olmasi
dahildir. Ogrenim Anlagmas: taraflarca imzalanir ve son hali; biri dgrencide, biri gidecegi kurumda
ve biri de Erasmus Kurum Koordinatorliigii’nde saklanmak {izere ii¢ niisha halinde diizenlenir.

(6) Hareketlilige baslamadan once ogrenciler Ogrenim Anlasmasinin hem &grenci, hem
misafir kurum, hem de Istanbul Okan Universitesi Erasmus Kurum Koordinatorii/ Erasmus Fakiilte
Koordinatorii/ Erasmus Boliim Koordinatorii tarafindan imzalanmis halini, Kabul Mektubunu,
seyahat saglik sigortasini, Euro hesap cilizdan bilgilerini Erasmus Ofisine teslim etmekle
yiikiimliidiir.

(7) Cesitli nedenlerle 6grenim anlasmasinda yapilacak olan degisikliklerin 6grencinin gittigi
yiiksekogretim kurumunda akademik donemin baslamasini takiben en ge¢ 1 ay i¢inde yapilmig
olmast ve Akademik Boliim Koordinatorii tarafindan tekrar onaylanmasi gerekir. Bu durumda
Degisim Programi Ogrencileri igin Intibak Tablosu Belgesi de yeniden diizenlenir.
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(8) Ogrencinin gidecegi iiniversite tarafindan Erasmus &grencisi olarak kabul edildigini teyit
eden Kabul Mektubu geldikten sonra 6grenci vize basvurusu siirecini baglatir. Vize ve seyahat
islemleri tamamen Ogrencinin sorumlulugundadir. Kabul mektubunda belirtilen tarihler esas
alinarak, 6grencinin hareketlilik 6ncesinde sunmasi gereken belgeleri Erasmus Ofisi’ne teslim
etmesinin ardindan, Vize Destek Yazis1 Erasmus Kurum Koordinatorliigl tarafindan Turna Portal
tizerinden hazirlanir ve 68renci bu yaziy1 kendi sistemi araciliiyla temin eder.

(9) Ogrenciler degisim hibelerini almadan 6nce iiniversite ile bir “Hibe Sdzlesmesi” imzalar.
Program kapsaminda giden &grencilere 6denecek olan aylik hibe miktart her yil Ulusal Ajans
tarafindan belirlenir. Odemeler, grenci gitmeden dnce toplam hibenin %80’ i ve déndiigiinde %20’
si olacak sekilde iki taksitte yapilir. Hibe 6demesi 0grencinin iiniversitenin anlagsmali bankasindan
actiracagl Euro hesabina yapilacaktir. Ogrencilerin Euro hesap bilgilerini Erasmus Kurum
Koordinatorliigii iletmesi gerekmektedir.

(10) Universite, degisim programina katilan 6grencilerin yurtdisinda 6grenim gordiikleri siire
zarfinda hali hazirda aldiklar1 burslarin ve kredilerin devamini saglamakla yiikiimliidiir. Bu burs ve
krediler Ogrencinin yurtdisindaki O6grenimi sirasinda azaltilamaz, kesintiye ugratilamaz ve
sonlandirilamaz.

(11) Ogrenciler yurtdisinda okuduklar1 siire zarfinda kendi iiniversitelerine 6demekle
yikiimli olduklar1 egitim iicretini 6demeye devam ederler; kayitlarini dondurmazlar. Sadece
ogrenciler bu stirede ders kaydin1 yaptirmazlar.

(12) Programa katilan Ogrenciler yurtdisindaki Ogrenimlerini tamamlayarak {iniversiteye
dondiikten sonra “Participant Report (EU Survey)’nu doldurmalar1 ve belgeyi Erasmus Ofisi’ne
teslim etmeleri gerekmektedir. Ogrenciler gittikleri kurumdan aldiklar1 yurtdisindaki egitim
donemine iligkin transkripti, gidilen iiniversitede yaptig1 degisiklikleri de igeren imzali Ogrenim
Anlagmasimi ve yurtdisinda egitim aldiklar1 donemi belgeleyen Katilim Sertifikasini Erasmus
Kurum Koordinatorliigli’ne sunmakla ytikiimliidiirler.

(13) Yurtdisina gonderilen Ogrenci, gittigi donem i¢in kendi bodliimiinden/programindan
almasi gereken dersler yerine, gittigi iiniversitede aldig1 derslerden sorumlu sayilir. Ogrencinin bir
donemde 30 AKTS tutarinda ders almasi gerekir. Bu durumdaki Erasmus 6grencisinin misafir
oldugu tniversitede bir donemde aldig1r tiim derslerden basarili olmasi durumunda, Degisim
Programi Ogrencileri igin Intibak Tablosu karsilig1 belirtilen derslerin tamamindan basarili olmus
sayilir. Ogrencinin kendi programindaki dersleri yerine transkriptine Erasmus siiresi boyunca yurt
disinda almis oldugu dersleri orijinal isim ve kredileri ile islenir. Ogrencinin yurt disinda aldig
derslerin toplam kredisinin 30 AKTS’ den az olmasi durumunda, eksik olan krediyi kendi
iniversitesinde tamamlar.
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Hibe Kesintisi ve Geri Odeme Durumlari

(14) Istanbul Okan Universitesi, katilimciya saglanan maddi destekte asagidaki durumlar
cergevesinde kesinti yapabilir veya maddi destegin tamaminin iadesini talep edebilir:

a) Akademik Basarisizlik Durumunda Kesinti: Katilimeinin, toplam hareketlilik siiresinde
aldig1 derslerin 20 ECTS’in altinda bir kismin1 basarili sekilde tamamlamasi durumunda, hak ettigi
hibenin %5’ i kesilir.

b) Belgelerin Eksik Teslimi: Katilimci, hareketlilik sonrasi sozlesme hiikiimlerine uygun
olarak belgelerini tamamlamadig: takdirde, toplam hareketlilik siiresinde hak ettigi hibenin %5’ i
kesilir. Katilimei, partner iiniversite transkriptini veya onaylanmis Katilim Sertifikasini teslim
etmedigi takdirde, hareketlilik gegersiz sayilir ve kendisine yapilan ilk hibe ddemesinin tamaminin
iadesi talep edilir.

c) Katilimer Anketi (Participant Report / EU Survey) Doldurmama Durumu: Katilimer,
Avrupa Komisyonu tarafindan talep edilen katilimci anketini doldurmadigi takdirde, hak ettigi
hibenin %20’ si oraninda kesinti yapilir.

d) Transkript ve Katilim Sertifikasinin Teslim Edilmemesi: Katilimci, transkript ve/veya
Katilim Sertifikasin1 hareketlilik doniisiinde teslim etmedigi takdirde, hareketlilik gegersiz sayilir ve
kendisine yapilan %80’ lik hibe 6demesinin iadesi talep edilir.

e) Miicbir Sebep Olmaksizin Erken Doniis: Katilimci, minimum 2 ay hareketlilik siiresini
tamamlamadan 6nce donmesi halinde, hareketlilik gecersiz sayilir ve kendisine yapilan %80’ lik
hibe 6demesinin iadesi talep edilir. Miicbir sebep olabilecek durumlarda katilimci, hareketliligi
sonlandirmadan 6nce Istanbul Okan Universitesi Uluslararasi Programlar Miidiirliigii’nden yazil
onay almakla yiikiimliidiir.

f) Sifir Hibeli Ogrenciler: Sifir hibeli 6grencilerin faaliyet belgelerini Istanbul Okan
Universitesi Uluslararas1 Programlar Miidiirliigii’ne eksik teslim etmesi veya hig teslim etmemesi
halinde, sonraki Erasmus+ programi bagvurularinda —10 puan uygulanir.

Erasmus Personel Hareketliligi Faaliyeti icin Gereken Asgari Sartlar

MADDE 9 — (1) Personel hareketliliginden faydalanmak isteyen personelin Istanbul Okan
Universitesi’nde tam zamanl olarak istihdam edilmis olan akademik ya da idari personel olmasi
gerekir.

(2) Personel hareketliligi faaliyetinden faydalanmak isteyen personel tarafindan, Erasmus
Uygulama El Kitabimin ekinde verilen asgari sartlarin dikkate alinmasi suretiyle hazirlanan ve hem
tiniversite hem de misafir olunacak yiiksekogretim kurumu/isletme tarafindan onaylanmis (imzali-
miihiirlii) egitim alma hareketliligi yararlanicilart i¢in bir “is programi”nin (Training Programme);
ders verme hareketliligi yararlanicilari i¢inse bir “6gretim programi”nin (Teaching Programme)
teslim edilmis olmas1 gerekir. Basvuru sartlar1 ve bagvuru icin gerekli belgeleri gosteren basvuru
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cagrist her yil yaymlanan Erasmus Uygulama El Kitab: temel alinarak hazirlanir ve Istanbul Okan
Universitesi Erasmus web sitesinde ilan edilir.

(3) Gitmeye hak kazanan akademik personel, hareketlilik siiresince gidilecek iiniversitede
yapacagi etkinlikleri gosteren programini gidilecek iiniversiteye gonderir, her iki tarafin da onayiyla
imzalanan programi/is plan1 dogrultusunda hareketlilik gergeklesir.

(4) Ders verme hareketliligi kapsaminda yurtdisina gidecek akademik personelin en az Ulusal
Ajans Uygulama El Kitabinda belirtilen saat kadar (8) ders vermesi gerekmektedir. Egitim alma
hareketliligi kapsaminda yurtdisina giden personelin ise en az iki (2) is glinii egitim almasi
gerekmektedir. Aksi durumda yararlanicilara herhangi bir hibe 6demesi yapilmaz. Belirtilen siireyi
tamamlamamis personelden 6denen hibenin iadesi istenir ve hareketliligi gecersiz sayilir.

(5) Ogretim elemani, davet edildigini gosteren ve gidilecek tarih araligini belirten davet
mektubunu aldiktan sonra bagli bulundugu birime ilgili mevzuata gore resmi gorevlendirme almak
ilizere basvurur.

(6) Her 6gretim elemani, hibe almadan 6nce tiniversite ile bir “Personel Ders Verme/Egitim
Alma Hibe Sozlesmesi” imzalar. Program kapsaminda giden personele Odenecek olan
giinliik/haftalik hibe miktar1 her yil Ulusal Ajans tarafindan belirlenir ve {iniversite araciliiyla
Odenir.

(7) Personel gitmeden Once iiniversitesinin anlasmali bankasiyla actiracagi Euro hesap
bilgilerini, 6gretim plani/is planini, Kabul mektubunu basvuru portalina yiiklemekle veya Erasmus
Ofisi’ne teslim etmekle yiikiimliidiir.

(8) Erasmus Personel Hareketliliginden faydalanan akademik ve idari personel misafir oldugu
yiiksekogretim kurumunda ya da isletmede misafir kaldigi ve ders verdigi/egitim aldig: siireyi
belirten bir katilim sertifikas1 getirmekle yilikiimliidiir. Erasmus Personel Hareketliliginden
faydalanan personel, hareketlilik faaliyeti sonunda, faaliyetin tamamlanmasina takiben en gec 15
giin icerisinde Ulusal Ajans tarafindan belirlenen sekilde Participant Report (aa) doldurmasi
gerekmektedir.

Ogrencilerin Universitedeki Statiileri

MADDE 10 — (1) Degisim programi cercevesinde karsi liniversitede gecirilen siire, azami
O0grenim stiresine dahildir.

(2) Ogrenci kabul edildigi donem igin har¢ sorumluluklarimi yerine getirmekle yiikiimliidiir.
Harglar akademik takvimde belirtilen tarihlerde Istanbul Okan Universitesi'ne Odenir, gidilen
kuruma herhangi bir har¢ 6demesi yapilmaz. Ancak barinma, ulagim, kisisel harcamalar, beslenme,
saglik sigortas1 gibi tim masraflar 6grencinin sorumlulugundadir.

(3) Ogrencilerin Istanbul Okan Universitesi'nden aldiklari burslarin degisim dénemi boyunca
odenmesine devam edilir. Universite disindan aldiklari burslarin devamini saglamak igin
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ogrencilerin durumuna iligkin bilgilendirmeler &grencinin talebi ile burs veren ilgili kurumlara
Erasmus Kurum Koordinatorliigii tarafindan yapilir.

Akademik Intibak (Ders Saydirma) islemleri

MADDE 11 — (1) Akademik Intibak siirecinde temel alinacak Ogrenim Anlasmasi, Degisim
Programi1 Ogrencileri igin intibak Tablosu Formu ve kars1 iiniversiteden gelen not ¢izelgesidir.

(2) Kars1 iiniversitedeki egitimlerini tamamlayip geri gelen 6grenciler, Akademik Intibak
islemleri i¢in yurt disindaki {iniversiteden alinmis not ¢izelgesini ilgili Fakiilte / Enstitii’ye teslim
etmekle yiikiimlidiirler.

(3) Ders Akademik Intibak; ilgili Erasmus Béliim Koordinatériiniin, tez ve/veya akademik
danigsmanin ve Boliim /Enstitii Anabilim Dali Bagkaninin onerisi lizerine Fakiilte / Enstitii Yonetim
Kurulu karar1 ile yapilir. Not ¢izelgesinde belirtilen tiim dersler Degisim Programi Ogrencileri igin
Intibak Tablosu gz 6niine alinarak ilgili kurullarca degerlendirilir ve karar alinir.

(4) Ders Akademik Intibak islemleri yapildiktan sonra, karsi kurumda alinan dersler Ogrenci
Isleri Miidiirliigii tarafindan 6grencinin not gizelgesine islenir, not cizelgesinin bir kopyas: Erasmus
Kurum Koordinatorliigii’ne gonderilerek 6grencinin degisim dosyasi tamamlanmis olur.

DORDUNCU BOLUM

Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Universiteye Gelen Ogrencilerin
Basvuru Kosul ve Degerlendirmeleri

Universiteye Bagvuru

MADDE 12 — (1) istanbul Okan Universitesime degisim programi kapsaminda gelmek
isteyen dgrenciler, dncelikle kendi iiniversitelerinin yetkili degisim koordinatorii tarafindan Istanbul
Okan Universitesi Erasmus Kurum Koordinatorliigii’ne bildirilir. Bu bilgilendirme sonrasinda
Erasmus Kurum Koordinatorliigli, ilgili fakiiltenin Erasmus Fakiilte Koordinatorii ile iletisime
gecerek 6grencinin kabuliine iliskin onay1 alir. Onay siirecinin ardindan 6grenci, gerekli belgeleri
tamamlayarak bagvurusunu gerceklestirir.

(2) Ders Secimi ve Ogrenim Anlasmasi

1) Gelen o6grenci, Universitedeyken alacagi derslerin segimi igin Universite internet
sayfasindan ulasabilecegi Ders Katalogundan (Course Catalogue) yararlanir ve bagvuru formunda
alacag1 dersleri belirtir. Derslerin acilmamast durumunda basvuru formunda belirtilen derslerde
degisiklik yapilabilir.
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2) Erasmus Bolim koordinatorleri Erasmus ve diger degisim programlar1 kapsaminda gelen
ogrencilerin ders se¢imlerinde yardimer olurlar ve 6grencilerin formlarini imzalarlar.

3) Erasmus Ogrencisi olarak gelecek olanlar ayrica Ogrenim Anlasmasi hazirlamakla
yiikiimliidiirler.

(3) Kabul Mektubunun Gonderilmesi

1) Bagvurular, bagvuru formu ve diger gerekli belgeler alindiktan ve degerlendirildikten sonra
Erasmus Kurum Koordinatérliigii tarafindan hazirlanan kabul mektubu Istanbul Okan Universitesi
Erasmus Kurum Koordinatorii tarafindan imzalanir.

2) Basvurusu kabul edilen 6grencilere Erasmus Kurum Koordinatorliigi tarafindan hazirlanan
kabul mektuplar1 gonderilir.

(4) Gelecek Ogrencilerin Bilgilendirilmesi ve Kayit Islemleri

1) Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte vize islemleri, akademik takvim, oryantasyon
programi ve Universitede yasam ile ilgili bilgi notlar1 génderilir. Oryantasyon program akademik
takvim baglangicindan en gec 1 hafta nce diizenlenir.

2) Erasmus Kurum Koordinatorliigii gelen ogrencilerin bilgi listesini Ogrenci Isleri
Miidiirliigiine {ist yaziyla gonderir ve Universite ici diger idari islemlerinde damismanlik yapar.
Kesin kayit islemlerinin tamamlanmasi, 6grenci kimlik kartlarinin hazirlanmasi, ders kayd:r igin
kullanilacak e-posta adresi ve sifrenin verilmesi islemlerinin kesin kayit prosediirlerinin
tamamlanmasin1  takiben baslatilmast Ogrenci Isleri Miidiirliigiiniin ve Erasmus Kurum
Koordinatorliigii’niin sorumlulugundadir.

Gelen Ogrencilere Oryantasyon Programi ve Universitede Degisimini Tamamlayan
Ogrencilerle Ilgili Yapilmas1 Gereken Islemler

MADDE 13 — (1) Ogrenciler i¢in Erasmus Kurum Koordinatérliigii tarafindan her donem
basinda bir oryantasyon programi diizenlenir. Oryantasyon programi kapsaminda cesitli sosyal ve
kiiltiirel etkinlikler, Universitenin tanitimi, geziler vb. etkinlikler Erasmus Kurum Koordinatérliigii
ve Student Network (ESN) is birligi ile diizenlenir. Erasmus Bo6liim koordinatorleri de Erasmus ve
diger degisim programlari kapsaminda gelen Ogrencilere Program / Boliimlerine uyumlar
konusunda danigmanlik yaparlar.

(2) Universitede de@isim programmi tamamlayan ogrenciler iilkelerine dénmeden once
ogrenci kimlik kartlarr1 Ogrenci Isleri Miidiirliigiine teslim ederler. Bu islemleri tamamlayan
ogrencilerin dénem icinde kullandiklari Universite e-posta hesaplar1 kapatilir ve Ogrenci Isleri
Miidiirliigiince hazirlanan resmi not ¢izelgeleri ve Erasmus Koordinatorliigii tarafindan hazirlanan
ve imzalanan Katilim Sertifikasi, Erasmus Koordinatorliigii tarafindan ilgili iiniversitenin Erasmus
Ofisine gonderilir.
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Not ve Kredi Transferi, Gelen Ogrenciler

MADDE 14 — (1) Erasmus degisim programina katilan 6grenciler gittikleri {iniversitenin her
doneminin sonunda, aldiklar1 derslere iliskin not dokiimlerini Istanbul Okan Universitesi’ne
gondermek zorundadir. AKTS — Istanbul Okan Universitesi kredi ve not doniisiimleri ilgili birim
yonetim kurulu tarafindan “Istanbul Okan Universitesi - AKTS Not Déniisiimii Tablosundaki”

degerler dikkate alinarak yapilir.

Istanbul Okan Universitesi’nden giden Erasmus 6grencileri i¢in doniislerinde kullanilacak not
doniisiim tablosu:

Harf Notu Doniisiim Tablosu

AKTS Notu Istanbul Okan Universitesi Harf Notu Basar1 Diizeyi
A AA Miikemmel

B BA Cok iyi

C CB Iyi

D cC Orta

E DD Geger

FX FF Basarisiz

F FF Basarisiz

100’liik Sistem Not Doniisiim Tablosu:

AKTS Notu | istanbul Okan Universitesi Harf Notu i(:'(:lllg( Sistem Basar1 Diizeyi
A AA 90 - 100 Miikemmel
B BA 85 89 Cok iyi
C CB 7584 vi
D CC 65 74 Orta
E DD 60 — 64 Geger
FX FF 50-59 Basarisiz
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F FF 0-49 Basarisiz

Lisans dgrencilerinin yurt disinda aldig1 ve basarili oldugun derslerin notlar1 Istanbul Okan
Universitesi’nde uygulanan not sistemine doniistiiriilerek 6grencinin 6grenim belgesine (transkript)
orijinal adi ve eslestirildigi dersin Istanbul Okan Universitesi kredisi ile islenerek dénem
ortalamasma ve genel ortalamaya katilir. Ogrencinin basarili oldugu tiim derslerin kredisi
Fakiilte/Enstitii Y&netim Kurulu tarafindan karara baglandig1 bigimde transfer edilir. Ilgili dsnemin
basinda dgrencinin bu dénemi okudugu tiniversitenin ad1 belirtilir.

Lisansiistii 6grencisi Seminer veya Uzmanlik Alan Dersini gittigi iiniversitede alabilir.
Ogrencilerin yurt diginda Uzmanlik Alan Dersinin onaylanmis esdegerini alabilmeleri igin tez
konularini Istanbul Okan Universitesi’nde belirlemis olmalar1 gerekir.

Lisansiistii 6grencilerinin yurt disinda aldig1 ve basarili oldugu derslerin notlar1 Istanbul
Okan Universitesi'nde uygulanan not ve kredi sistemine doniistiiriilerek 6grencinin dgrenim
belgesine (transkript) orijinal adi ile islenir, donem ortalamasina ve genel ortalamaya katilir.
Ogrencinin aldig1 fazla kredi dersleri diploma ekinde arti kredi olarak yansitilir. ilgili dénemin
basinda 6grencinin bu dénemi okudugu tiniversitenin adi belirtilir.

Tez Onerisi, tez ilerleme raporu ve tez teslimi yapacak lisansiistii 6grenciler akademik
takvimde belirtilen siireler dikkate alinmadan Erasmus Katilim Sertifikasinda (Confirmation Letter)
belirtilen egitim bitis tarthinden itibaren 1 ay icerisinde tez ilerleme raporlarini veya tez teslim
islemlerini yapmak zorundadir. Doktora Yeterlilik Sinavina girip, ilk hakkinda basarisiz olan
doktora oOgrencileri ikinci haklarint kullanacaklari donemde Erasmus degisim programindan
yararlanamazlar.

2)

1) Erasmus programiyla tiniversitemize gelen 6grenciler i¢in 6zel Erasmus siiflar1 agilmaz,
ogrenciler iiniversitede acilan derslere katilirlar. Ancak gerektigi zaman Erasmus 6grencileri igin
ayr1 sinif da agilabilir.

2) Gelen Erasmus Ogrencilerinin ders kayitlari, online ya da manuel olarak ilgili boliimiin
Erasmus Kurum Koordinatorii tarafindan ders kayit formlar1 doldurularak yapilir. Doldurulan ders
kayit formlarinin bir 6rnegi 6grenci tarafindan, Erasmus ofisine teslim edilir. Ogrenci ders kayit
formunu Ogrenci Isleri’ne teslim etmekle yiikiimliidiir.

Erasmus ofisi belgeleri 68renci islerine teslim ederek, 6grencinin kaydinin yapilmasini saglar.

3) Erasmus 0grencilerinin onaylanmis 6grenim anlagmalar1 ve degisikliklerine iligkin belgeler
iic kopya olarak hazirlanir ve asillari Erasmus ofisinde, bir kopyast Fakiilte/Bolim
koordinatorliiklerinde dosyalanir.

4) Akademik doneminin sonundaki final smavlarimi takip eden iki (2) hafta iginde,
Fakiilte/Boliim koordinatorliikleri 6grencinin kendi fakiiltesinden/bdliimiinden ya da bagka Fakiilte
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ve Boliimlerden aldigi tiim notlar1 bir liste halinde Erasmus

olusturulabilmesi i¢in bir iist yaziyla gonderir.
5) Gelen Ogrencilerin {liniversitemizde aldigr notlar asagidaki tablo kullanilarak AKTS

notlarina doniistiirtliir.

ofisine, Ogrencinin transkriptinin

AKTS Notu Bu Notu Alarak Basarih Tanm Istanbul Okan Universitesi
Olan Ogrencilerin Tahmini (%) Notlar
A 10 Miikemmel | AA
B 25 Cok iyi BA
C 30 Iyi CB
D 25 Orta CcC
E 10 Geger DD
FX - Basarisiz FF
F - Basarisiz FF
BESNCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15 — (1) Bu y6nergede hiikiim bulunmayan konularda istanbul Okan Universitesi
Lisans / Lisansiistii Egitim — Ogretim ve Sinav Yonetmelikleri ile Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan
her akademik yil i¢in hazirlanan “Erasmus Uygulama El Kitabi”nda gegen hiikiimlere gore islem

yapilir

Yiiriirlik
MADDE 16 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Okan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Istanbul Okan Universitesi Rektorliigii tarafindan
yuritilir.
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