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BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Okan Universitesi Rektorliigii tarafindan
gorevlendirilen akademik veya idari personelin yurt i¢i ve yurt dis1 temsil ve gorev seyahatleri
ile akademik personelin bilimsel veya sanatsal etkinlik seyahatlerine iliskin idari ve mali esaslar1
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yénerge; Istanbul Okan Universitesi Rektorliigii tarafindan
gorevlendirilen akademik veya idari personelin yurt i¢i ve yurt dis1 temsil ve gorev seyahatleri
ile akademik personelin bilimsel veya sanatsal etkinlik seyahatlerinde idari ve mali esaslara
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’'nun ilgili maddelerine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Akademik Personel: Istanbul Okan Universitesinde kadrolu c¢alisan Ogretim
elemanlarini,

b) Idari Personel: Istanbul Okan Universitesinde kadrolu idari ¢alisanlar,

¢) Mali Isler Miidiirliigii: istanbul Okan Universitesi Mali Isler Miidiirliigiinii,

¢) Miitevelli Heyet Baskani: Istanbul Okan Universitesi Miitevelli Heyet Baskanini,

d) Rektor: istanbul Okan Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: Istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

f) Universite: Istanbul Okan Universitesini,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Yurt I¢i veya Yurt Dis1 Temsil ve Gorev Seyahati Esaslar
Yurt i¢i veya Yurt Disi Temsil ve Gorev Seyahati

MADDE 5- (1) Akademik veya idari personel temsil ve gorevin gerektirdigi nedenler ile
Rektorliik tarafindan yurt icinde ve yurt disinda stireli olarak gorevlendirilebilir.
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(2) Akademik veya idari personelin seyahate c¢ikabilmesi i¢in Rektorliik
gorevlendirmesinin yan1 sira, “Yurt I¢i Temsil ve Gérev Seyahat Formu” (EK-1) veya “Yurt
Dis1 Temsil ve Gorev Seyahat Formu”nu (EK-2) doldurmus ve onaylarin tamamlanmis olmast
gerekir. Ilgili Formlar onaylanmadan seyahate ¢ikan personele herhangi bir 6deme yapilmaz.

(3) Yolluklu ve yevmiyeli giinliik gorevlendirmelerde; akademik veya idari personelin
Rektorliik Gorevlendirme Yazisi disinda, Seyahat Formunu doldurmasina gerek yoktur.
Alinan yevmiye iade edilmez ve yevmiyeler i¢in herhangi bir fatura ibraz1 gerekmez.

(4) Yurt ici veya yurt dis1 temsil ve gorev seyahatlerinde; ulasim ve konaklama ticretleri ve
varsa, etkinlik katilm bedeli Universite tarafindan 6denir. Ayrica, her takvim yili basinda
Rektoriin Onerisi ve Miitevelli Heyet Bagkani onayi ile belirlenen giinliik “yevmiye” miktari
seyahatin giin sayis1 ile ¢arpilarak seyahat dncesinde 6denir.

(5) Temsil ve gorev seyahatlerinde ilgili gorevlendirme ile dogrudan baglantili kurumsal
nitelikli harcamalarin karsiligi, doniiste ilgili faturanin ibrazi halinde gérevli akademik veya idari
personele ayrica 6denir.

UcUNCU BOLUM
Akademik Personel Yurt ici ve Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve
Katilim Destegi Esaslari

Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi Alma Kosullar:

MADDE 6- (1) Akademik personelin Yurt i¢i veya Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal
Etkinlik Seyahat ve Katilim Desteginden yararlanmasi igin;

a) Etkinligin arastirmacinin bilim alani ile ilgili 6nemli kabul edilen uluslararasi / ulusal
kongre, sempozyum veya konferans olmasi,

b) Etkinlik ile ilgili bilgilerin yer aldig1 gilincel bir web sitesinin olmasi,

c¢) Etkinlikte s6zlii sunum kabuliiniin olmasi, poster sunumu olmamasi,
gerekir.

(2) Destek i¢in basvururken ilgili Dekanlik / Miidiirliige asagidaki belgelerin teslim
edilmesi gerekmektedir;

a) Katilimcinin etkinlikte s6zlii sunum yapacagini belirten sozlii bildiri kabul yazisi,

b) Bildirinin tam metni, yoksa ozeti; dili Ingilizce disinda baska bir yabanci dilde ise
Tiirk¢e ozeti,

c¢) Bilimsel veya sanatsal etkinlik programu.

SENATO KARARI ONAY

SAYI 08

TARIH 15.04.2026




Dokiiman No. YG.OKN.O11
Yayin Tarihi 22.12.2010
ISTANBUL OKAN Revizyon No. / 10/08
v e . . Senato Karar No.
e UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 15.04.2026
OKAN UNIVERSITESi SEYAHAT YONERGESI
Sayfa No. 3 6

“Yurt i¢i” Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi

MADDE 7- (1) Akademik personel, katilmak istedigi etkinlikte “s6zlii sunum” kabuliiniin
olmas1 ve etkinligin Madde 6’da belirtilen kosullar1 saglamasi durumunda, “Yurt i¢i Bilimsel
veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi” basvurusunda bulunabilir. Cok yazarl bir
sOzlii bildiride, yalnizca sunumu yapacak 6gretim elemani bu destekten yararlanabilir.

(2) Yurt ici etkinliklerde; ulasim ve konaklama iicretleri (maksimum 2 gece) ve varsa,
etkinlik katilim bedeli Universite tarafindan 6denir. Ayrica, her takvim yili basinda Rektdriin
Onerisi ve Miitevelli Heyet Baskan1 onayi ile belirlenen giinliikk “yevmiye” miktar1 (maksimum
2 giin) seyahat 6ncesinde ddenir.

(3) Yurt ici seyahat i¢in alinacak yolluk ve yevmiyenin toplam tutar1 her takvim yili
basinda Rektoriin dnerisi ve Miitevelli Heyet Baskan1 onayi ile belirlenen tavani asamaz.

(3) Akademik personel her akademik yilda yayin sartt aranmaksizin bir (1) adet
“Yurt I¢i Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi” hakkina sahiptir.

(4) Ogretim elemanmin bu destekten yararlanmak iizere baglh bulundugu Dekanlik veya
Miidiirliige yapacagi bagvuru; ilgili Fakiilte / Meslek Yiiksekokulu / Konservatuvar Yonetim
Kurulunda gériisiilerek Rektorliige arz edilir ve Universite Yonetim Kurulunda karara baglanir.

(5) Akademik personelin seyahate ¢ikabilmesi i¢in, “Akademik Personel Yurt i¢i Bilimsel
veya Sanatsal Etkinlik Seyahat Formu”nu (EK-3) doldurmus ve onaylarin bir (1) ay 6ncesinden
tamamlanmis olmasi gerekir. Ilgili Form onaylanmadan seyahate ¢ikan akademik personele
herhangi bir 6deme yapilmaz.

(6) Ogretim elemanmin Yurt I¢i Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim
Destegine bagvurdugu tarihte heniiz s6zlii sunum kabul yazis1 gelmemis olsa bile, ilgili Formun
detayli olarak doldurulmast ve “So6zlii Sunum Kabul Yazis1 Bekleniyor” kutucugunun
isaretlenerek onay siirecinin bir (1) ay dncesinden baglatilmasi gerekmektedir.

“Yurt Dis1” Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi

MADDE 8- (1) Akademik personelin “Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik
Seyahat ve Katihm Destegi” basvurusunda bulunabilmesi i¢in asagidaki kosullar1 saglamasi
gerekmektedir;

a) Ogretim elemam Istanbul Okan Universitesi adim kullanarak, Universitemiz
“Uluslararas1 Bilimsel Yaymlart Tesvik Yonergesi”nin 5 inci maddesi 1 inci fikrasinda
tanimlanan uluslararast yayinlar kapsamindaki dergilerde (Web of Science Dizininde
“SCI, SCIE, ESCI, SSCI, AHCI” ve Scopus Dizininde “Scopus Journal List”) bir uluslararasi
yayin yapmis olmalidir.
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b) Ogretim elemanimin, katilmak istedigi etkinlikte “sozlii sunum” kabuliiniin olmas1 ve
etkinligin Madde 6’da belirtilen kosullar1 saglamasi gerekir. Cok yazarli bir sozli bildiride,
yalnizca sunumu yapacak 6gretim elemani bu destekten yararlanabilir.

¢) Bagvurunun yapildigi akademik yilda bir (1) adet uluslararas1 yaym hakkini kullanan
Ogretim elemani; yukarida “a bendinde” tanimlanan uluslararast yaymlar kapsamindaki
dergilerde o yil i¢in yaym yapmaya devam ediyor ise, her uluslararasi yaymi i¢in “Yurt Dis1
Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi” bagvurusunda bulunabilir.

¢) Giizel Sanatlar alani i¢in uluslararasi sergiler bu Yonerge kapsaminda uluslararasi yayin
olarak sayilir.

d) Ogretim elemanmin bu destekten yararlanmak iizere bagh bulundugu Dekanlik veya
Miidiirliige yapacagi bagvuru; ilgili Fakiilte / Meslek Yiiksekokulu / Konservatuvar Yonetim
Kurulunda goriisiilerek Rektorliige arz edilir ve Universite Yonetim Kurulunda karara
baglanarak Miitevelli Heyet Bagskaninin onayima sunulur.

(2) Yurt dis1 bilimsel veya sanatsal etkinliklerde; ulasim {icretleri ve varsa, etkinlik katilim
bedeli Universite tarafindan &denir. Ayrica, her takvim yili basinda Rektdriin onerisi ve
Miitevelli Heyet Baskan1 onayi ile belirlenen giinliik “yevmiye” miktari, gidilecek iilkenin
uzakligina gore 2 giin veya 3 giin ile sinirli olmak {izere seyahat 6ncesinde ddenir. Konaklama
giderleri 6gretim elemanina aittir.

(3) Yurt dis1 seyahat i¢in alinacak yolluk ve yevmiyenin toplam tutari her takvim yili
basinda Rektoriin dnerisi ve Miitevelli Heyet Baskan1 onayi ile belirlenen tavani asamaz.

(4) Akademik personelin seyahate ¢ikabilmesi icin, “Akademik Personel Yurt Disi
Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat Formu”nu (EK-4) doldurmus ve onaylarin bir (1) ay
oncesinden tamamlanmis olmasi gerekir. Ilgili Form onaylanmadan seyahate ¢ikan akademik
personele herhangi bir 6deme yapilmaz.

(5) Ogretim elemanmin Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim
Destegine bagvurdugu tarihte heniiz s6zIii sunum kabul yazis1 gelmemis olsa bile, ilgili Formun
detayli olarak doldurulmasi ve “So6zli Sunum Kabul Yazisi Bekleniyor” kutucugunun
isaretlenerek onay siirecinin bir (1) ay dncesinden baslatilmasi gerekmektedir.

(6) Universitede kurum igi Dr. Ogr. Uyesi kadrosuna yiikseltilenler ve kurum disindan
Dr. Ogr. Uyesi, Dogent ve Profesér kadrolarina yeni atananlar igin uluslararasi yaymn sarti
aranmaksizin, iki (2) adet (1 yurt i¢i / 1 yurt dis1 veya 2 yurt i¢i) destek hakk: kisisel yayin
bankasina kaydedilir. Bu hakki iki (2) yil i¢inde kullanmayan akademik personel Bilimsel veya
Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katilim Destegi hakkindan feragat etmis sayilir.

(7) Ilgili uluslararas1 indekslerde taranan dergilerde Istanbul Okan Universitesi adiyla
yayinlar1 bulunan akademik personele, ilgili yilda yaptig1 yayinlarin karsiligi olarak “Yurt Dis1
Seyahat ve Katilim Destegi” hakki, 6gretim elemaninin kisisel yayin bankasina kaydedilir.
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DORDUNCU BOLUM

Yurt I¢i ve Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katihm Destegi Alinmasi
Halinde Odenek icin Sunulacak Belgeler

Destek Alinmas1 Halinde Odenek icin Sunulacak Belgeler

MADDE 9- (1) Akademik personele katilim doniisiinde 6deme yapilabilmesi igin
asagidaki belgelerin Mali Isler Miidiirliigiine sunulmasi1 gerekmektedir;

a) Ucus kart1 / bileti, ulagim belgeleri (benzin faturasi kabul edilmez),

b) Yalnizca Yurt ici Desteklerde; konaklama belgeleri (otel faturasi ya da 1slak imza ile
ibraz edilen fatura yerine gegcen konaklama belgeleri),

c) Sertifika veya Katilim Belgesi,

¢) Tercihen ucak bileti, yemek fisi, kongre katilm bedeli disindaki tiim faturalarin
Istanbul Okan Universitesi adina diizenlenmis olmasi gerekmektedir.

d) Ibraz edilecek tiim faturalarin ilgili etkinlik tarihlerine ait olmasi gerekir.

e) Sadece katilimciya ait faturalar kabul edilir, katilimc1 disindaki kisilere ait faturalarin
O0demesi yapilmaz.

f) Tiim fatura ve belgelerin asli ibraz edilmelidir.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirliuk

MADDE 10- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Istanbul Okan Universitesi Rektorii tarafindan

yuritilir.
EKLER:
EK-1: Yurt I¢i Temsil ve Gorev Seyahat Formu (FR.INK.147)

EK-2: Yurt Dis1 Temsil ve Gorev Seyahat Formu (FR.INK.148)
EK-3: Akademik Personel Yurt i¢i Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat Formu

(FR.INK.149)
EK-4: Akademik Personel Yurt Dis1 Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat Formu
(FR.INK.150)
SENATO KARARI ONAY
SAYI 08
TARIH 15.04.2026




Dokiiman No. YG.OKN.011
Yayin Tarihi 22.12.2010
ISTANBUL OKAN Senate Karar No, 10708
- UNIVERSITESI Revizyon Tarihi 15.04.2026
OKAN UNIVERSITES] SEYAHAT YONERGESI
Sayfa No. 6 6
REVIZYONLAR
Dokiiman No. Re::;’(l)llll /No. Yayin / Revizyon Nedeni RevijyaoyI:nT/arihi
YG. OKN.O11 00 Senato Karar1 No. 70 22.12.2010
YG. OKN.O11 01 Senato Karar1 No. 126 15.01.2015
YG. OKN.O11 02 Senato Karar1 No. 188 05.09.2018
YG. OKN.O11 03 Senato Karar1 No. 197 20.02.2019
YG. OKN.O11 04 Senato Karar1 No. 210 06.11.2019
YG. OKN.O11 05 Senato Karar1 No. 07 09.03.2022
YG. OKN.O11 06 Senato Karar1 No. 25 13.09.2023
YG. OKN.O11 07 Senato Karar1 No. 07 15.05.2024
YG. OKN.O11 08 Senato Karar1 No. 09 12.06.2024
YG. OKN.O11 09 Senato Karar1 No. 01 08.01.2025
YG. OKN.O11 10 Senato Karar1 No. 08 15.04.2026
SENATO KARARI ONAY
SAYI 08
TARIH 15.04.2026




	(3) Yurt içi seyahat için alınacak yolluk ve yevmiyenin toplam tutarı her takvim yılı başında Rektörün önerisi ve Mütevelli Heyet Başkanı onayı ile belirlenen tavanı aşamaz.
	“Yurt Dışı” Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katılım Desteği
	MADDE 8- (1) Akademik personelin “Yurt Dışı Bilimsel veya Sanatsal Etkinlik Seyahat ve Katılım Desteği” başvurusunda bulunabilmesi için aşağıdaki koşulları sağlaması gerekmektedir;
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