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I. 1ISiN AMACI

Istanbul Okan Universitesi amag ve hedefleri dogrultusunda, mevcut bulunan Dis Hekimligi
Fakdltesi laboratuvarlarinda bulunan tibbi cihazlarin bakim - onarimlarini yapmak, mekanik —
tesisat onarimlarini yapmak, tibbi cihaz ya da yedek parca temini icin uygun cihaz ya da
malzemeyi belirlemek, Muayene kabul islemlerini yaparak uygun laboratuvara sevk etmek,
tibbi cihazlarin kalibrasyonlarini yapmak/yaptirmak, cihaz kullanim talimatlarini olusturmak,
demirbas (envanter) kaydi olusturup arsiviemek ve olusabilecek arizalarin éniine gecerek
laboratuvarlarin sirdirebilirligini saglamak.

II. ISIN BOYUTU
Mali: Bagh Calisanlar :

Donanim ve Araclar: Diger:
Ofis makineleri, Laboratuvar tibbi
cihazlarn ve Mekanik Sistemler

III. SORUMLULUKLAR

Universitenin amag ve hedefleri dogrultusunda; yayinlanmis tiim gegerli ydnetmelik, talimat ve

prosedlrler gergevesinde, Universitenin ilke ve prensiplerine uyum icinde calismalarini

gercgeklestirir.

1. Tibbi cihazlarin envanterlerini ¢ikartip gerekli giincellemelerini yaparak kayit
altina almak.

v' Dig Hekimligi Fakdltesi laboratuvarlarinda bulunan tibbi cihazlarin hangi laboratuvarda
oldugu, marka, model, seri numarasi, alim yili, firma bilgileri, garanti siresi, cevre
elemanlar gibi 6zelliklerini belirleyerek yazili ve bilgisayar ortaminda kayit altina almak.

v" Cihazin koordinatlarini ve tim &zelliklerini kapsayan bir Biyomedikal Kimlik Numarasi
olusturmak ve tim cihazlar etiketleme islemini yapmak.

2. Tibbi cihazlarin bakim ve kalibrasyon planlarini c¢ikartmak, yaptirmak ve
kayitlar giincel tutmak.

v" Tibbi cihazlarin galisirihdini dogrulama amaci ile yilda bir kez kalibrasyonlarini akredite
olmus bir kurulusa yaptirmak, arsivieme ve etiketlenmesini saglamak.

v Tibbi cihazlarin her hafta rutin kontrollerini ve bakimlarini yapmak ve kayit altina almak.
3. Tibbi cihazlarin bakim ve onarimini yapmak ve kayit altinda tutmak.

v' Tibbi cihazlarin yedek parcalarinin talebini olusturmak, teminlerini saglamak ve analiz
etmek. Temin edilen yedek pargalar ile gerekli onarimlarini gergeklestirmek. Onarimi
yapillamayan cihaz veya pargcalar ile ilgili firmalarla irtibata gegerek proforma dogrultusunda
uygun olani segip talebi bu dogrultuda olusturarak onarimlari gergeklesmesini saglamak.

4. Laboratuvarlara alimi diisiiniilen Tibbi cihazlar icin teknik arastirmalar yapmak,
teknik sarthame hazirlamak.
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v Kurum igin durum degerlendirmesi yaparak ihtiyag cercevesinde laboratuvarlara uygun
olan tibbi cihazlan belirlemek. Gerekli teknik arastirmalari yaparak, teknik sartnamelerini
hazirlamak. Alim sirasinda bilirkisi olmak ve muayene kabul islemlerini saglayarak istenilen
ve uygun goriilen cihaz ya da malzemenin ilgili birime ulastiriimasini saglamak. Yeni yapilan
alimlarda cihaz ya da yedek parcalarin Biyomedikal Birimi'nde kontrolinu yaparak ilgili
bélime yonlendirmesini saglamak.

5. Cihaz kullanim talimatlarini hazirlamak.

v Dis Hekimligi Fakiiltesi Laboratuvarlarinda bulunan tim tibbi cihazlarin yetkili
firmalarindan alinan bilgilere gére kullanim talimatlarini hazirlamak, kullanicilara sunmak
ve arsivleme islemlerini yapmak.

6. DHF Laboratuvarlarinda yapilan tiim islemleri kayit altina almak.

v' Akreditasyon sistemi gerekliliklerini kurum misyon ve politikalari geregi yerine getirmek.
Universitemizin Kalite Birimi tarafindan hazirlanan ve denetlemelerde eksiklik evrak
olusmamasi icin gereken belgeleri kullanmak ve arsivlemek (Ariza Bildirim Formu, Cihaz
Kullanim Talimatlari Formu, Ekipman Bakim Formu, Olgiim Cihazlar Listesi, Laboratuvar
Cihazlar Bakim Plani Formu, Olgiim Cihazi Kalibrasyon Sicil Karti Formu).

7. Cihazlarin omriinii uzatmak icin gereken birimlere cihazlarin kullanimi ve
temizligi ile ilgili hizmet ici egitim vermek.

8. Bagh oldugu birim yodneticisinin verdigi ek gorevleri yerine getirmek. Gorev,
yetki ve sorumluluklarinin calistigi birimin ihtiyaglarina goére revize
edilebilecegini bilmek.

IV. YETKI :
Sorumluluklari dogrultusunda yetkilidir.

V. EGITIM:

GEREKLI TERCIiH

Meslek Yuksekokulu ve
Universitelerin Biyomedikal Cihaz
Teknolojileri bélimlerinden mezun
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VI. TECRUBE VE BILGI

GEREKLI TERCIH

-Konusunda minimum 5 yil -Konusunda minimum 5 yil deneyimli
deneyimli olmak, olmak,

-Tibbi Cihazlarin bakim - onarim- -Tibbi Cihazlarin bakim - onarim-
kalibrasyon konularinda egitimli ve | kalibrasyon konularinda egitimli ve
deneyimli olmak, deneyimli olmak,

-Laboratuvari teknik anlamda -Laboratuvari teknik anlamda yénetmek ve

yonetmek ve gerekli tiim islemleri | gerekli tim islemleri takip etmek,

takip etmek, -Arsivleme islemlerini istenilen standartlarda

-Arsivleme islemlerini istenilen yapmak ve giincel tutmak,
standartlarda yapmak ve glincel

-yi derecede tamir becerisine sahip olmak
tutmak,

_ ve sistemleri tanimak,
-lyi derecede tamir becerisine sahip

-lyid de MS Ofis bilgisi hip olmak
olmak ve sistemleri tanimak, y! aerecede 'S DIigisine sahip olmak,

-Analitik distince yapisi ve problemlere hizl

-lyi derecede MS Ofis bilgisine ¢oziim bulabilme 6ngériisiine sahip olmak,

sahip olmak, )
-Iletisim ve ikna becerilerinde etkili ve

-Analitik dlstince yapisi ve kuvvetli olmak.

problemlere hizli ¢c6zim bulabilme
6ngorisiine sahip olmak,

-Iletisim ve ikna becerilerinde etkili
ve kuvvetli olmak.

VII. HATA VE RISK

Yapilacak hata Istanbul Okan Universitesi, Dis Hekimligi Fakiiltesi laboratuvarlarinin alt
yapisini ve preklinik egitiminin isleyisini olumsuz ydnde etkiler.

VIII. CALISILAN CEVRE

Ic Cevre:

Yoénetim, idari ve akademik tliim calisanlar

Dis Cevre :
Tibbi Cihaz Sirketleri, Akredite Kalibrasyon Sirketleri, Yedek Parca Temini Saglayan Firmalar.

IX. DOKUMANLAR
Prosediirler
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X. CALISMA KOSULLARI

Calisma Yeri: Saglik Bilimleri Egitim Kompleksi,
Laboratuvarlari, Tuzla / Kampis

Calisma Ortamu: Laboratuvarlar ve Ofis
Calisma Saatleri: 08:30 — 17:30

-1.Kat Dis Hekimligi Fakiiltesi

imzasi imzasi

Calisanin Adi-Soyadi Yoneticinin Adi-Soyadi
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