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Öğrenci(Student): 
· Formu ders ekleme/bırakma süresi dolmadan doldurur.(Fills the form before the add / drop time expires.)
· Transkriptini ve ders kayıt formunu ekler.  (Attaches the transcript and course registration form.)
· Danışmanının ve Bölüm Başkanı’nın onayını alır.(It gets the approval of the advisor and the Department Head)
· Bütün belgeleri  ilgili Fakülte, Meslek Yüksekokul, Konservatuvar  Sekreterliğine teslim edilir. 
     (All documents are submitted to the related Faculty, Vocational School, Conservatory Secretarial.)

İlgili Yönetmelik Maddesi: Md. 28/3:Öğrenciler bir yarıyılda öncelikle başarısız olduğu FF ve/veya VF dersleri almak zorundadır. Geçmiş dönemlerdeki müfredatında bulunan tüm dersleri almış, başarılı olmuş ve başarısız dersi olmayıp genel not ortalaması (GNO) 3,00 ve üzerinde olan öğrenciler üst yarıyıllardan bir ders alabilir. Bir yarıyılda öngörülen ders yükü üzerine üst yarıyıllardaki dersler hariç, en fazla iki ders alınabilir. Sadece çift anadal öğrencileri, dikey geçiş sınavıyla gelen öğrenciler ve mezuniyeti için gereken toplam kredinin %60’ını başarmış bulunan mezuniyet aşamasındaki lisans öğrencileri ile mezuniyeti için gereken toplam kredinin %30’unu başarmış bulunan mezuniyet aşamasındaki ön lisans öğrencileri sistem üzerinden ilave ders alabilirler.(Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği)















Tarih: …/…/20…
…………………………………..Fakültesi Dekanlığı’na 
…………………………………. Meslek Yüksekokul Müdürlüğü’ne 
…………………………………..Konservatuvar Müdürlüğü’ne  

Fakülteniz/Konservatuvarınız/Meslek Yüksekokulunuz ……………………………………………………… bölümü ……………………. numaralı öğrencisiyim. Aşağıdaki koşullardan en az birini sağladığım için 20…/20… öğretim yılı Güz/Bahar döneminde bulunduğum yarıyıl için öngörülen dersler üzerine aldığım iki derse ek olarak aşağıda bulunan derslere kayıt yaptırmak istiyorum.
	 

	Çift ana dal öğrencisiyim.

	 

	Dikey geçiş sınavıyla gelen öğrenciyim.

	 

	Lisans öğrencisi için; Mezuniyet için almam gereken toplam kredinin %60’ını başarıyla tamamlamış durumdayım.

	 

	Ön -Lisans öğrencisi için; Mezuniyet için almam gereken toplam kredinin %30’ını başarıyla tamamlamış durumdayım.


Gereğini saygılarımla arz ederim. 
	E-posta:

	Ad Soyad:

	Tel:
	İmza:




	Alınmak istenen derslerin kodu ve adı

	Şube
	Dersi veren Öğretim Üyesi

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Related regulation article: Istanbul Okan University Associate and Undergraduate Degree Education-Teaching  and Examination Regulations Md28(3) : Students must first take the FF and / or VF courses that they failed in one semester. Students who have taken all the courses in their previous curriculum, have been successful and have not failed, but whose GPA (CGPA) is 3.00 and above can take a course from the upper semesters. A maximum of two courses can be taken in a semester, excluding the courses in the upper semesters, on the course load foreseen. Only double major students, students who come with the vertical transfer exam, undergraduate students who have achieved 60% of the total credit required for graduation, and assosiate deggree who have achieved 30% of the total credits required for graduation  can take additional courses through the system.


Date: …/…/20…
…………………………………..to Faculty Deanary ; 
…………………………………. to Vocational School Directorate ; 
…………………………………..to Concervatory Directorate ;

I am the student of ……………………………………………………………………Faculty/Vocational School/ Concervatory………………………………………………..Department with ……………………. student number. Since I meet at least one of the following conditions, I would like to enroll in the following courses in addition to the two courses I have taken in the 20… / 20… academic year  Fall / Spring semester.

	 

	I am a double major student.

	 

	I am a student who came with the vertical transfer exam.

	 

	For undergraduate students; I have successfully completed 60% of the total credit I need to take for graduation..

	 

	For associate degree students; I have successfully completed 30% of the total credit I need for graduation.


I kindly request appropriate action.
	E-mail:
	Name surname:


	Phone :
	Signature:



	Code and name of the courses to be taken

	Branch
	Instructor of the Course

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



                                                  Bu kısım öğrencinin danışmanı tarafından doldurulacaktır. 
                                             (This part will be filled in by the student's advisor.)
 

        Öğrenci dilekçede belirttiği koşulları sağlamaktadır. 
       (The student meets the conditions stated in the petition.)

       Öğrencinin almak istediği derslerin saatleri çakışmamaktadır.  

       (The hours of the courses the student wants to take  do not overlap.)


Danışmanın Adı Soyadı, İmzası:
Name, Surname  and Signature of the Consultant:

Bu kısım bölüm başkanı tarafından doldurulacaktır
                                                    (This part will be filled by the head of department.)

	Öğrencinin fazla ders alması
(The student taking extra  course)
	 

	uygun görülmüştür.
(It has been approved.)

	
	 

	uygun görülmemiştir.
(It has not been approved.)



Ret ise, gerekçesi: (If rejected, the reason will be announced.):.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Bölüm Başkanının Adı Soyadı, İmzası 
Department Head's Name, Surname, Signature

Ek 1:	Transkript (öğrenci tarafından eklenecektir) 
Annex 1:Transcript (to be added by the student)
Ek 2:	Ders kayıt formunun kopyası (öğrenci tarafından eklenecektir.) 
Annex 2:Copy of the course registration form (to be added by the student.)


[bookmark: _GoBack]FR.OGR.035 / Rev.05
image1.png
— ISTANBUL —
OKAN UNIVERSITESI




