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	Sayfa No. 6



	[bookmark: _GoBack]TALEP EDEN ÖĞRENCİ TOPLULUĞU:
	Etkinlik Başlama Tarihi: 

	SORUMLU KİŞİ UNVANI / ADI - SOYADI: 
	Etkinlik Bitiş Tarihi:

	SORUMLU KİŞİ CEP TEL: 
	Etkinlik Başlama Saati: 
Etkinlik Bitiş Saati: 

	ETKİNLİK TÜRÜ: 

	ETKİNLİK SOSYAL SORUMLUK KAPSAMINDA MI?  Evet:                   Hayır:

	BEKLENEN KATILIMCI SAYISI:   Üniversite İçi:                       Üniversite Dışı:

	ETKİNLİK ADI: (Görsellerde ve duyurularda kullanılacak olan başlık ve varsa alt başlıklar yazılmalıdır.)







	KONUŞMACI VEYA KONUŞMACILARIN UNVAN / AD-SOYAD / KURUM / GÖREV BİLGİSİ:










		REZERVASYON YAPILAN KONFERANS SALONU

	
	Mevlana Konferans Salonu (İTBF / 407 Kişilik)

	
	Osman Hamdi Bey Konferans Salonu                          

	
	(STMF Giriş Katı / 287 Kişilik) 288

	
	Mimar Sinan Konferans Salonu                                      

	
	(STMF 1. Kat / 287 Kişilik) 288

	
	Muhsin Ertuğrul Konferans Salonu                                   

	
	(STMF 2. Kat / 287 Kişilik)

	
	Bekir Okan Konferans Salonu                                 

	
	(Sağlık Bilimleri Eğitim Kompleksi / 609 Kişilik)

	
	Prof. Dr. Şule Kut Konferans Salonu                                          

	
	(Sağlık Bilimleri Eğitim Kompleksi / 280 Kişilik)

	Aşağıda belirtilen salonların uygunluk bilgisi ve rezervasyonu için bağlı bulunduğunuz fakültenin Fakülte Sekreteri ile irtibat kurabilirsiniz.

	
	Prof. Dr. Özer Ertuna Konferans Salonu                          

	
	(İYBF / 150 Kişilik) 

	
	Prof. Dr. Ramazan Nejat Tuncay Konferans Salonu 

	
	(MDBF / 100 Kişilik)

	
	Prof. Dr. Mustafa Koçak Amfisi                                       

	
	(Hukuk Fakültesi / 250 Kişilik)





		İSTENEN DONANIMLAR

	
	Sahneye Masa ( ..... adet)            

	
	Sahneye Sandalye (.....adet)                                                

	
	Kayıt Masası           (Fuaye Alanına) 
(..... adet)                                         

	
	Telsiz Mikrofon 
(..... adet)          

	
	Masa Mikrofonu 
(..... adet)          

	
	Perde                                      

	
	Fotoğraf Çekimi    


      

   
   










	Etkinliğin hangi SDG kapsamında olduğunu belirleyerek, Etkinlik Görseline eklenmek üzere ilgili SDG / SDG’leri işaretleyiniz. https://okan.edu.tr/surdurulebilirlik/ 
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Önemli Bilgiler:

· Etkinliğin tarihi belirlenirken öncelikle Öğrenci Dekanlığı Sekreterliği aracılığı ile konferans salonlarının uygunluğuna bakılmalı ve salon rezervasyonu yapılmalıdır. 
· Salon rezervasyonu yapıldıktan sonra tüm formların, planlanan etkinlik tarihinden en az    15 (on beş) gün önce eksiksiz şekilde doldurularak, Öğrenci Dekanlığı Sekreterliği aracılığı ile EBYS sistemine girişi yapılmalıdır.
· EBYS sistemi üzerinden ilk olarak Kurumsal İletişim Müdürlüğüne ulaşan formların, tarih uygunluğu kontrol edildikten sonra Rektörlük ve Mütevelli Heyeti Başkanlığının onayına sunulur. Tarih uygunluğu verilmeyen etkinlikler Öğrenci Dekanlığı Sekreterliğine geri gönderilecektir. Etkinlikle ilgili hazırlık ve duyurular onaydan sonra başlayacaktır. 
· Mevlana Konferans Salonu ve Bekir Okan Konferans Salonu sadece VIP etkinliklerde kullanılmaktadır.
· Araç Talep Formu, İkram Talep Formu ve Etkinlik Programı, Etkinlik Talep Formu ile birlikte sunulmalıdır.
· Video çekimi sadece VIP etkinliklerde gerçekleştirilecektir.

		
	İSTENEN HAZIRLIKLAR

	
	Web Sitesinde Duyuru ve Mailing

	
	Teşekkür Belgesi

	
	Araç (Araç Talep Formu doldurulmalıdır.)

	
	Öğle Yemeği (İkram Talep Formu doldurulmalıdır.)

	
	A3 Boyutunda Afiş (max. 15 adet)

	
	Çay-Kahve İkramı (İkram Talep Formu doldurulmalıdır.)



	    EKSTRA TALEPLER










	ÖĞRENCİ TOPLULUĞU DANIŞMANI (ETKİNLİK ONAYI)

	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR

	
Öğrenci Topluluğu Danışmanı
..……. / ……… / ………















İKRAM TALEP FORMU


	İSTEK TARİHİ
	TALEP EDEN AKADEMİK BİRİM / BÖLÜM
	ETKİNLİK ADI
	İKRAM TALEP İÇERİĞİ
	RESTORAN / LOKASYON
	SAAT ARALIĞI
	KİŞİ SAYISI

	

	
	
	
	
	
	























ARAÇ TALEP FORMU

Aşağıda yazılı gün ve saatte verilmesi planlanan rezervasyon için gerekli hazırlıkların yapılmasını rica ederim.


ONAY:




	ARACIN KULLANILACAĞI TARİH
	TALEP EDEN AKADEMİK BİRİM / BÖLÜM
	ETKİNLİK ADI / FAALİYET KAPSAMI
	ARACIN GİDECEĞİ GÜZERGAH
	ARACIN HAREKET SAATLERİ (Kalkış / Varış)
	YOLCU SAYISI

	

	
	
	
	
	





Not: Aracın gideceği güzergah ve harekat saatleri eksiksiz doldurulmalıdır.









	
                                                      FR.OGD.012 / Rev.05
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