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	[bookmark: _GoBack]PERSONEL BİLGİLERİ / PERSONNEL INFORMATION 

	Adı Soyadı / Name Surname
	
	
	Telefon Numarası / Phone Number
	

	Bölümü / Department
	
	
	

	Unvanı / Title
	
	
	

	İzin Sebebi / Reason of Leave
	

	*Sağlık ile ilgili izinlerde Sağlık Raporunun eklenmesini rica ederiz.*The sickness report should be attached in case of health issues


	
	Tarih / Date
	Saat / Time
	Açıklama / Explanation

	İzin Başlama Tarihi 
First day of Annual Leave
	
	
	

	İzin Bitiş Tarihi        
Last day of Annual Leave
	
	
	

	İşe Başlama  Tarihi  
Starting day of work
	
	
	

	Vekalet Eden / Deputy Personnel:
Adı Soyadı / Name Surname	
İmza / Signature
	

	ONAY / APPROVAL

	PERSONEL İMZASI
SIGNATURE OF PERSONNEL


____/____/____

	BÖLÜM MÜDÜRÜ ONAYI ONAY / APPROVAL
DEPARTMENT MANAGER APPROVAL


____/____/___
	GENEL SEKRETER ONAYI
GENERAL SECRETARY APPROVAL


____/____/___
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