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İSTANBUL OKAN ÜNİVERSİTESİ ARAÇLARI KULLANIM KLAVUZU
1. GENEL BİLGİLER
A. Araçların içinde bulunan tanıtım ve kullanım kılavuzu size özelliklerini ve çalışma şeklini tanıtmaktadır. Aracınızı daha iyi tanımak için kullanmadan önce mutlaka kullanma kılavuzunu okuyunuz.
B. Kullanılan araçlarda birer adet trafik ve kasko poliçeleri (ruhsat kabının içinde) bulunmaktadır.
C. Kullanılan araçların yedek anahtarları idari işler müdürlüğü tarafından muhafaza edilmektedir.
D. Araca her türlü logo, çıkartma, reklam konulması ve aksesuar takılması İstanbul Okan Üniversitesinin iradesi ve izni ile yapılır.
E.  Hem kendinizin hem de başkalarının can ve mal emniyeti için trafik kurallarına uyunuz.

2. PERİYODİK BAKIMLAR 
A. Aracın bakım zamanı geldiğinde İdari İşler Müdürlüğüne bildirerek, anlaşmalı servislerimizden randevu alınmasını sağlayın. 
B. Araç bakım zamanı markaya ve modele göre farklılık gösterebilmektedir. Aracınızın bakım zamanını aşağıda bulabilirsiniz.
ARAÇ MARKALARINA GÖRE BAKIM ZAMANLARI 
	Cıtroen E-C4
	25 bin km veya 12 ay

	Mg E-4
	25 bin km veya 12 ay

	Renault Zoe
	10 bin km veya 12 ay

	Fiat Egea 
	10 bin km veya 12 ay



Not: Aracınız yukarıdaki tabloda yer alan kilometre sınırına ulaşmasa dahi tüm araçlar için yılda bir kez bakım yapılması gerekmektedir.
C. Bu işlemler için aracınızı servise bıraktığınızda, aracınızda kesinlikle değerli eşyalarınızı bırakmadığınızdan emin olun. 
D. Yetkili servis tarafından tespit edilen ve periyodik bakımının zamanında yapılmaması nedeni ile meydana gelen hasarlara ait giderler kullanıcılara aittir.
E. Kullanılan araçlar için 1 takım kış lastiği 1 takım yaz lastiği temin edilmiştir. Değişim tarihleri İdari İşler Müdürlüğü tarafından planlanıp, haber verilmektedir.
F. Kullanıcı hatalarından kaynaklanan sigorta şirketi tarafından kabul edilmeyen bakım ve değişim bedelleri kullanıcı tarafından tazmin edilir.(lastik yarılması, jant hasarları, jant kapağı, anahtar/ruhsat kaybolması, sigara yanığı vs. )

3. TRAFİK CEZALARI VE HGS
[bookmark: _GoBack]Kullanım süreci boyunca araçla ilgili olarak ortaya çıkabilecek tüm trafik cezalarını, özel otoyol ücretlerini, köprü, tünel gibi özel geçiş ücretlerini ödemeyi kabul ve beyan eder. Bilinmelidir ki, trafik cezaları veya ücretli yol geçişleri bazen sistemlere geç yansıyabilir.
4. KAZA HALİNDE
1. Öncelikle bulunduğunuz araç ve kazaya karışan kişiler için gerekirse acil müdahale için ilgili kurumlarla temasa geçin. 
2. Aracınızı yerinden hareket ettirmeyin.
3. Aracınızı kaza yerinden kaldırmadan önce farklı açılardan fotoğrafını çekmeyi unutmayın. 
4. Maddi hasarla sonuçlanan kazalardan sonra kazaya karışan diğer sürücü/sürücülerle kazanın oluş şeklinin tutanak ile tespitinde anlaşılması durumunda maddi hasarlı trafik kazası tespit tutanağı düzenlenecektir. 
5. 2918 sayılı Karayolları Kanunu’na göre, tarafların kazanın oluş şekli üzerinde anlaşmaları ve aşağıda belirtilen koşulların sağlanması durumunda, trafik kazalarına polis veya jandarma rapor tutmak amacıyla müdahale etmez. Bu sebeple herhangi bir kazaya karışmanız durumunda, öncelikle aşağıdaki koşulların oluşup oluşmadığına bakın. 
a. Kaza mutlaka birden fazla aracın karıştığı bir kaza olmalıdır. Tek taraflı kaza olarak nitelendirdiğimiz, başka aracın karışmadığı veya park halinde araca kim tarafından çarpıldığının bilinmediği durumlar bu kapsamda değildir. 
b. Kaza sadece maddi hasarlı bir kaza olmalıdır. Ölümlü ve/veya yaralanmalı bir kazada mutlaka polis ya da jandarma çağrılması gerekmektedir. 
6. Tek taraflı kaza olarak nitelendirdiğimiz, başka aracın karışmadığı veya park halinde araca kim tarafından çarpıldığının bilinmediği durumlarda öncelikli olarak polise haber vererek tutanak tutulmasını gerekmektedir. Polise ulaşılamaması ya da polisin gelmemesi durumunda en yakın karakola giderek “İfade Tutanağı” tutulmasını sağlayın. Bu tutanakta yaşanan olayı tarifleyen imzalı beyanınızı yanınıza alın. 
7. Eğer yukarıdaki koşullara uymayan bir durum söz konusu ise; maddi hasarlı trafik kazası tespit tutanağı doldurulmayacaktır. Kaza mahalli şehir içi ise 155, jandarma bölgesi ise 156 numaralı telefon aranarak trafik zabıtasına haber verilmelidir. 
8. Tüm işlemler sonunda, araç yürür halde değil ise anlaşmalı kasko şirketini arayarak çekici talep edin.
9. İdari İşler Müdürlüğü ile bilgi ve belgeleri paylaşın. 
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