

	[bookmark: _GoBack][image: Açıklama: \\oknfilesrv\kullanici\banu.bayrak\Desktop\İstanbul Okan Üniversitesi-Yeni Logo-Converted-01.png]
	BİLGİ İŞLEM DEPOSU MALZEME TESLİM FORMU
	Doküman Kodu: FR.BİS.004

	
	
	Rev. No: 04

	
	
	Yayın Tarihi: 23.08.2015

	
	
	Revizyon Tarihi: 16.05.2023

	
	
	Sayfa No: 1




	Malzeme ve Teslim Yeri Bilgileri                                                                       Kayıt No:

	Malzemenin Cinsi
	

	Marka/Model
	

	Seri No
	

	Adet
	

	Kullanılan Birim/Fakülte Adı
	

	Sarf Yeri veya Bilgisayar Adı
	                                                          

	Tarih
	......../........../.............

	Açıklama
	



Yukarıda belirtilen demirbaşları çalışır vaziyette, sağlam olarak teslim aldım. Kullanım süresince malzemeden sorumlu olduğumu, üzerine lisanssız yazılım yüklemeyeceğimi, işim bitince veya görevden ayrıldığımda ilgili demirbaşları geri sağlam şekilde teslim edeceğimi, demirbaşlara zarar geldiği takdirde sorumlu tutulabileceğimi beyan ederim.  
Okul Demirbaşını kampüs dışına çıkartmak yasaktır. Özel durumlar için yöneticinizden görevlendirme formu ile beraber çıkartabilirsiniz. Kampus dışında cihazın tüm sorumluluğu görevlendirilen kişiye aittir, taşıma ve bulundurma esnasında binek araçlarının bagajında tutulması gerekmektedir 
				
I have received the inventories shown in the list above in working condition. I state that I am responsible for the inventories during the period they are used, the inventories will not be  installed an unlicensed software and they will be returned safe and sound at the end of the period, when I finish my work or if I quit working and I will be held liable for any damages to the inventories. 
You are not authorized to get the inventory out of the campus. You can get the assignment from your administrator for special occasions with the assigment form.  All of the responsibility belongs to the person who assigned the device if the inventory is out of campus.  The equipment needs to be kept in the baggage of the vehicle during transport and storage.
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