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MESLEK YUKSEKOKULU %
U BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU Yavin Tarihi. 2.
i B ey MAHKEME BURO HiZMETLERI [Revizyon Tarih
2026-2027 GUZ EGITIM OGRETIM PLANI |Sayfa No: 1
MESLEK YUKSEKOKULU

BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU MAHKEME BURO HiZMETLERi PROGRAMI
2026-2027 GUZ EGITIM OGRETIM PLANI

1. Yaniyll 2. Yanyil

Kodu Dersin Adi T|U|K |ECTS|Statiisii |On Kosul Kodu Dersin Adi T|U| K |ECTS|Statiisii
ATA101 Atatiirk {lkeleri ve Inkilap Tarihi I 21 0f 2 2|Zorunlu ATA102 |Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi 11| 2| 0f 2 2|{Zorunlu
MING151 [Temel ingilizce I 30 3 4| Zorunlu MING152 |Temel ingilizce 11 3of 3 4| Zorunlu
MMBH 102 [Anayasa Hukuku 310 3 4|Zorunlu MMBH 109Medeni Usul Hukuku 310 3 4{Zorunlu
MMBH 101 [Hukuka Girig 310 3 4|Zorunlu MMBH 10§idare Hukukuna Giris 310 3 4|{Zorunlu
MMBH 105 |Medeni Hukuka Girig 310 3 4| Zorunlu MMBH 104 Yarg: Orgiitii 310l 3 4{Zorunlu
MMBH 103 |Adli Yazigmalar ve UYAP 20 0f 2 3| Zorunlu MMBH 11(Temel Klavye Kullanimi II 11 2 5|Zorunlu
MMBH 104 |Temel Klavye Kullanimi I 1] 1f 2 5|Zorunlu MMBH 107 Tebligat Hukuku 310 3 4{Zorunlu
KYP001.09 |is Yasamina Hazirlik 0f 2] 1 1{Zorunlu MMBH 11qAvukatlik ve Noterlik Mevzuati 2 0] 2 3|(Zorunlu
MMBH 112 |Biiro Yonetimi 310 3 4| Zorunlu MMBH 119 |Protokol Bilgisi ve Sosyal Davranislar| 2| 0] 2 3|Zorunlu

Toplam Kredif 22 31
Toplam Kredi| 23 33

3. Yariyill

Kodu Dersin Adi T|U| K |ECTS|Statiisii |On Kosul 4. Yanyil

MTRDI101 |Tiirk Dili [ 2 0f 2 2| Zorunlu Kodu Dersin Adi T|U| K [ECTS|Statiisii
MMBH 111 [Kalem Mevzuati ve islemleri 30 3 4|{Zorunlu MTRD102 | Tiirk Dili II 21 0] 2 2|Zorunlu
MMBH134 |Arabuluculuk 21 0] 2 3| Zorunlu SECGNL4YBOLUM DERSI/SECMELI 310 3 4|Secmeli
MMBH 114 |Ceza Hukuku ve CMK Giris 30| 3 4| Zorunlu SECGNL4YBOLUM DERSI/SECMELI 30 3 4|Seg¢meli
MMBH 113 |Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri 21 0] 2 3| Zorunlu SECGNL4YBOLUM DERSI/SECMELI 3[0] 3 4|Secmeli
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MMBH 117 [icra ve Iflas Hukuku Bilgisi 310 3 4|{Zorunlu

MMBH 118 [Cezaevi Idaresi ve Infaz Hukuku 3o 3 4{Zorunlu

MMBHI123 |Temel Bilgisayar Kullanim1 3l0f 3 4|{Zorunlu

MMBHI121 [Hukuk Meslegi ve Etik 310 3 4| Zorunlu
Toplam Kredi| 24 32

5. Yariyll

Kodu Dersin Adi T|U| K [ECTS|Statiisii |On Kosul
Toplam Kredi

7. Yariyill

Kodu Dersin Adi T|U| K |ECTS|Statiisii |On Kosul
Toplam Kredi

TOPLAM KREDi| 86
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SECGNL4YBOLUM DERSI/SECMELI 310 3 4|Segmeli

MMBH 129Mezuniyet Projesi 3101 3 9| Zorunlu
Toplam Kredi| 17 27

6. Yariyill

Kodu Dersin Ad1 T|U| K [ECTS|Statiisii
Toplam Kredi

8. Yariyill

Kodu Dersin Ad1 T|U| K [ECTS|Statiisii
Toplam Kredi
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TOPLAM ECTS| 123

:rs Saati; K=Dersin Kredisi; ECTS= Dersin Avrupa Kredi Transfer Sistemi Kredisi

— ISTANBUL —
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TELI DERSLER
1. Yariyil
Kodu [Dersin Adi [T|U|K |ECTS|Statiisii [On Kosul
SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
| R I I
SECMELI FAKULTE DERSI

2. Yariyll
Kodu [Dersin Ad1 [ T|U| K |[ECTS|Statiisii |
SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELI FAKULTE DERSI
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SECMELI UNIiVERSITE DERSI

3. Yariyill
Kodu [Dersin Adi [T|U|K |ECTS|Statiisii [On Kosul
SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELI FAKULTE DERSI

SECMELI UNIiVERSITE DERSI

4. Yariyll
Kodu [Dersin A1 [ T|U| K |[ECTS|Statiisii |

SECMELI YABANCI DiL

SECMELI BOLUM DERSI
MMBH 24| Adalet Psikolojisi 31013 |4 Se¢meli
MMBH125|Memur Hukuku 31013 |4 Se¢meli
MMBH126| Tiiketici Hukuku 31013 |4 Se¢meli
MMBH127|Hukuk Sosyolojisi 31013 |4 Se¢meli
MMBH 128|insan Haklar1 Hukuku 31013 |4 Secmeli
MMBH130|is yeri Uygulamalari I 01613 |4 Se¢meli
MMBH131|is yeri Uygulamalari I 01613 |4 Se¢meli
MMBH132|is yeri Uygulamalari 111 01613 |4 Se¢meli
MMBH133|ls yeri Uygulamalar1 IV 01613 |4 Se¢meli

SECMELI FAKULTE DERSI

MGRS201 |Girigsimeilik Uygulamalari 31013 |5 Se¢meli
MGSA202 |Giizel Sanatlar 31013 |5 Se¢meli
MISG218 |is Saglhip1 ve Giivenligi ilkeleri 31013 |5 Secmeli
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SECMELI UNIiVERSITE DERSI

5. Yariyll
Kodu |Dersin Adi |T|U|K |ECTS|Statiisii |0n Kosul
SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELI FAKULTE DERSI

SECMELI UNIiVERSITE DERSI

MMSE201 |Meslek Etigi 3[{0(3 |5 Se¢meli
MISL223 |Genel Isletme 310(3 |5 Se¢meli
MBLP241 |Temel Bilgisayar Kullanimi 31013 |5 Se¢meli
MING254 |ingilizce IV 31013 |5 Seg¢meli
MIKA242 |Etkili iletisim Tekniklerinin Temel|3 |0 |3 |5 Se¢meli
MMAT105|Genel Matematik 310(3 |5 Se¢meli
MELK237 [Siirdiiriilebilirlik ve Cevre 310] 3 5[Se¢meli
MMBH 34| Mesleki ingilizce 2[ 0] 2 3|Sec¢meli
MYZO101 |Yapay zekayaGiris 310 3 5[Se¢meli

SECMELI UNIiVERSITE DERSI
6. Yariyill
Kodu |Dersin Ad1 [ T|U| K |[ECTS|Statiisii |

SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELIi FAKULTE DERSI
SECMELI UNIiVERSITE DERSI
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7. Yaryil
Kodu [Dersin Adx [T|U[K |ECTS|Statiisii |On Kosul 8. Yanyil
SECMELI YABANCI DiL Kodu |Dersin Ad1 [ T|U| K |[ECTS|Statiisii |
SECMELI YABANCI DiL
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELI BOLUM DERSI
SECMELI FAKULTE DERSI
SECMELI FAKULTE DERSI

SECMELI UNiVERSITE DERSI

SECMELI UNIiVERSITE DERSI
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