
O’Learn Platformunda Sanal Sınıf Oturumu Nasıl 
Oluşturabilirim?

İSTANBUL OKAN ÜNİVERSİTESİ EĞİTMENLER 
İÇİN SANAL SINIF KULLANIM KILAVUZU



Chrome, Microsoft Edge tarayıcısı üzerinden giriş sağlayınız. Platforma https://olearn.okan.edu.tr/ adresinden
erişimsağlayınız. O’LearnplatformunaOİS(ÖğrenciİşleriSistemi)kullanıcıadıveşifreniz ilegirişyapınız.

https://olearn.okan.edu.tr/


Kurslar bağlantısından derse giriş yapabilirsiniz. .



Sol menüde yeralanClass Colab(SanalSınıf)bağlantısına tıklayınız.



Bağlantı ekranına yönlenmektesiniz.



‘Join Class room’ seçeneğinden kurs odasına giriş yapabilirsiniz.
ve/veya

‘Copy quest invite link’ seçeneğinden oturum linkini kopyalayabilirsiniz.



‘Web’de katılın’ ile giriş sağlayabilirsiniz. Sanal sınıf oturumu girişi için Chrome, Microsoft Edge tarayıcıları 
tercih edilmelidir.  



Dilerseniz ClassCollab LMS Sync özelliğini kullanarak, öğrenci bilgileri, ders içerikleri, notlar ve diğer
akademik verileri iki sistem arasında otomatik olarak senkronize edebilirsiniz.



‘Schedule Session’ alanından planlı oturum oluşturabilirsiniz. Planlı oturum oluşturmadığınız 
takdirde dersin yoklaması yoklama alanında görünmeyecektir. Bu nedenle planlı bir oturum oluşturmanız 
gerekmektedir.



Açılan ekranda zorunlu alanları doldurarak ‘add class dates’ butonuna basınız.



Oturumun, tarih, saat ve haftalık günlerini ayarlayabilirsiniz.
‘Days of the week’ alanından tekrarlı oturum oluşturma ayarı yapabilirsiniz.
‘Start date’ alanına dönemin ilk ders takvimi, ‘End date’ alanına dönemin son ders takvimi girilerek haftalık 
planlı oturumlar eklenebilir.



‘Advanced settings’ alanındaki işaretli alanlar için seçim yapabilirsiniz.
‘Waiting room’ oturum bekleme alanı aç/kapat ifadesidir.
‘Students can join before instrcutor’ oturuma eğitmenden önce kullanıcı girişi aç/kapat ifadesidir.



Planlı oturumlarda "Waiting Room" seçeneği "On" olarak ayarlandığında, öğrenciler eğitmenin onayıyla derse 
katılabilir; bu onay, eğitmenin ekranına gelen bildirime tıklayarak "Admit" butonunu seçmesiyle verilir.

Ancak bu ayarın oturum esnasında ‘Off' yapılması için oturumdan çıkış yapılıp düzenleme sonrası yeniden giriş 
yapılması gerekmektedir.



‘Upcoming’ alanından oluşturmuş olduğunuz planlı oturumları görüntüleyebilirsiniz.

Planlı oturuma katılmak için ‘Launch’ üzerinden giriş yapabilirsiniz.

Yeni oturum oluşturmak istediğinizde ‘Setting & Schedule’ seçeneğine tıklayınız.



İlave oturum oluşturmak için;
‘Add more dates’ alanına tıkladığınızda yeni oturumunuzun takvimini oluşturabilirsiniz.



Planlı oturumu düzenlemek için;
Açılan ekranda takvim bilgileri girilmiş olan gelen oturumu güncelleyebilirsiniz.
Bir oturumu silmek istediğinizde, oturumun sağında bulunan ‘X’ işaretine tıklayınız.



‘Previous’ alanından geçmiş oturumları görebilirsiniz.
‘Edit’ seçeneğinden oturumun adını belirleyebilirsiniz, ‘save’ butonuna tıkladıktan sonra oturum adını

ekleyebilirsiniz.



Kaydedilen oturumları 'Recordings' sekmesinde görüntüleyebilirsiniz.

Seçenekleri işaretli alandan görüntüleyebilirsiniz.

'Dowloand' düğmesini tıklayarak farklı indirme seçeneklerini görüntüleyebilirsiniz.

'Start Playback' butonuna tıklayarak kaydı izleyebilirsiniz.

Ders kayıtları öğrenciler tarafından indirilmemektedir.



Ders kayıtlarını kimlerin görüntüleyebileceğini, 'Edit settings' seçeneğinden ayarlayabilirsiniz. 



Sanal sınıf yoklamasını görüntülemek istediğiniz dersi işaretlenen alandan seçebilirsiniz.



‘Attendance’ alanında sanal sınıf yoklamasını görüntüleyebilir ve indirebilirsiniz.



Sanal sınıf yoklama raporunu Excel formatıyla görüntüleyebilirsiniz.



Sanal sınıf öğrenci katılım raporlarını ‘Student Report’ alanından görüntüleyebilir ve indirebilirsiniz. 



Sanal sınıf öğrenci katılım raporunu Excel formatıyla görüntüleyebilirsiniz.
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Sanal sınıf katılım raporunda güncelleme yapmak istediğinizde ‘Edit’ alanını kullanabilirsiniz.



Sanal sınıf öğrenci katılım raporu katıldı/katılmadı/geç giriş düzenlemelerini bu alandan yapabilirsiniz.
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Nasıl Çoklu Oturum Oluşturabilirim? 

İSTANBUL OKAN ÜNİVERSİTESİ EĞİTMENLER 
İÇİN SANAL SINIF KULLANIM KILAVUZU



İlgili dersin altı çizili olarak görünen adına tıklayınız.



Açılan sayfada ‘Create a new Class’ seçeneğine tıklayınız.

<



İlgili alanları doldurunuz ve işaretli seçeneğe tıklayınız.



<

<

Yeni oluşturduğunuz sanal sınıfı, ‘Linked Classes’ başlığı altında görüntüleyebilirsiniz.



Oluşturduğunuz sanal sınıf alanı üzerinden yeni oturumlar oluşturabilir ve yeni oturum linkini 

öğrencilere iletebilirsiniz.



<

<

Dilerseniz ‘Lock’ butonunu kullanarak ana sınıfın (Main Class) erişimini kapatabilirsiniz. 

Bu durumda öğrenciler yalnızca oluşturduğunuz yeni sanal sınıfa giriş yapabilir.

(Öğrenci Görünümü)


