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4. Ders ve Dönem İşlemleri

4.1. Ders Kayıt
Ders Kayıt işlemleri, öğrencilerin ilgili akademik dönemde alacakları dersleri belirleyerek kayıt
oluşturdukları en temel akademik süreçlerden biridir. Öğrenciler, kayıtlı oldukları programın müfredatı
doğrultusunda zorunlu ve seçmeli derslerini bu ekran üzerinden seçebilir, ders kayıtlarını oluşturabilir ve
kayıt süreçlerini takip edebilirler.

Ders kayıt işlemleri; üniversite tarafından belirlenen akademik takvim içerisinde gerçekleştirilmekte
olup, kayıt işlemlerinin tamamlanabilmesi için öğrencinin ilgili döneme ait kayıt koşullarını sağlaması
gerekmektedir. Ders kayıt sürecinde öğrenciler; müfredat derslerini görüntüleyebilir, ders seçimlerini
yapabilir, kayıt durumlarını takip edebilir ve üniversite tarafından tanımlanan kurallar doğrultusunda
ders ekleme, bırakma ve danışman onay süreçlerini sistem üzerinden gerçekleştirebilirler.

Ders Kayıt Ekranı

Ekran üzerinde öğrencinin müfredatında bulunan dersler sınıf bazında listelenmekte olup, dönem filtresi
kullanılarak Güz Yarıyılı Dersleri, Bahar Yarıyılı Dersleri veya Tüm Dersler görüntülenebilmektedir.
Dersler; 1. Sınıf Dersleri, 2. Sınıf Dersleri, 3. Sınıf Dersleri, 4. Sınıf Dersleri sekmeleri altında
sınıflandırılarak sunulmaktadır. Böylece öğrenciler müfredat derslerini sınıf düzeyine göre kolaylıkla
takip edebilir.

Bu dokümanda, Öğrenci Bilgi Sistemi kapsamında yürütülen Ders Kayıt Sürecine ilişkin temel işlem ve
uygulamalar hakkında bilgilere yer verilmektedir.

Ders kayıt süreci; öğrencilerin dönem içerisinde alacakları derslerin belirlenmesi, ders seçimlerinin
kontrol edilmesi ve kayıt işlemlerinin tamamlanması adımlarından oluşmaktadır.

Dokümanda yer alan açıklamalar, ders kayıt işlemlerinin sistem üzerinden doğru ve eksiksiz şekilde
yürütülmesine rehberlik etmek amacıyla hazırlanmıştır. Süreç kapsamında gerçekleştirilen işlemler,
üniversitenin tanımlamaları ve uygulama kurallarına göre farklılık gösterebilir.
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Hızlı Ders Seç Butonu

Hızlı Ders Seç butonu, öğrencinin müfredatında yer alan ve kayıt koşullarını sağlayan dersleri tek işlemle
seçebilmesini sağlar. Bu özellik, özellikle çok sayıda ders seçilecek dönemlerde ders kayıt işlemlerinin
daha hızlı ve kolay bir şekilde tamamlanmasına yardımcı olur.

Ders Seçme İşlemi

Ders Kodu Ders Adı

PSKL 402 Psikolojide Araştırma

PSKL 404 Afet Kültürü

PSKL 408 Psikolojik Testler

SEC 4.4 8.YY Bölüm Seçmeli

Her bir ders satırında, müfredatta tanımlı derslere ait Ders Kodu, Ders Adı, Zorunlu/Seçmeli Durumu,
Kredi, AKTS, Sınıf, Önceki Dönem Kayıt Durumu ve Aktif Dönem Kayıt Durumu bilgileri
görüntülenmektedir.

Dersin sol tarafında bulunan (+) butonu ilgili ders için döneme açılan şube ve öğretim elemanı
bilgilerini görüntülemek ve ders seçme işlemini başlatmak amacıyla kullanılır.

İlgili dersin aktif akademik dönemde açılmış olması durumunda (+) butonuna tıklandığında, dersin
açılan şubeleri ve dersi veren öğretim elemanları listelenir. Öğrenci, kayıt olmak istediği şubeyi
seçerek dersi kayıt listesine ekleyebilir.

Şube Ders Adı Z/S

1 Psikolojide AraştırmaPSKL 402 Z

Ders Kod

1 Psikolojide AraştırmaPSKL 402 Z

Ders Bölümünüz Tarafından Açılmamıştır

Dersin ilgili akademik dönemde açılmamış olması durumunda ise sistem tarafından "Ders
Bölümünüz Tarafından Açılmamıştır." uyarı mesajı görüntülenir.
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SNF

Ders Kodu Ders Adı Z/S KRD AKTS SNF Alış Açma Nedeni

Psikolojide AraştırmaPSKL 402 Z 3 42

PSKL 404 Afet Kültürü Z 3 42

Seçilen Dersler

Ders Kodu Ders Adı Z/S KRD AKTS SNF Önceki Dönemler
Kayıt Durumu

Aktif Dönem
Kayıt Durumu

SEC 4.4 8.YY Bölüm Seçmeli Z 2 3 2

Tekrar Edilmesi Gereken Dersler

(2018-2019 Bahar) [1.Sınıf] BSP206 Hasar ve Reasurans Teknikleri

(2018-2019 Bahar) [1.Sınıf] BSP208 Bireysel Emeklilik ve Sosyal Güvenlik Sistemi

(2018-2019 Bahar) [1.Sınıf] IKY101 İnsan Kaynakları Yönetimi

Turuncu renkle gösterilen (+) butonları, seçmeli dersleri ifade eder.

Bu butonlar, aynı seçmeli ders grubunda yer alan derslerin listelendiği ekrana yönlendirme
amacıyla kullanılmaktadır. Öğrenci, ilgili ekranda yalnızca aktif akademik dönemde açılmış olan
seçmeli dersleri görüntüleyebilir ve kayıt işlemlerini bu dersler arasından gerçekleştirebilir.

Alttan Dersleri Göster Butonu

"Alttan Dersleri Göster" butonu, öğrencinin önceki dönemlerden devreden, başarısız olduğu veya henüz
almadığı derslerin görüntülenmesini sağlar. Bu özellik sayesinde öğrenciler, alt dönem derslerini ders
kayıt süreci içerisinde kolaylıkla görüntüleyebilir ve müfredat yükümlülüklerini dikkate alarak ders
seçimlerini planlayabilir.

Seçilen Dersler 

Seçilen Dersler alanı, öğrencinin ders kayıt işlemleri kapsamında kayıt listesine eklediği derslerin
görüntülendiği ve kayıt sürecinin takip edildiği alandır. Bu alanda seçilen derslere ait bilgiler ile ders
kayıt sürecine ilişkin durum bilgileri yer almakta olup, öğrenci kayıt işlemini tamamlamadan önce ders
seçimlerini kontrol edebilir ve gerekli düzenlemeleri gerçekleştirebilir.

Sil butonu, öğrenci tarafından kayıt listesine eklenen dersin, ders kayıt işlemi tamamlanmadan önce
kayıt listesinden çıkarılması amacıyla kullanılır. Ders kayıt işlemi onaylandıktan sonra bu buton
üzerinden herhangi bir işlem gerçekleştirilemez.

Yükseltme Dnm.

Zorunlu Dnm.
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NOT:
Ders kayıt işleminin kesinleştirilmesiyle birlikte öğrenci, seçtiği derslere kontenjan dahilinde kayıt edilir. Kontenjan
sınırlaması bulunan derslerde, kayıt işlemini tamamlamayan öğrenciler ilgili derse kayıt hakkını kaybedebilir.

Kontrol Et Butonu

"Kontrol Et" butonu, öğrenci tarafından oluşturulan ders kayıt listesinin sistem kuralları doğrultusunda
kontrol edilerek kayıt işleminin kesinleştirilmesi amacıyla kullanılır. İşlemin tamamlanmasının ardından
ders kayıtları onay sürecine alınır ve ders ekleme, silme veya değiştirme işlemleri gerçekleştirilemez.

Öğrenci Onay Durumu: Öğrencinin ders kayıt işlemini kesinleştirip kesinleştirmediğini gösterir. Ders
kayıt işlemi tamamlandığında onay durumu sistem tarafından güncellenir.

Danışman Onay Durumu: Öğrenci tarafından kesinleştirilen ders kayıtlarının akademik danışman
tarafından onaylanma durumunu gösterir. Ders kayıt işlemi, üniversitenin uyguladığı kayıt
süreçlerine bağlı olarak danışman onayının tamamlanmasıyla kesinlik kazanır.

Ek İşlemler

Ek İşlemler menüsü, öğrencinin ders kayıt sürecinde ihtiyaç duyabileceği yardımcı ekranlara hızlı erişim
sağlamaktadır. Bu menü altında aşağıdaki işlemler yer almaktadır:

Ders Programı: Öğrencinin ilgili akademik döneme ait haftalık ders programını görüntülemesini
sağlar.
Bölüm Ders Programı: Kayıtlı olunan bölümde ilgili akademik dönemde açılan derslerin haftalık
programını görüntülemeyi sağlar.
Ders Kayıt Geçmişi: Öğrencinin önceki dönemlerde gerçekleştirdiği ders kayıt işlemlerini ve kayıt
geçmişini görüntülemesini sağlar.
Ders Kayıt Mesajları: Ders kayıt sürecine ilişkin sistem tarafından oluşturulan bilgilendirme ve uyarı
mesajlarının görüntülenmesini sağlar.
Müfredat Durumu: Öğrencinin kayıtlı olduğu müfredat kapsamında aldığı, eksik kalan ve
tamamlaması gereken derslere ilişkin bilgileri görüntülemesini sağlar.
Yazdır: Ders kayıt ekranında yer alan bilgilerin yazdırılmasını sağlar.
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