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Bu dokiimanda, Ogrenci Bilgi Sistemi kapsaminda yUritulen Ders Kayit Strecine iligkin temel iglem ve

uygulamalar hakkinda bilgilere yer verilmektedir.

Ders kayit sureci; 6grencilerin dénem igerisinde alacaklari derslerin belirlenmesi, ders segimlerinin

kontrol edilmesi ve kayit igslemlerinin tamamlanmasi adimlarindan olusmaktadir.

Dokimanda yer alan agiklamalar, ders kayit igslemlerinin sistem UGzerinden dogdru ve eksiksiz sekilde
yuratdlmesine rehberlik etmek amaciyla hazirlanmigtir. Stre¢ kapsaminda gercgeklestirilen iglemler,

aniversitenin tanimlamalari ve uygulama kurallarina gére farklilik gésterebilir.
4.Ders ve Dénem iglemleri

4.1. Ders Kayit

Ders Kayit islemleri, &égrencilerin ilgili akademik dénemde alacaklari dersleri belirleyerek kayit
olusturduklari en temel akademik sureglerden biridir. Ogrenciler, kayitl olduklari programin mufredati
dogrultusunda zorunlu ve segcmeli derslerini bu ekran Uzerinden secebilir, ders kayitlarini olusturabilir ve
kayit sdreclerini takip edebilirler.

Ders kayit igslemleri; Universite tarafindan belirlenen akademik takvim icerisinde gercgeklestiriimekte
olup, kayit iglemlerinin tamamlanabilmesi icin 6grencinin ilgili déneme ait kayit kosullarini saglamasi
gerekmektedir. Ders kayit sdrecinde égrenciler; mufredat derslerini géruntuleyebilir, ders segimlerini
yapabilir, kayit durumlarini takip edebilir ve Universite tarafindan tanimlanan kurallar dogrultusunda

ders ekleme, birakma ve danigsman onay sureclerini sistem Uzerinden gergeklestirebilirler.

>» Ders Kayit Ekrani

Ders Kayit S Ekiglemier =
Genal Bakiye (Odenmesi Gereken) 2200 TL
1. Sinif Derslen 2. Sinif Dersleri o @® o [ Hizhi Ders Seg
GOz Yaryl Dersheri Bahar Yarnah Dersleri Tomg
Oriceki Dbnemler AKSIF Dinem
Ders Kodu Ders Adi s KRD AKTS saf Kayet Durum Kayit Durm

Bsp202 Dig Ticaret ve Kasmbiye z 3 4 2 BEP202(CC) Hayith{BSPM26)
[+ BSP204 Mali Analiz ve Risk Yonetimi rd 3 5 2 BSPZOMICE)

[i| BEP206 Hasar ve Reasurans Teknikberl k- 3 4 2 BEPROBFF)

) BEP208 Bireytel Emikiik ve Sosyal Govenik Sistemi z 2 3 2 BSPEOBIFF}

BEF210 Fon Wonetimi z 2 3 s BIPZIQICE)

Ekran Uzerinde 6grencinin mufredatinda bulunan dersler sinif bazinda listelenmekte olup, dénem filtresi
kullanilarak GuUz Yariyih Dersleri, Bahar Yariyili Dersleri veya Tim Dersler goruntulenebilmektedir.
Dersler; 1. Sinif Dersleri, 2. Sinif Dersleri, 3. Sinif Dersleri, 4. Sinif Dersleri sekmeleri altinda

siniflandirlarak sunulmaktadir. Béylece égrenciler mufredat derslerini sinif dtzeyine gére kolaylikla
takip edebilir.
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> Hizli Ders Se¢ Butonu

Hizli Ders Se¢ butonu, 6grencinin mufredatinda yer alan ve kayit kosullarini saglayan dersleri tek islemle
segebilmesini saglar. Bu ézellik, ézellikle ¢cok sayida ders segilecek dénemlerde ders kayit islemlerinin

daha hizli ve kolay bir sekilde tamamlanmasina yardimci olur.

» Ders Segme islemi

Ders Kodu Ders Adi
PSKL 402 Psikolojide Arastirma
PSKL 404 Afet KUltra
PSKL 408 Psikolojik Testler
SEC 4.4 8.YY B6IUm Segcmeli

Her bir ders satirinda, mufredatta tanimli derslere ait Ders Kodu, Ders Adi, ZorunIuISegmeIi Durumu,
Kredi, AKTS, Sinif, Onceki Dénem Kayit Durumu ve Aktif Dénem Kayit Durumu bilgileri

goéruntulenmektedir.

Sube Derskod Ders Adi Z/s
1 PSKL 402  Psikolojide Arastirma z
1 PSKL 402  Psikolojide Arastirma z

e Dersin sol tarafinda bulunan (+) butonu ilgili ders icin ddneme acilan sube ve égretim elemani

bilgilerini géruntulemek ve ders segme iglemini baglatmak amaciyla kullanilir.

« ilgili dersin aktif akademik dénemde agiimig olmasi durumunda (+) butonuna tiklandiginda, dersin
agllan subeleri ve dersi veren 6gretim elemanlar listelenir. Ogrenci, kayit olmak istedigi subeyi

secerek dersi kayit listesine ekleyebilir.

Ders BOIUmunuz Tarafindan Agilmamistir

e Dersin ilgili akademik dénemde aciimamig olmasi durumunda ise sistem tarafindan ‘Ders

Bolumiiniiz Tarafindan Agilmamistir.” uyar mesaji géruntulenir.
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Ders Kodu Ders Adi Z/S KRD AKTS SNF C)nceki Donemler Aktif DoOnem
Kayit Durumu Kayit Durumu

SEC 4.4 8.YY BSIUm Segmeli YA 2 3 2

e Turuncu renkle gésterilen (+) butonlari, segmeli dersleri ifade eder.

e Bu butonlar, ayni secmeli ders grubunda yer alan derslerin listelendigi ekrana yoénlendirme
amacityla kullaniimaktadir. Ogrenci, ilgili ekranda yalnizca aktif akademik dénemde agilmig olan

secmeli dersleri goérunttleyebilir ve kayit igslemlerini bu dersler arasindan gergeklestirebilir.

> Alttan Dersleri Géster Butonu

Tekrar Edilmesi Gereken Dersler

(2018-2019 Bahar) [1.5inif] BSP206 Hasar ve Reasurans Teknikleri

(2018-2019 Bahar) [1.5inif] BSP208 Bireysel Emeklilik ve Sosyal Guvenlik Sistemi
(2018-2019 Bahar) [1.Sinif] IKY101 insan Kaynaklar Yénetimi

"Alttan Dersleri Goster” butonu, 6grencinin énceki dénemlerden devreden, basarisiz oldugu veya henuz
almadigr derslerin gérantilenmesini saglar. Bu 6zellik sayesinde égrenciler, alt dénem derslerini ders
kayit sUreci igerisinde kolaylikla géruntuleyebilir ve mufredat yukimlultklerini dikkate alarak ders

secimlerini planlayabilir.
» Secgilen Dersler

Secilen Dersler

Ders Kodu Ders Adi Z/S KRD  AKTS SNF Alig Agma Nedeni
iy PSKL402  Psikolojide Aragtirma Z 2 3 4 Yikseltme Dnm.
@ PSKL 404  Afet Kultaru z 2 3 4 Zorunlu Dnm.

Secilen Dersler alani, 6grencinin ders kayit islemleri kapsaminda kayit listesine ekledigi derslerin
goéruntulendigi ve kayit strecinin takip edildigi alandir. Bu alanda segilen derslere ait bilgiler ile ders
kayit sUrecine iligkin durum bilgileri yer almakta olup, 6grenci kayit islemini tamamlamadan énce ders

sec¢imlerini kontrol edebilir ve gerekli dizenlemeleri gerceklestirebilir.

Sil butonu, 6grenci tarafindan kayit listesine eklenen dersin, ders kayit islemi tamamlanmadan énce
kayit listesinden c¢ikariimasi amaciyla kullanilir. Ders kayit islemi onaylandiktan sonra bu buton

Uzerinden herhangi bir islem gerceklestirilemez.
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» Kontrol Et Butonu

"Kontrol Et" butonu, 6grenci tarafindan olusturulan ders kayit listesinin sistem kurallar dogrultusunda
kontrol edilerek kayit igleminin kesinlestiriimesi amaciyla kullanilir. iglemin tamamlanmasinin ardindan

ders kayitlari onay surecine alinir ve ders ekleme, silme veya degistirme iglemleri gergeklestirilemez.

NOT:
Ders kayit isleminin kesinlestiriimesiyle birlikte égrenci, sectigi derslere kontenjan dahilinde kayit edilir. Kontenjan
® sinirlamasi bulunan derslerde, kayit islemini tamamlamayan égrenciler ilgili derse kayit hakkini kaybedebilir.

o Ogrenci onay Durumu: OJrencinin ders kayit iglemini kesinlestirip kesinlestirmedigini gdsterir. Ders

kayit islemi tamamlandiginda onay durumu sistem tarafindan gancellenir.

¢ Danigman Onay Durumu: OJrenci tarafindan kesinlestirilen ders kayitlarinin akademik danigman
tarafindan onaylanma durumunu gdsterir. Ders kayit iglemi, Universitenin uyguladigi kayit

sureglerine bagl olarak danigman onayinin tamamlanmasiyla kesinlik kazanir.

» Ek islemler

Ders Kayt S Ekiglernler =
Genal Bakiyd .
E& Ders Programe
1. Sanif DY Q ® o & Hizh Ders Seg
(% Bolim Ders Programi GOz Yarh Dersleri  Bahar Yargh Derslert  Toma
Oneekd Danemler Aktif onem

e Kyt Giaeniig) ZE WRD AKTS snf Kayt Dururme Kay Durumu

3 Ders Kayit Mesajlan e Kambiyo 2 3 4 2 BEP203(CC) KapthB5EM268)

[+ 1= Miifredat Durumu jx e Risk Wonetimi z 2 5 2 BEPZOM(CE)

£ & Yazdir Reasurans Teknikleri 2 3 4 2 BSP20GFF)

Ek islemler menusu, 6grencinin ders kayit strecinde intiyag duyabilecedi yardimei ekranlara hizli erigim

saglamaktadir. Bu menu altinda asagidaki igslemler yer almaktadir:

¢ Ders Programi: Ogrencinin ilgili akademik déneme ait haftalik ders programini gérintalemesini
saglar.

e Bolim Ders Programi: Kayitl olunan bélimde ilgili akademik dénemde agcilan derslerin haftalik
programini géruantdlemeyi saglar.

¢ Ders Kayit Gegmisi: OJrencinin dnceki dénemlerde gergeklestirdigi ders kayit iglemlerini ve kayit
gecmisini gérantulemesini saglar.

¢ Ders Kayit Mesajlari: Ders kayit strecine iligkin sistem tarafindan olusturulan bilgilendirme ve uyari
mesajlarinin gérunttlenmesini saglar.

¢ Mifredat Durumu: Ogrencinin kayith oldugu mufredat kapsaminda aldi§i, eksik kalan ve
tamamlamasi gereken derslere iligkin bilgileri gérunttlemesini saglar.

e Yazdir: Ders kayit ekraninda yer alan bilgilerin yazdiriimasini saglar.
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	Öğrenci Modülü
	Ders Kayıt İşlemleri Kılavuzu
	Bu dokümanda, Öğrenci Bilgi Sistemi kapsamında yürütülen Ders Kayıt Sürecine ilişkin temel işlem ve uygulamalar hakkında bilgilere yer verilmektedir.
	Ders kayıt süreci; öğrencilerin dönem içerisinde alacakları derslerin belirlenmesi, ders seçimlerinin kontrol edilmesi ve kayıt işlemlerinin tamamlanması adımlarından oluşmaktadır.
	Dokümanda yer alan açıklamalar, ders kayıt işlemlerinin sistem üzerinden doğru ve eksiksiz şekilde yürütülmesine rehberlik etmek amacıyla hazırlanmıştır. Süreç kapsamında gerçekleştirilen işlemler, üniversitenin tanımlamaları ve uygulama kurallarına göre farklılık gösterebilir.

	4. Ders ve Dönem İşlemleri
	4.1. Ders Kayıt
	Ders Kayıt işlemleri, öğrencilerin ilgili akademik dönemde alacakları dersleri belirleyerek kayıt oluşturdukları en temel akademik süreçlerden biridir. Öğrenciler, kayıtlı oldukları programın müfredatı doğrultusunda zorunlu ve seçmeli derslerini bu ekran üzerinden seçebilir, ders kayıtlarını oluşturabilir ve kayıt süreçlerini takip edebilirler.
	Ders kayıt işlemleri; üniversite tarafından belirlenen akademik takvim içerisinde gerçekleştirilmekte olup, kayıt işlemlerinin tamamlanabilmesi için öğrencinin ilgili döneme ait kayıt koşullarını sağlaması gerekmektedir. Ders kayıt sürecinde öğrenciler; müfredat derslerini görüntüleyebilir, ders seçimlerini yapabilir, kayıt durumlarını takip edebilir ve üniversite tarafından tanımlanan kurallar doğrultusunda ders ekleme, bırakma ve danışman onay süreçlerini sistem üzerinden gerçekleştirebilirler.
	Ders Kayıt Ekranı
	Ekran üzerinde öğrencinin müfredatında bulunan dersler sınıf bazında listelenmekte olup, dönem filtresi kullanılarak Güz Yarıyılı Dersleri, Bahar Yarıyılı Dersleri veya Tüm Dersler görüntülenebilmektedir. Dersler; 1. Sınıf Dersleri, 2. Sınıf Dersleri, 3. Sınıf Dersleri, 4. Sınıf Dersleri sekmeleri altında sınıflandırılarak sunulmaktadır. Böylece öğrenciler müfredat derslerini sınıf düzeyine göre kolaylıkla takip edebilir.
	Sayfa 1


	Hızlı Ders Seç Butonu
	Hızlı Ders Seç butonu, öğrencinin müfredatında yer alan ve kayıt koşullarını sağlayan dersleri tek işlemle seçebilmesini sağlar. Bu özellik, özellikle çok sayıda ders seçilecek dönemlerde ders kayıt işlemlerinin daha hızlı ve kolay bir şekilde tamamlanmasına yardımcı olur.

	Ders Seçme İşlemi
	PSKL 402
	PSKL 404
	PSKL 408
	SEC 4.4
	Her bir ders satırında, müfredatta tanımlı derslere ait Ders Kodu, Ders Adı, Zorunlu/Seçmeli Durumu, Kredi, AKTS, Sınıf, Önceki Dönem Kayıt Durumu ve Aktif Dönem Kayıt Durumu bilgileri görüntülenmektedir.
	Z/S
	PSKL 402
	PSKL 402

	Dersin sol tarafında bulunan (+) butonu ilgili ders için döneme açılan şube ve öğretim elemanı bilgilerini görüntülemek ve ders seçme işlemini başlatmak amacıyla kullanılır.
	İlgili dersin aktif akademik dönemde açılmış olması durumunda (+) butonuna tıklandığında, dersin açılan şubeleri ve dersi veren öğretim elemanları listelenir. Öğrenci, kayıt olmak istediği şubeyi seçerek dersi kayıt listesine ekleyebilir.
	Ders Bölümünüz Tarafından Açılmamıştır
	Dersin ilgili akademik dönemde açılmamış olması durumunda ise sistem tarafından "Ders Bölümünüz Tarafından Açılmamıştır." uyarı mesajı görüntülenir.
	Sayfa 2
	Öğrenci Modülü Kullanım Kılavuzu - 2026
	Ders Kodu
	Ders Adı
	Z/S
	KRD
	AKTS
	SNF
	Önceki Dönemler Kayıt Durumu
	Aktif Dönem Kayıt Durumu

	SEC 4.4
	8.YY Bölüm Seçmeli


	Turuncu renkle gösterilen (+) butonları, seçmeli dersleri ifade eder.
	Bu butonlar, aynı seçmeli ders grubunda yer alan derslerin listelendiği ekrana yönlendirme amacıyla kullanılmaktadır. Öğrenci, ilgili ekranda yalnızca aktif akademik dönemde açılmış olan seçmeli dersleri görüntüleyebilir ve kayıt işlemlerini bu dersler arasından gerçekleştirebilir.

	Alttan Dersleri Göster Butonu
	SNF
	"Alttan Dersleri Göster" butonu, öğrencinin önceki dönemlerden devreden, başarısız olduğu veya henüz almadığı derslerin görüntülenmesini sağlar. Bu özellik sayesinde öğrenciler, alt dönem derslerini ders kayıt süreci içerisinde kolaylıkla görüntüleyebilir ve müfredat yükümlülüklerini dikkate alarak ders seçimlerini planlayabilir.

	Seçilen Dersler
	Seçilen Dersler
	Ders Kodu
	Ders Adı
	Z/S
	KRD
	AKTS
	SNF
	Alış
	Açma Nedeni

	PSKL 402
	Psikolojide Araştırma

	PSKL 404
	Afet Kültürü
	Yükseltme
	Zorunlu
	Dnm.
	Dnm.

	Seçilen Dersler alanı, öğrencinin ders kayıt işlemleri kapsamında kayıt listesine eklediği derslerin görüntülendiği ve kayıt sürecinin takip edildiği alandır. Bu alanda seçilen derslere ait bilgiler ile ders kayıt sürecine ilişkin durum bilgileri yer almakta olup, öğrenci kayıt işlemini tamamlamadan önce ders seçimlerini kontrol edebilir ve gerekli düzenlemeleri gerçekleştirebilir.
	Sil butonu, öğrenci tarafından kayıt listesine eklenen dersin, ders kayıt işlemi tamamlanmadan önce kayıt listesinden çıkarılması amacıyla kullanılır. Ders kayıt işlemi onaylandıktan sonra bu buton üzerinden herhangi bir işlem gerçekleştirilemez.
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	Kontrol Et Butonu
	"Kontrol Et" butonu, öğrenci tarafından oluşturulan ders kayıt listesinin sistem kuralları doğrultusunda kontrol edilerek kayıt işleminin kesinleştirilmesi amacıyla kullanılır. İşlemin tamamlanmasının ardından ders kayıtları onay sürecine alınır ve ders ekleme, silme veya değiştirme işlemleri gerçekleştirilemez.


	NOT:
	Öğrenci Onay Durumu: Öğrencinin ders kayıt işlemini kesinleştirip kesinleştirmediğini gösterir. Ders kayıt işlemi tamamlandığında onay durumu sistem tarafından güncellenir.
	Danışman Onay Durumu: Öğrenci tarafından kesinleştirilen ders kayıtlarının akademik danışman tarafından onaylanma durumunu gösterir. Ders kayıt işlemi, üniversitenin uyguladığı kayıt süreçlerine bağlı olarak danışman onayının tamamlanmasıyla kesinlik kazanır.
	Ek İşlemler
	Ek İşlemler menüsü, öğrencinin ders kayıt sürecinde ihtiyaç duyabileceği yardımcı ekranlara hızlı erişim sağlamaktadır. Bu menü altında aşağıdaki işlemler yer almaktadır:
	Ders Programı: Öğrencinin ilgili akademik döneme ait haftalık ders programını görüntülemesini sağlar.
	Bölüm Ders Programı: Kayıtlı olunan bölümde ilgili akademik dönemde açılan derslerin haftalık programını görüntülemeyi sağlar.
	Ders Kayıt Geçmişi: Öğrencinin önceki dönemlerde gerçekleştirdiği ders kayıt işlemlerini ve kayıt geçmişini görüntülemesini sağlar.
	Ders Kayıt Mesajları: Ders kayıt sürecine ilişkin sistem tarafından oluşturulan bilgilendirme ve uyarı mesajlarının görüntülenmesini sağlar.
	Müfredat Durumu: Öğrencinin kayıtlı olduğu müfredat kapsamında aldığı, eksik kalan ve tamamlaması gereken derslere ilişkin bilgileri görüntülemesini sağlar.
	Yazdır: Ders kayıt ekranında yer alan bilgilerin yazdırılmasını sağlar.
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